INSTRUCAO NORMATIVAN® 126 DE 08 DE DEZEMBRO DE 2017.

(TEXTO CONSOLIDADO com as alteracoes previstas nas INs 140/2018 e 141/2018)

Institui procedimentos administrativos para
elaboracdo e tramitacdo das programacoes fiscais na
AGEFIS.

A DIRETORA-PRESIDENTE DA AGENCIA DE FISCALIZACAO DO DISTRITO FEDERAL,
em conjunto com o Diretor-Presidente Adjunto e com os Superintendentes, no uso de suas
atribuicoes previstas na Lei n° 4.150, de 05 de junho de 2008.

CONSIDERANDO a Lei n° 2.706. de 27 de abril de 2001 que dispde sobre a reestruturacao da
Carreira de Fiscalizagdo e Inspecdo do Distrito Federal, criada pela Lei n° 039, de 6 de setembro de
1989, a qual estabelece que as acOes decorrentes das atribuicOes nesta Lei ocorrera mediante
Programacoes Fiscais previamente definidas ; RESOLVEM:

Art. 1° Instituir e disciplinar procedimentos administrativos para elaboracdo e tramitacdao das
programacoes fiscais, no ambito da AGEFIS.

Art. 2° As programacdes fiscais visam:

I - o planejamento das agoes fiscais para validar a sua execucao, em conformidade com a legislacdao
vigente;

IT - a obtengdo de resultados mais eficazes, com metas e indicadores de desempenho definidos ;
IIT - a padronizacdo das agdes fiscais desenvolvidas em campo;

IV - o cumprimento de metas estabelecidas a partir do Planejamento Estratégico da AGEFIS;

V - 0 monitoramento, de forma estruturada, por meio da gestdo de indicadores;

VI - a execucdo das agdes fiscais com foco na gestdo para resultados.

Art. 3° As programacOes fiscais sdo classificadas em Programacdo Fiscal Téatica - PFT,
Programacao Fiscal Especial — PFE e Programacao Fiscal Operacional — PFO.

§ 1° Programacdo Fiscal Tatica — PFT: é a programacdo que contempla todos os procedimentos
fiscais para cada tema especifico, relacionados as competéncias legais de cada unidade organica da
AGEFIS, com detalhamento de todas as acgoes fiscais que deverdo ser executadas. A PFT possui
carater perene e apenas uma unidade organica diretamente responsavel pela execucdo das acdes
fiscais nela previstas, podendo ter apoio de outras unidades organicas;

§ 2° Programacao Fiscal Especial — PFE: é a Programacado Fiscal Tatica, com vigéncia determinada,
que pode conter mais de uma unidade organica diretamente responsavel e que poderdo participar
das acoes fiscais previstas a partir de PFOs proprias para cada unidade.



§3° Programacao Fiscal Operacional — PFO: é a programacao fiscal elaborada a partir de uma PFT
ou PFE, com vigéncia determinada, onde sdo especificadas as etapas da PFT ou PFE que serdo
executadas, conforme o detalhamento previsto no artigo 6° desta Instrucdo Normativa.

Art. 4° As Programacdes Fiscais Taticas sdao elaboradas pela SUGEP, com numeracao propria,
estabelecidas por temas especificos, e com os seguintes detalhamentos, conforme formulario
modelo - ANEXO I:

I - identificacdo da unidade organica diretamente responsavel e respectiva coordenacao;
IT - localizagdo da acao;

III - estabelecimento de objetivos a serem alcancados;

IV - alinhamento da acao com o Planejamento Estratégico da AGEFIS;

V - justificativa para a execucao da agao;

VI - fundamentacao legal;

VII - detalhamento dos procedimentos administrativos, acompanhado de fluxogramas e
discriminacdo das fases, etapas e situacdes previstas na execucao da programacao fiscal;

VIII - definicdo de matriz de responsabilidades;
IX - orientacdo quanto ao estabelecimento de metas e indicadores;

X - informacdes complementares, quando necessdrias, que orientem as acdes a serem
desenvolvidas;

XI - anexos com modelos de Autos, Relatérios e demais instrumentos necessarios a execucao da
PFT.

§ 1° As PFTs terdo caréter perene e deverde—prever,obrigatoriamente; poderdo prever as fases de

Diagnostico, Educativa, Administrativa e de Desconstitui¢ao, as quais poderdo ser desdobradas em
etapas especificas; (texto alterado pela IN 140/2018)

§ 2° As PFTs terdo inicio com a demanda, via Sistema Eletronico de Informacoes - SEI-GDF, por
uma unidade orgdanica especifica ou pela Direcao Geral a SUGEP, que elaborara a sua minuta;

§ 3° A SUGEP encaminhara as minutas das PFTs as respectivas unidades organicas, por meio do
SEI-GDF, com concessdao de credencial de acesso as unidades organicas envolvidas, para
apreciacdo, com prazo de até 05 (cinco) dias uteis para retorno;

§ 4° Apo6s andlise, as unidades organicas encaminhardo suas contribuicdes a SUGEP por meio de
despacho no SEI-GDF;

§ 5° A SUGEP analisard as contribuicdes encaminhadas, elaborara proposta de versdo final e
convocara a unidade organica responsavel para apreciacao e definicdo conjunta de sua versao final;

§ 6° Aprovada a versao final da PFT, a SUGEP elaborara no SEI-GDF o respectivo Termo de



Homologacdo para assinatura de sua superintendente e concessao de credencial para assinaturas das
demais unidades organicas envolvidas e da Diretoria Geral;

§ 7° ApoOs a aprovacdo e assinatura pela DG, a SUGEP lancara a integra da PFT no SISAF GEO -
Modulo Programacao Fiscal, com a vinculacio da Programacdo Fiscal Tatica assinada
eletronicamente e dos fluxogramas, modelos de autos e de relatérios nos Anexos;

§ 8° As ProgramacgOes Fiscais Taticas deverdo ser desdobradas em Programacdes Fiscais
Operacionais, que serdo executadas através de instrucdes de servico especificas.

Art. 5° As Programacoes Fiscais Especiais serdo elaboradas pela SUGEP, com numeragao prépria,
estabelecidas por temas especificos, e com os seguintes detalhamentos, conforme formulario
modelo - ANEXO II:

I - identificacdo das unidades organicas diretamente responsaveis e respectiva coordenacao;
IT - localizagdo da acgao;

III - periodo de execucao, conforme o caso;

IV - estabelecimento de objetivos a serem alcancados;

V - alinhamento da acdo com o Planejamento Estratégico da AGEFIS;

VI - justificativa para a execugao da agdo;

VII - fundamentacao legal;

VIII - detalhamento dos procedimentos administrativos, acompanhado de fluxogramas e
discriminacdo das fases, situacoes e etapas previstas na execucdo da programacao fiscal;

IX - definicdo de matriz de responsabilidades;
X - orientagcdo quanto ao estabelecimento de metas e indicadores;

XI - informacdes complementares, quando necessdrias, que orientem as acOes a serem
desenvolvidas;

XII - anexos com modelos de Autos, Relatérios e demais instrumentos necessarios a execucao da
PFT.

Paragrafo Unico - Cada unidade organica diretamente envolvida na PFE elaborard as suas
respectivas PFOs para a execucdo das ac0es de sua competéncia.

Art. 6° As ProgramacOes Fiscais Operacionais sdo elaboradas pelas Superintendéncias e demais
unidades organicas da AGEFIS, como desdobramento das Programacoes Fiscais Taticas ou
Especiais, e devem conter numeracao propria gerada pelo SISAF GEO, e as seguintes informacoes,
conforme formuléario modelo - ANEXO III:

I - identificacdo da unidade organica diretamente envolvida e respectiva diretoria executora;



IT - acGes objeto da Programacao Fiscal a serem desenvolvidas;

IIT - descrigdo das acdes fiscais ( Fases, Situacdes, Etapas) a serem aplicadas;
IV - periodo de execucdo;

V - indicacao do coordenador;

VI - definicdo do indicador de desempenho;

VII - detalhamento do plano de acdo com quantidade de auditores, inspetores, auditores fiscais
designados para sua execucdo e local de execucdo da PFO;

VIII - outras observagdes que forem necessarias.

§ 1° A unidade organica responsavel pela elaboragdao da PFO encaminhara sua minuta, via SEI-
GDF, para apreciacdo e aprovacao da SUGEP que, se houver sugestdo de alteracao, restituira a PFO
a respectiva unidade que a elaborou, para avaliar as alteracGes propostas e, junto com a SUGEP,
consolidar seu contetudo;

§ 2° A unidade que a elaborou langara a PFO acordada no SISAF GEO, que gerara sua numeragao
automaticamente e inserira esta numeracao no processo aberto no SEI-GDF, assinara e concedera
credencial de assinatura para a SUGEP e a Diretoria Geral analisarem e assinarem;

§ 3° A unidade organica responsavel pela execucao da PFO devera elaborar Instrucao de Servico
especifica no SISAF-GEO;

8§4° Expirado o prazo previsto para execucdo da PFO, ou de seu aditivo, a unidade organica
responsavel devera analisar o resultado da PFO, verificando se os autos foram lavrados em
compatibilidade com as agdes fiscais determinadas na PFT ou PFE bem como na propria PFO. Caso
se constate inconsisténcia, sera restituido o resultado da programacdo aos Diretores das
especialidades, para devida correcao.

§ 5° Apés andlise e correcdo do resultado, se for o caso, a unidade organica responsavel enviara o
processo instruido a SUGEP via SEI-DF com os documentos correlatos digitalizados e vinculados a
ela, inclusive o Formulario de Desempenho da Programacao Fiscal devidamente preenchido, no
prazo de até 10 (dez) dias ap6s a data de conclusdo nela determinado;

86° A SUGEP analisara a instrucdo do processo, bem como o resultado da PFO e solicitara as
correcoes e complementos que se fizerem necessdrios, e o restituira a unidade organica responsavel
para que seja elaborado o seu Termo de Encerramento, que serd assinado e concedida credencial de
assinatura a SUGEP e a DG para ser concluido;

§7° A DPROF/SUGEP lancara em Planilha Especifica o indice de desempenho de cada PFO bem



como a data de conclusdo da PFO, para controle;

8§8° Quando a PFO ndo for cumprida integralmente, a unidade organica responsavel emitira
despacho no SEI-GDF com as devidas justificativas para a Diretora Presidente, e, se for o caso,
solicitara aditivo com prazo a ser estabelecido pela prépria unidade conforme a dimensdao da
demanda da PFO, a qual apés a autorizagdo da Diretora Presidente informara a SUGEP, a nova data
de conclusdo da PFO.

§9° Em havendo necessidade, a Unidade Organica responsavel solicitard a Diretora Presidente a
reabertura da PFO que analisara a oportunidade e conveniéncia para aprovacao do pleito, e caso
afirmativo, encaminhara a SUGEP para conhecimento e providéncias legais. Apds o conhecimento
da SUGEP, a Unidade organica encaminhard a UTEC a autorizacdo de reabertura para desbloquear
a PFO e Instrucao de Servico no SISAF GEO para as devidas adequagoes por um periodo de até 10
dias.

Art. 7° Todas as Programacoes Fiscais Taticas, Especiais e Operacionais poderao ser aditivadas por
meio de solicitacdo fundamentada encaminhada a Diretora Presidente para andlise da oportunidade
e conveniéncia e aprovacao da proposta, via despacho no respectivo processo SEI-GDF.

Par4grafo Unico — Ap6s aprovacio da Diretora Presidente, o processo SEI-GDF sera encaminhado a
SUGEP que adotara as medidas pertinentes para a efetivacdo do aditivo solicitado.

Art. 8° As Programacoes Fiscais Taticas e Programacoes Fiscais Especiais serdo identificadas de
acordo com os numeros e as cores correspondentes a cada Superintendéncia, conforme ANEXO III.

Art. 9° Os fluxogramas que compde as Programacdes Fiscais devem seguir a padronizacdao
estabelecida, conforme disposto no ANEXO IV.

Art. 10. E fixada meta diaria de, no minimo, 4 agdes fiscais por servidor, independentemente da
quantidade de programacdes fiscais a que estejam vinculadas. (dispositivo acrescido pela IN
140/2018)

§ 1° Considera-se acdo fiscal a execucdo de atividade de fiscalizagcdo externa, com lavratura de auto
ou de relatorio, admitido este ultimo isoladamente apenas no caso de vistoria sem constatacdo de
irregularidade ou pré-operacional para encaminhamento a Superintendéncia de Operacgoes.
(dispositivo acrescido pela IN 140/2018)

§ 2° A meta fixada no caput é proporcional as horas de servigo externo desempenhado pelo servidor,
quando inferiores a 8h. (dispositivo acrescido pela IN 140/2018)



§ 3° As acoes fiscais vinculadas a programacodes fiscais que exigem trabalho em dupla serdo
consideradas para afericio da meta de ambos servidores atuantes. (dispositivo acrescido pela IN
140/2018)

§ 4° A meta diaria dos servidores que atuam exclusivamente na realizacdo de vistorias para emissao
de “habite-se” é de 1 acao fiscal por dia. (dispositivo acrescido pela IN 140/2018)

§ 5° O ndo atingimento da meta estabelecida neste artigo deve ser justificado formalmente a chefia
imediata. (dispositivo acrescido pela IN 140/2018)

§ 6° Excetuam-se do disposto neste artigo e sujeitam-se a metas especificas estabelecidas pelas
respectivas chefias imediatas os servidores que compdem as seguintes Equipes de Trabalho:
(dispositivo acrescido pela IN 141/2018)

a) Eventos, no ambito da Superintendéncia de Fiscalizacdo de Atividades Econdmicas; (dispositivo
acrescido pela IN 141/2018)

b) Remocdo de Residuos Inserviveis das Ruas, no ambito da Superintendéncia de Fiscalizacdo de
Residuos; (dispositivo acrescido pela IN 141/2018)

c) Operagoes, no ambito da Superintendéncia de Operacdes; e (dispositivo acrescido pela IN
141/2018)

¢) Monitoramento, no ambito da Unidade de Geoprocessamento e Monitoramento. (dispositivo
acrescido pela IN 141/2018)

Art. 11. As demandas devem ser atendidas dentro do periodo de execucdo da programacao fiscal
operacional a que estiverem vinculadas, sob pena de nulidade do auto. (dispositivo acrescido pela
IN 140/2018)

Art. 12. Revogam-se as disposi¢Oes em contrario.

Art. 13. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.



