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reversdo dos recursos ao Tesouro impacta os cofres do FDDC, que no inicio dos
exercicios encontram-se zerados, inviabilizando o financiamento de projetos nos
primeiros meses do ano, dependendo da nova arrecadagdo. Passando a palavra aos
Conselheiros pela ordem: O Representante Titular MPDFT comunicou que julgava
oportuno a votagdo imediata da matéria, o qual votou pela aprovacdo das contas.
Destacando o percentual crescente de 18,22% dos recursos investidos em projetos
em 2023. Os Conselheiros presentes também deliberaram pela votacdo imediata da
matéria e votaram pela aprovacdo, todos com proferiram comentédrios valorosos
sobre a matéria. Nesse contexto, item 2 da pauta Aprovado por todos presentes. Item
03 — Refere-se ao término do mandato dos conselheiros do MPDFT, lembrou que o
mandato do representante titular foi por um periodo menor, visto que o contagem do
periodo ja estava em andamento, com a saida da representante titular, em virtude de
novos compromissos relacionados ao MPDFT. O Conselheiro Presidente agradeceu,
mais uma vez, ao representante Representante Titular do MPDFT e ao Representante
Titular da SEEC-DF pela participagdo ativa e as respectivas colaboragdes. Destacou
que caso haja pretensdo de permanecer por mais um biénio na condi¢do de membro
de Conselho, serdo bem-vindos. O representante MPDFT informou da satisfagdo em
participar, mesmo com poucas sessdes, conseguiu se inteirar de questdes
orcamentérias e elogiou os trabalhos da Secretéria-Executiva Também o
Representante Titular da SEEC-DF agradeceu a participacéo e fez mencéo ao esforgo
do IDC/PROCON relacionado ao efetivo funcionamento do FDDC, elogiou os
trabalhos desenvolvidos pelo Conselheiro Presidente. Item 04 - Informativos gerais.
A Secretaria Executiva comunica que ja foi tratada pelo Presidente em outros
tépicos, relativos a designagdo da SEJUS e apresentagdo do novo servidor da
Secretaria Executiva. O Presidente agradeceu a participacéo de todos e encerrou a
reunido as 15:00h. Ata na integra disponivel no endereco eletronico do Procon/DF -
http://www.procon.df.gov.br/fddc-consel ho-administrativo/.

SECRETARIA DE ESTADO DE PROTECAO

DA ORDEM URBANISTICA - DF LEGAL

PORTARIA N°91, DE 22 DE OUTUBRO DE 2024
O SECRETARIO DE ESTADO DE PROTEGAO DA ORDEM URBANISTICA DO
DISTRITO FEDERAL - DF LEGAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso
I11, do parédgrafo Unico, do artigo 105 da Lei Orgéanica do Distrito Federal e com
fundamento no inciso V, VI, do artigo 3°, da Lei Distrital n° 6.302, de 16 de maio de
2019, e ao Decreto n° 39.895, de 13 de junho de 2019, e ainda, em conformidade com a
Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, recepcionada pela Lei n° 2.834, de 07
de dezembro de 2001, resolve:
CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° Esta Portaria disciplina os Procedimentos Fiscais relativos aos atos e sancdes
administrativas praticados ou aplicados no ambito da Secretaria de Estado de Protecéo da
Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF Legal, visando a protecéo dos direitos dos
administrados e o cumprimento dos fins da Administragéo.
Art. 2° Entre os atos e sancdes de que trata o artigo anterior, figuram as Agdes Fiscais e
Autos de Notificacéo, de Interdigéo, de Embargo, de Infragéo, de Apreensdo e de Intimacéo
Demolitéria, bem como langamentos de créditos tributérios e ndo tributérios, dentre outros,
especificados por ato normativo.
Art. 3° A DF Lega obedecera aos principios da legalidade, finalidade, motivagao,
razoabilidade, proporcionalidade, moraidade, ampla defesa, contraditério, seguranca
juridica, interesse pablico e eficiéncia, dentre outros.
Parégrafo Unico. Para os Procedimentos Administrativos serdo observados os critérios de:
| - atuacdo conforme a Lei e o Direito, de modo a primar pela celeridade e economia
processual;
Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizacdo em lei;
Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promog&o pessoal de
agentes ou autoridades;
IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;
V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo previstas
na Constitui¢ao;
VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicado de obrigacdes, restricdes e sangdes
em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico e
a0 cumprimento da legislagéo;
VII - indicacéo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;
VIII - cumprimento das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;
IX - garantia dos direitos & comunicaggo, & producéo de provas e ainterposi¢ao de recursos,
nos processos de que possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;
X - proibicéo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

XI - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo dos
interessados;
XII - interpretagdio da norma administrativa da forma que melhor atenda a0 interesse

publico a que se dirige, vedada aplicaco retroativa de novainterpretacéo.

CAPITULOII
DOS ADMINISTRADOS
SEGAO|
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS
Art. 4° A DF Legal assegurard ao administrado o direito de:
| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores;
Il - cientificar-se da tramitagco dos processos administrativos na condi¢do de interessado,
ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes
proferidas;
111 - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, nos casos em que for
permitido, os quai's seréo objeto de consideracdo pela autoridade competente;
IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representacéo, por forcade lei.
V - duplo grau de jurisdicéo, salvo legislagdo especifica
SECAO I
DOS DEVERES DOS ADMINISTRADOS
Art. 5° S8o deveres do administrado perante a DF Legal, sem prejuizo de outros previstos
em ato normativo proprio:
| - expor os fatos conforme a verdade;
11 - proceder com |lealdade, urbanidade e boa-fé;
111 - ndo agir de modo temerdrio ou que venha a tumultuar o processo;
IV - prestar as informagdes que |he forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos
fatos.
CAPITULOIII
DO PROCESSO FISCAL
SEGAO|
DOS ATOS E TERMOS PROCESSUAIS
Art. 6° Dos termos decorrentes da atividade de fiscalizagdes lavradas na forma desta
Portaria, sera extraida uma via e/ou copia para anexagdo ao processo administrativo nos
casos em que for exigivel ou, ainda, para insergéo, até o dia subsequente apds sua
lavratura, nos Sistemas Informatizados em uso da DF Legal.
Parégrafo Unico. No caso de agOes fiscais que gerem Autos de Infragdo, Autos de
Apreensdo ou operagBes de desobstrucio de &rea, deverd ser autuado processo
administrativo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - GDF, onde havera a
pertinente tramitacdo, mediante procedimentos estabelecidos em instrumento normativo
proprio.
Art. 7° Os atos serdo publicos, exceto quando o sigilo se impuser por motivo de ordem
publica, devidamente fundamentados obedecendo aos ditames da Lei de Acesso a
Informagdo - LAl n° 12.527/2011, caso em que serd assegurada a participagdo do
contribuinte ou fiscalizado, do responsével ou seu representante legal, devidamente
congtituido.
SEGAOII
DOS PRAZOS
Art. 8° O servidor executara o ato processual de sua competéncia nos prazos especificados
nesta Portaria, salvo disposicéo em contrério constante no proprio regulamento ou em ato
normativo préprio.
Art. 9° Os prazos serdo continuos, excluindo-se da sua contagem o dia de inicio e
incluindo-se o do vencimento, salvo ato normativo préprio.
§ 1° Os prazos so se iniciam ou vencem no dia e horério de expediente normal.
§ 2° O prazo para recurso, nos casos em que couber, sera concomitante ao prazo
determinado para a corregdo da irregularidade constatada, ou para pagamento de multa,
devendo 0 mesmo estar expressamente assinalado no documento, salvo previsdo especifica
estabel ecida nesta Portaria ou em ato normativo proprio.
Art. 10. Inexistindo prazo legal para cumprimento das determinacBes emanadas de atos
administrativos decorrentes do exercicio do poder de policia, ele serd de 10 dias, contados
da ciéncia do interessado.
SECAOIII
DO PROCEDIMENTO
Art. 11. Os procedimentos administrativos fiscais podem iniciar-se de oficio ou por
requerimento do interessado.
Art. 12. O inicio do procedimento administrativo fiscal de oficio compreende as seguintes
acOes:
| - lavratura de Notificac&o;
Il - lavratura de Auto de Infrag&o;
111- lavratura do Auto de Apreenso;
1V- lavratura do Auto de Interdig&o;
V - lavratura do Auto de Embargo;
VI - lavratura de Intimagdo Demolitéria;
VI - expedicéo de Notificagdo de langamento;
VIII - relatério de agéo fiscal, ratificado pelo chefe imediato.
Art. 13. Nos casos de iniciativa do interessado, deverd ser preenchido o pertinente
requerimento padréo, o qual devera ser apresentado junto aos NUcleos de Atendimento ao
Cidadéo da DF Legal, e devera conter os seguintes dados:
| - identificacdo do interessado ou de quem o represente, salvo as hipéteses em que o
anonimato se justifique;
11 - domicilio do requerente e local para recebimento de comunicactes;
111 - formulagdo do pedido com exposi¢éo dos fatos e de seus fundamentos;
1V - especificacao da acdo fiscal objeto de requerimento, quando for o caso, assim como a
instanciarecorrida;
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V - autorizagdo do interessado para fins de recebimento de comunicados, boletos, decisdes,
intimaces e copias de processos por meio eletrénico, virtual ou rede social que garanta o
envio e o recebimento do ato.

VI - data e assinatura do requerente ou de seu representante legal .

§ 1° Fica vedada a recepcéo de requerimento que cumpraigual finalidade, encaminhado por
viapostal, 0 qual devera ser devolvido a Empresa de Correios e Telégrafos pela unidade de
Protocolo daDF LEGAL.

§ 2° E vedada a recusaimotivada de recebimento de requerimentos.

§ 3° Poderé ser instituido o uso de meio eletrénico nos procedimentos e processos de que
trata esta Portaria, em especial quanto & protocolizagéo e autuagéo de requerimentos, assim
como comunicagdo de atos e transmissdo e apresentagdo de documentos e pegas
processuais, quando cabivel.

§ 4° A unidade responsavel pela apreciacéo do requerimento administrativo podera solicitar
a0 requerente a complementacdo de informagdes e/ou apresentacdo de documentagdo
comprobatéria para fins de subsidiar aandlise do pleito pretendido.

§ 5° Para cada auto recorrido serd necessario um requerimento.

Art. 14. Para fins desta Portaria, sdo considerados legitimos interessados no processo
administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que iniciem como titulares de direito, ou que apresentem
interesses individuais ou de terceiros no exercicio do direito de representacéo;

Il - agueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser
afetados pela decisdo a ser adotada;

Il - as organizagOes e associacdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses
difusos.

Parégrafo Unico. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de 18
(dezoito) anos, ressalvada previsdo especia em lei.

Art. 15. A exigéncia de cumprimento de obrigacdes ou penalidades sera formalizada em
termos de autuaggo especifica para cada especialidade de fiscalizag&o.

§ 1° Os Termos de que tratam este artigo dever&o conter, obrigatoriamente:

| - elementos minimos de qualificacdo e individualizagdo do sujeito passivo de fiscalizagéo;

Il - local data e hora de sualavratura;

111 - descricéo do fato, contendo O local, data e hora;

IV - disposicéo legal infringida e penalidade aplicével;

V - prazo para sanar airregularidade ou apresentar recurso nos casos previstos,

VI - ciéncia ao interessado;

VII - identificacéo do autuante contendo nome, matricula e assinatura.

§ 2° A exigéncia de créditos tributérios e ndo tributérios, em razéo do poder de policia
administrativa, podera ser formalizada em Notificagdo de Lancamento ou em Auto de
Infrac&o, conforme legislacdo especifica.

Art. 16. A Notificagdo serd lavrada pela autoridade fiscal competente, e conterd,
obrigatoriamente:

| - identificag&o do notificado;

I1 - local data e hora de sualavratura;

111 - descricéo do fato;

IV - disposicao legal infringida e penalidade aplicével;

V - prazo determinado para a correcéo da irregularidade constatada ou impugnag&o;

VI - ciénciado interessado;

VII - qualificagdo do autuante.

§ 1° Da lavratura de notificag&o, cabera pedido de prorrogacéo de prazo, sendo o primeiro
pedido, desde que certificada a tempestividade, concedido no ambito dos Nucleos de
Atendimento ao Cidaddo, automaticamente, por uma Unica vez, por igua periodo e
comunicados a Subsecretaria correspondente, salvo os procedimentos descritos em ato
normativo préprio.

| - N&o se prorrogaré o prazo de que trata o caput, quando:

a) aautoridade fiscal assinalar no corpo do Auto a expressdo “ prazo improrrogavel”;

b) houver impedimento de prorrogagéo por decisdo do superior hierarquico;

c) existir vedag&o legal a prorrogagéo.

Il - Na hipétese da alinea a o requerimento de prorrogagdo serd submetido a andlise e
decisdo do superior hierérquico do servidor que lavrou o auto e, nas hipéteses das alineas b.
e c., imediatamente indeferido pela Coordenacéo de Atendimento.

111 - Admitem-se novas prorrogacdes de notificag@o ou adverténcia, mediante requerimento
do interessado, por decisdo motivada do Subsecretério de Fiscalizagdo ou Coordenador da
Unidade que aplicou o auto.

IV - O Subsecretério de Fiscalizagdo podera delegar a competéncia de prorrogagéo definida
noinciso I11 deste artigo aos Diretores de sua Unidade.

§ 2° Em caso de decisdo favoravel, a prorrogagdo iniciar-se-a ao fim do primeiro prazo
estabelecido na notificagdo, ndo se computando o prazo relativo a avaliagéo do pedido de
prorrogagao.

§ 3° A decisdo de que trata o parégrafo anterior seré informada ao contribuinte pela unidade
que a proferiu.

Art. 17. O Auto de Infragdo serd lavrado pela autoridade fiscal competente, e conterd,
obrigatoriamente:

| - identificag&@o do autuado com CPF ou CNPJ, podendo ser identificado a posteriori;

I1 - local, data e hora de sua lavratura;

111 - descrigéo do fato;

IV - disposicéo legal infringida e penalidade aplicével;

V - ciéncia ao interessado;

VI - valor do crédito arbitrado;

VII - qualificagéo do autuante;

VIII - prazo para pagamento e impugnag&o.

§ 1° Prescinde de assinatura da autoridade fiscal o Auto de Infrag&o emitido por processo
eletronico.

§ 2° Quando da emissdo de Auto de Infracdo por descumprimento do Auto de Embargo,
este devera conter a fase em que se encontra a obra.

§ 3° A existéncia de auto de infrag&o pendente de julgamento ndo impede, se for o caso, a
aplicacdo de reiteradas e cumulativas penalidades previstas em lei, inclusive pelo mesmo
fato, enquanto persistir ainfragéo.

Art. 18. O Auto de Apreensdo seré lavrado por autoridade fiscal competente, e conter&:

| - identificag&o e ciéncia do autuado sempre que possivel;

Il - local, data e hora de sua lavratura;

111 - descrig&o do fato;

1V - disposicao legal infringida e penalidade aplicavel;

V - relagdo dos bens apreendidos, com quantidade de itens, a respectiva unidade de
medida quando aplicéavel, seu estado de conservagéo e se é perecivel ou néo;

VI - prazo para apresentar impugnagdo e para reclamar os bens apreendidos;

VII - qualificacéo do autuante.

§ 1° O Auto de Apreensdo seré lavrado quando forem encontrados documentos, objetos,
materiais, bens ou mercadorias que constituam prova material de infragéo.

§ 2° Indicar-se-4 no Auto de Apreensdo, o local em que serdo depositados os bens ou as
mercadorias apreendidas.

§ 3° A devolugéo dos documentos, mercadorias ou bens apreendidos sera regida por ato
normativo préprio.

Art. 19. Nos casos em que for invidvel a lavratura imediata do Auto de Apreensdo,
lavrar-se-4 Termo de Retencéo de Volumes, procedendo-se o lacre com o respectivo Selo
de Reteng&o de Volumes, conforme disciplinado em ato normativo proprio.

Art. 20. A Intimaggo Demolitéria sera lavrada pela autoridade fiscal competente, e
conteré&:

| - identificag&o do autuado com CPF ou CNPJ;

Il - local, data e hora de sualavratura;

111 - descrigéo do fato;

1V - disposicéo legal infringida e penalidade aplicavel;

V - prazo determinado para a execucéo da demolicéo ou impugnagéo;

VI - qualificago do autuante.

Paréagrafo Unico. Nos casos de impossibilidade de identificagéio do autuado, esta podera
ser realizada posteriormente.

Art. 21. A Notificagdo de Langamento, efetuada em cardter geral, por meio de edital
publicado uma Unica vez no Didrio oficial do Distrito Federal, conter&

| - identificac&o geral dos notificados;

11 - data de emisséo;

111 - data de vencimento;

1V - informagdes essenciais ao célculo do tributo;

V - prazo de 30 (trinta) dias paraimpugnagao, contado da publicacéo;

VI - nome do titular do 6rgéo expedidor ou de servidor autorizado, com indicagéo de seu
cargo ou funcéo.

Art. 22. O Auto de Interdicéo sera lavrado pela autoridade fiscal competente, e conter&

| - identificac&o do autuado com CPF ou CNPJ;

Il - local, data e hora de sualavratura;

111 - descrigéo do fato;

1V - disposicao legal infringida e penalidade aplicavel;

V - ciéncia ao interessado;

VI - qualificagdo do autuante.

VII - Fase daobra;

8§ 1° Nos casos de impossibilidade de qualificagdo do autuado, esta devera ser reaizada
posteriormente.

§ 2° Comprovado o saneamento da irregularidade mediante requerimento do interessado
ou de oficio, a interdicdo serd revogada por ato da unidade julgadora ou pela
subsecretaria competente.

§ 3° Podera ser afixado no estabelecimento ou obra interditada, cartaz, placa ou outro
instrumento para publicizar ainterdicéo.

§ 4° Podera ser utilizada faixa zebrada, lacre, alvenaria ou qualquer outro meio
disponivel paraimpedir o acesso a obra ou estabel ecimento interditado.

Art. 23. O Auto de Apreensdo, de Embargo, de Interdicdo ou a Intimag&o Demolitéria
podera ser cumulado com o Auto de Infrag&o.

Art. 24. O Auto de Embargo seré lavrado pela autoridade fiscal competente, e contera:

| - identificag&o do autuado com CPF ou CNPJ;

Il —local, data e hora de sua lavratura;

111 - descricéo do fato;

1V - disposicéo legal infringida e penalidade aplicével;

V - ciéncia ao interessado;

VI - quaificagdo do autuante;

VII - fase da obra;

§ 1° Nos casos de impossibilidade de qualificacdo do autuado, esta podera ser
realizada posteriormente.
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§ 2° Comprovado o saneamento da irregul aridade mediante requerimento do interessado ou de
oficio, o Embargo serd revogado por ato da unidade julgadora ou pela subsecretaria
competente.
§ 3° Podera ser afixado na obra embargada, cartaz, placa ou outro instrumento para publicizar
0 embargo.
Art. 25. Nos casos de descumprimento dos autos de embargos e autos interdicdes, o fato
devera ser comunicado aos 6rgaos de seguranga pablica, visando a efetividade e garantia do
exercicio do poder de policia administrativa, sem prejuizo de outras sancdes previstas na
legislacéo vigente.
Art. 26. Ao interessado, ou seu representante legal devidamente constituido, nos termos desta
Portaria, é facultada vista dos autos, mediante requerimento, em qualquer fase do processo,
vedada a suaretiradada DF Legal. no caso de processos fisicos.
Art. 27. Na impossibilidade de aplicacdo das penalidades no momento da constatagéo da
infracdo, podera o agente fiscal lavré|as em momento oportuno.
Art. 28. Aplicam-se os procedimentos fiscais definidos nesta Portaria quanto aos processos
instaurados, instruidos e processados nesta DF Legal, em razéo de atos decorrentes do Acordo
de Cooperagdo Técnica, ressalvada a existéncia de norma especifica dispondo sobre o rito
processual prévio.

SEGAO IV

DA RESTAURAGAO DOSAUTOS

Art. 29. A restauraggo dos autos far-se-4 mediante requerimento dirigido a Chefia da Unidade
onde se originou o auto.
§ 1° A restauragdo poderd ser feita, também, ex officio, por determinagdo da Chefia da
Unidade onde foi constatado o extravio do processo.
§ 2° No Processo de Restauragao observar-se-3, tanto quanto possivel, o disposto no Cédigo
de Processo Civil.

SECAOV

DA INSI'RUCAO DO PROCESSO E DOS RECURSOS

Art. 30. Ap6s a ciéncia do interessado em qualquer dos atos indicados nesta Portaria, tera
inicio a contagem do respectivo prazo para apresentacao de recurso constante no documento,
nos termos do artigo 9°, a qual devera ser formulada por escrito e protocolizada por meio de
requerimento padr&o ou por meio eletrdnico se disponivel. nos termos do artigo 10.
Art. 31. Os Auditores e Auditores-Fiscais de Atividades Urbanas dever&o lancar todos os
documentos oriundos de quaisquer agdes de fiscaizagdo, nos Sistemas Informatizados em uso
naDF Legal, até o primeiro dia subsequente ao ato.
Parégrafo Unico. No caso de impossibilidade de lancamento pela autoridade autuante, os
Subsecretérios de cada especididade poderdo designar servidores efetivos, elencados no
caput, afim de viabilizar oslancamentos.
Art. 32. O Recurso devera ser protocolado nos Nucleos de Atendimento ao Cidadéo —
NUACI, ou de forma eletrénica quando disponivel, o qual procederd o cadastro e autuagéo
nos Sistemas Informatizado em uso na DF Legal, vinculando & ag&o fiscal correspondente,
quando for o caso.
§ 1° O recurso mencionar&
| - ainstancia de julgamento;
11 - aqualificagdo do interessado/requerente;
Il - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, acompanhados das provas
necessarias,
IV - 0 nimero do auto recorrido ou copia;
§ 2° O Nucleo de Atendimento ao Cidad&o devera encaminhar o recurso ao setor competente,
em atéde 2 (dois) dias.
§ 3° Nos casos em que ndo for possivel a localizagdo dos langamentos das acdes fiscais em
qualquer dos sistemas, 0 NUACI redirecionard o Recurso para a Subsecretaria competente, a
qual devera adotar os procedimentos para saneamento.
§ 4° No ato de recebimento do Recurso, estando 0 mesmo devidamente instruido, o servidor
registrara este fato nos sistemas informatizados, ou qualquer outro meio disponibilizado pela
DF Legal, emitindo o respectivo comprovante ao interessado.
Art. 33. O Recurso ndo tem efeito suspensivo, exceto quando relativo a Auto de Infracdo e
exclusvamente para impedir a cobranca ou inscricdo em divida aiva do débito
correspondente.
§ 1° O NUACI, ap6s o recebimento do recurso, concederd efeito suspensivo, suspendendo a
exigibilidade do crédito, no Sistema Integrado de Lancamento de Créditos do Distrito Federal
— SISLANCA, desde que comprovada a tempestividade e juntara copia do langamento de
suspensdo de exigibilidade no Sistema Eletronico de Informagtes (SEl), encaminhando o
processo para o 6rgéo julgador.
§ 2° Quando da verificagdo dos requisitos de admissibilidade, caso n& conhecido o recurso,
ficaa unidade de julgamento, responséavel pelo langamento de reativagdo do débito no Sistema
Integrado de Langamento de Créditos do Distrito Federal — SISLANCA e nos demais sistemas
informatizados em uso na DF Legal.
§ 3° Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagéo decorrente da execucgéo, a
autoridade recorrida ou, a imediatamente superior ou o Subsecretario de Fiscalizagdo da &rea
correspondente poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.
Art. 34. A auséncia ou deficiéncia de documentacdo a ser apresentada no ato de interposicdo
de Recurso nd implica prorrogacdo de prazo para tal, devendo o interessado sanar a
irregularidade dentro do prazo estabel ecido no respectivo auto, sob pena de preclusgo.
Art. 35. Na apreciagéo dos autos, a autoridade julgadora podera formular quesitos ao
autuante ou autoridade do superior, cuja manifestacio sera obrigatéria, observado o
prazo de 30 dias.

Parégrafo Unico. A autoridade julgadora poderé solicitar informagtes a outros 6rgéos.
Art. 36. Na hipétese de n&o interposi¢éo de recurso no prazo fixado em lel ou nos termos desta
Portaria, o interessado é considerado revel, encerrando afase litigiosa do processo.
§ 1° Se for identificado erro material ou formal no Auto de Infragdo, passivel de saneamento,
caber & autoridade que emitiu o respectivo auto ou seu superior hierérquico, promover as
retificagOes pertinentes.
§ 2° Poderd ser corrigido de oficio pelo agente fiscal que lavrou o auto ou por seu superior
hierérquico, em despacho fundamentado, eventual erro material ou formal que beneficie ou
nao resulte em prejuizo ao interessado.
Art. 37. O julgamento administrativo em primeira e segunda instancias de recursos contra
acOes decorrentes do exercicio regular do poder de policia no &mbito da DF Lega serd
exercido pela Subsecretaria de Andlise de Recursos Fiscais - SUARF.
Parégrafo Unico. Cabera a Junta de Andlise de Recursos - JAR o julgamento dos recursos em
segunda e Ultimainstancia.

SECAOV

DASCITAGOESE INTIMAGOES
Art. 38. A cientificag&o e intimacdo dos atos administrativos, depois de cumpridos os prazos
estabel ecidos nesta Portaria, dar-se-&
| - por servidor competente, provada com a assinatura do sujeito passivo, seu mandatério ou
preposto, ou, no caso de recusa, com declaraao escrita de quem osintimar;
11 - por viapostal com aviso de recebimento.
111 - por edital, publicado uma tinica vez no Diério Oficial do Distrito Federal - DODF,
§ 1° A cientificacio so serd efetuada por edital depois de esgotados os meios previstos nos
incisos| ell deste artigo.
§ 2° No caso de interessados indeterminados desconhecidos ou com domicilio indefinido, a
cientificacao deve ser efetuada por meio de publicaggo oficial.
§ 3° A intimag&o referente aos atos e decisdes dos 6rgéos julgadores de primeira e de segunda
instancias em processos sujeitos a jurisdicao contenciosa poderdo ser efetuada diretamente por
publicacdo no DODF.
Art. 39. Considera-se redlizada a cientificacdo ou intimacéo:
| - nadata da ciéncia ou dadeclaracdo de quetrataoinciso | do artigo 37;
11 - nadatada ciénciado Aviso de Recebimento, por via postal;
111 - 15 (quinze) dias apds a publicacdo em DODF;
Parégrafo tnico. O comparecimento espontaneo do contribuinte supre a falta de intimagéo.
CAPITULOIII
DO JULGAMENTO
SEGAOI
DO JULGAMENTO DE PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 40. A autoridade julgadora de primeira insténcia terd o prazo de até 30 (trinta) dias para
decidir, savo prorrogacdo por igua periodo expressamente motivado, pela manutenggo,
restauracéo, revogacao ou anulagdo do ato administrativo.
§ 1° No julgamento em que for decidida questéo preliminar, serd também decidido o mérito,
salvo quando incompativeis.
§ 2° Na apreciacéo dos autos, a autoridade julgadora formaré livre convencimento, podendo
determinar diligéncias necessarias.
§ 3° Néo sendo proferida decisdo de primeira instncia no prazo legal, nem convertido o
julgamento em diligéncia, pode o interessado ou o superior hierérquico, requerer ao Presidente
daJAR aavocagdo do processo.
Art. 41. A decisdo conterd relatério resumido do Processo, fundamentos legais, conclusdes e
ordem de intimag&o do sujeito passivo de fiscaizagao.
Art. 42. As inexatiddes materiais da decisdo poderdo ser corrigidas de oficio ou por
requerimento do sujeito passivo.
Art. 43. Da decisio de primeira instancia contréria a0 sujeito passivo, caberd Recurso
Voluntério no prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da Deciséo.
§1° Da decisfo de primeira instancia cabe pedido de reconsideragdo no prazo de 05 (cinco)
dias em face de contradicéo, ambiguidade, obscuridade ou duplicidade.
§ 2° Da decisdo de primeira insténcia contréria a0 sujeito passivo de fiscaizagdo caberd
Recurso Voluntério para a JAR/DF-Legal, no prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da
decis3o.
§ 3° A autoridade julgadora de primeira insténcia recorrera de oficio, no prazo de 10 (dez)
dias, para o 6rgéo de segunda insténcia sempre que a decis3o exonerar 0 sujeito passivo de
pagamento de tributo ou de multa de valor superior a constante no ato declaratério do
exercicio vigente.
Art. 44. No caso de necessidade de redizacdo de diligéncias e pareceres, a contagem dos
prazos fixados neste capitulo serainterrompida.

SECAOII

DA JUNTA DE ANALISE DE RECURSOS E SUA COMPETENCIA
Art. 45. A atribuicgo de julgar em segunda e Ultima insténcia os processos Administrativos
Fiscais oriundos do exercicio do poder de policia é exercida pela Junta de Andlise de Recursos
—JAR, conforme Artigo 10 dalei n°6.302, de 16 de maio de 2019.
Parégrafo Unico. Conforme dispde o inciso XXIII do art. 19 da Lei Organica do Distrito
Federal, os Conselheiros do JAR/DF-LEGAL, em especia 0s representantes do Distrito
Federal, servidores da Carreira de Auditoria de Atividades Urbanas terd independéncia
funcional para manifestarem livre opinido de entendimento e voto no exercicio de suas
atribuicoes exclusivas.
SUBSEGCAO|
DOS PROCEDIMENTOS DA JAR

Art. 46. No julgamento dos Processos Administrativos Fiscais que |he forem submetidos, a
Junta de Andlise de Recursos — JAR/DF-LEGAL podera aplicar a legislagdo tributéria do
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Distrito Federal, as normas do Direito Tributério, principios gerais de Direito, legislacéo
federal e distrital especifica e jurisprudéncia dos Tribunais, especialmente a do Supremo
Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica e Tribunal de Justica do Distrito Federa e
Territdrios.
Art. 47. Os processos poderdo conter simulas das Sessdes que tiverem sido julgadas.
Art. 48. No caso de empate de votos nas Decisdes da Camara ou Pleno, o Presidente da
de julgamento decidiré o voto de desempate ou de qualidade.
Parégrafo Unico. Quando do julgamento das Camaras ou Pleno, o Presidente da sesséo de
julgamento votard sempre por Ultimo.
Art. 49. As decisdes da JAR produzirdo efeitos para fins de direito apés a publicacdo de
Acdrddo no DODF.
Parégrafo Unico. Apds a publicagio sera redlizada pela JAR a atualizagio nos sistemas
informatizados em uso da DF Legal.

SUBSECAOII

DOS PRAZOS PROCESSUAIS
Art. 50. O prazo parainterposicdo de recursos de competéncia da JAR, obedecerd ao disposto
no artigo 9° desta Portaria
Parégrafo tnico. O pedido de vista ndo interrompe 0s prazos previstos nesta Portaria.
SUBSEGAOIII
DO RECURSO EXTRAORDINARIO

Art. 51. Do acérddo das Camaras caberd Recurso Extraordinério ao Pleno, no prazo de 10
(dez) dias, contados da publicacdo no DODF, quando o valor da sancdo administrativa
aplicada pela Camara for superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), sempre que a decisio
exonerar 0 sujeito passivo de pagamento de tributo ou de multa, e a decisdo preencher algum
dos seguintes requisitos:
| - n&o for unanime;
I1 - for contréria alegislacdo ou a evidéncia dos fatos;
Il - divergir de outras decisdes, quanto & interpretacdo do direito em tese, ou deixar de
apreciar matériade fato ou de direito que lhe tiver sido submetida
Parégrafo Unico. O Recurso Extraordinério serd distribuido a Conselheiro distinto do que
houver redigido o Acdrd&o da decis3o recorrida

SUBSEGAO IV

DO EMBARGO DE DECLARAGAO

Art. 52. Da decis® do Pleno ou das Camaras que se afigure a0 interessado omissa,
contraditéria ou obscura, cabera Embargo de Declaracdo, interposto no prazo de 05 (cinco)
dias, contados da publicac&o do Acérdéo no DODF.
Art. 53. O Embargo de Declarag@o sera distribuido ao Relator do Acérdéo e julgado na
primeira sessdo que se realizar apds o seu recebimento, devendo ser dirigido ao Presidente do
JAR.

SUBSEGAOV

DOSACORDAOS

Art. 54. Concluido o julgamento, o Presidente designard o Relator, pararedigir o Acérdao.
Art. 55. Os Acérdaos teréo ementa que indique a tese juridica que prevaleceu no julgamento, e
poderdo ser acompanhados da fundamentacdo de votos vencidos, desde que seus prolatores os
requeiram na sessfo de julgamento.
Art. 56. Os Acérdéos e Intimagdes serdo publicadas no DODF, sob designag@o numérica e
com indicag&o nominal das partes.

CAPITULO IV

DA EFICACIA DOS PROCEDIMENTOS FISCAIS

Art. 57. SBo definitivas as decisdes:
| - de primeirainstancia, esgotado o prazo para recurso voluntario;
Il - de insténcia superior de que n&o caiba recurso ou, se cabivel, quando decorrido o prazo
sem a suainterposi g&o.
Art. 58. S%o invéidos os atos que desatendam 0s pressupostos legai's e regulamentares ou os
principios da Administraggo, especia mente nos casos de:
| - Incompeténcia;
11 - ilegalidade do objeto;
111 - Inexisténcia de motivo;
IV - desvio de finalidade.
§ 1° A nulidade de qualquer ato s prejudica os posteriores que dele diretamente dependam.
§ 2° A autoridade competente declarara a nulidade, mencionando expressamente os aos
acangados, e determinard, se for o caso, as providéncias necessérias ao prosseguimento ou a
solugo do processo.
§ 3° As irregularidades, incorregdes ou omissdes nédo previstas neste artigo serdo sanadas, de
oficio ou por requerimento, quando acarretarem prejuizo para o sujeito passivo, savo se este
Ihes houver dado causa ou quando néo influirem no julgamento do processo.
Art. 59. O servidor ou autoridade fiscal é impedido de atuar em procedimento administrativo
fiscal nos casos em que:
| —sgjainteressado, direta ou indiretamente;
11 — o conjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim, em linhareta ou colateral, até o
terceiro grau, sejainteressado, direta ou indiretamente;
111 — estejalitigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo conjuge
ou companheiro.
§ 1° O Conselheiro da Junta de Anédlise e Recursos — JAR, devera ainda declarar-se impedido
de estudo, discussfo, votacdo e presidéncia do julgamento dos processos que interessarem a
sociedade de que faga ou tenha feito parte como sicio, advogado ou membro da Diretoria, do
Conselho de Administrag&o ou do Conselho Fiscal.
§ 2° N&o esta impedido de proferir voto no Pleno o Conselheiro que votou ou decidiu
anteriormente nos autos.

Art. 60. Incorre em suspei¢d o servidor ou a autoridade que tenha amizade ou inimizade
notéria com o sujeito passivo ou com pessoa interessada no resultado do procedimento ou do
processo administrativo fiscal, ou com seus respectivos conjuges, companheiros, parentes,
consanguineo ou afins, em linhareta ou colatera, até o terceiro grau.
Art. 61. O servidor ou autoridade que incorrer em impedimento ou suspeicéo deve declarar o
fato e asrazdes:
| —no prazo de 02 (dois) dias contados:
a) da designacao para atuar em procedimento administrativo fiscal;
b) do recebimento dos autos do processo administrativo fiscal para relatério, voto, parecer
decisdo ou julgamento;
11 — Antes de iniciado o julgamento do processo administrativo fiscal, no caso de Conselheiro
diverso do Conselheiro Relator.
Parégrafo tnico. Na hipétese previstano caput, o servidor ou a autoridade se abstera de atuar e
comunicara o fato ao superior hierérquico ou a0 Presidente daJAR.
Art. 62. Salvo disposicéo legal em contrério, o recurso néo tem efeito suspensivo.
Parégrafo Gnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo decorrente da
execucdo, a Autoridade superior, Secretério, Secretério-Executivo ou Subsecretérios poder&o,
de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.
CAPITULOV
DASDISPOSICOES FINAIS
Art. 63. O interessado poder, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou parcial mente do
pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.
§ 1° No caso de vérios interessados, a desisténcia ou renlincia atinge somente quem a tenha
formulado.
§ 2° A desigténcia ou renincia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que o interesse plblico assim o
exige.
Art. 64. A autoridade competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade, ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, indtil ou prejudicado por fato
superveniente.
Art. 65. A Administragio deve anular seus proprios aos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode revogélos por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.
Art. 66. O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que decorram efeitos
favoréveis para os destinatérios decai em 05 (cinco) anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada mé-fé.
Art. 67. Em decisdo na qual se evidencie lesio ao interesse publico ou prejuizo a terceiros, os
atos que apresentarem defeitos sandveis poderéo ser convalidados pela prépria Administraggo.
Art. 68. Aos Processos Administrativos decorrentes de créditos de natureza tributéria e néo
tributéria de que trata esta Portaria, aplica-se 0 Decreto n°. 20.910, de 6 de janeiro de 1932,
com prescri¢éo em 05 (cinco) anos.
Parégrafo Unico. Os Processos Administrativos decorrentes de créditos de natureza juridica de
prego publico serdo prescritos em 10 (dez) anos, em conformidade com o artigo 205 daLei n°
10.406/2002 (Codigo Civil).
Art. 69. A prescricdo seréd declarada pela unidade juridica e servidores competentes. (em
conformidade com o Decreto 38.650/2017, art. 5°).
Art. 70. A instrugéo e o julgamento dos processos em curso passam a ser regidos por esta
Portaria, na forma como estéo, preservando-se os atos administrativos perfeitos, a coisa
julgada administrativa e o direito adquirido.
Art. 71. Todos os atos, decisdes e despachos redlizados no processo administrativo seréo
registrados em sistemas informatizados em uso na DF Lega até o dia subsequente a sua
emissdo pelo servidor competente.
Art. 72. Revogam-se as disposicoes em contrério.
Art. 73. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
CRISTIANO MANGUEIRA DE SOUSA

SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA,

ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO RURAL

PORTARIA N° 309, DE 21 DE OUTUBRO DE 2024
O SECRETARIO DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO RURAL DO DISTRITO FEDERAL, com fundamento no art. 105,
parégrafo Unico, inciso V, da Lei Organica do Distrito Federal, no uso das atribuicdes
conferidas pela Lei Complementar Distrital n° 840, de 23 de dezembro de 2011,
considerando o que consta nos autos do Processo Administrativo Disciplinar n® 00070-
00006298/2024-96, resolve:
Art. 1° Acolher o Relatdrio N° 2/2024 - SEAGRI/GAB/CEPD-PORT242, por seus proprios
e juridicos fundamentos, os quais adoto como razéo de decidir, nos termos do art. 50, § 1°,
dalLei Federal n°9.784/1999, recepcionadapelaLei Distrital n° 2.834/2001.
Art. 2° Arquivar o Processo Administrativo Disciplinar n° 00070-00006298/2024-96,
instaurado por intermédio da Portaria n°® 242, de 30 de agosto de 2024, publicada DODF n°
168, de 02 de setembro de 2024, modificada pela Portaria n° 249, de 03 de setembro de
2024, publicada no DODF n° 171, de 05 de setembro de 2024.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

RAFAEL BORGES BUENO
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