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§ 1° Nao poderdo ser retirados das dependéncias da AGEFIS documentos que constituam provas de
dificil reconstitui¢do, na forma da lei;
§ 2° O servidor detentor de processos e documentos, por motivo da atividade em teletrabalho, deve
guardar sigilo a respeito das informagdes neles contidas, sob pena de responsabilidade, nos termos da
legislagdo em vigor;
§ 3° Nao devolvidos os autos ou documentos, ou, quando devolvidos, se apresentarem qualquer
irregularidade injustificada, cabe a chefia imediata:
I - comunicar imediatamente o fato ao superior hierarquico para ado¢do das medidas administrativas,
disciplinares e, se for o caso, judiciais cabiveis;
II - comunicar imediatamente o fato a Comissdo de Gestdo do Teletrabalho; e
III - excluir o servidor do regime de teletrabalho.
Art. 20. Compete a Unidade de Tecnologia da Informagdo (UTEC) viabilizar o acesso remoto e
controlado dos servidores em regime de teletrabalho aos sistemas da AGEFIS, bem como divulgar os
requisitos tecnologicos minimos para o referido acesso.
§ 1° Os servidores em regime de teletrabalho poderdo valer-se do servico de suporte técnico,
observado o horario de expediente da AGEFIS.
§ 2° O servico de que trata o § 1° deste artigo sera restrito ao acesso e ao funcionamento dos sistemas
da AGEFIS.

Capitulo VI

Do término do teletrabalho

Art. 21. O servidor que realizar atividades em regime de teletrabalho pode, a qualquer tempo, solicitar
o retorno ao trabalho nas dependéncias da AGEFIS.
Art. 22. No interesse da Administracdo, as chefias imediata e mediata podem, a qualquer tempo,
revogar o regime de teletrabalho para um ou mais servidores em decisdo fundamentada.
Paragrafo unico. O servidor publico devera ser desligado do programa de teletrabalho nos seguintes casos:
I - por necessidade do servigo;
II - pelo descumprimento das obrigagdes previstas no Plano de Trabalho e no Formulario de Pactuacao
de Atividades ¢ Metas - Anexo I;
IIT - pelo decurso de prazo de participag@o no regime de teletrabalho, quando houver, salvo se deferida
a prorrogacdo do prazo;
IV - em virtude de remogdo, com alteragdo da lotagdo de exercicio;
V - em virtude de aprovacdo do servidor para a execucdo de outra atividade ndo abrangida pelo
regime de teletrabalho; e
VI - pela superveniéncia das hipdteses previstas no art. 10 desta Instrucdo Normativa.
Art. 23. Verificado o descumprimento das disposi¢des desta Instrugdo Normativa, o servidor devera
prestar esclarecimentos a chefia imediata, que os repassara ao dirigente da unidade, o qual determinara
a imediata suspensdo do trabalho remoto, ndo se caracterizando como punigdo, mas apenas medida
necessaria para as devidas apuragdes.
Paragrafo tnico. Além da suspensdo prevista no caput, a autoridade competente podera promover,
conforme o caso, a abertura de procedimento administrativo disciplinar para apuragdo de
responsabilidade, respeitados a ampla defesa e o contraditorio.

Capitulo VII

Da Comissdao de Gestdo do Teletrabalho

Art. 24. Fica instituida a Comissdao de Gestdo do Teletrabalho (CGT), responsavel por planejar, gerir,
acompanhar e avaliar os resultados do teletrabalho.
Paragrafo tnico. A Comissdo de Gestdo do Teletrabalho reporta-se ao Diretor-presidente.
Art. 25. A Comissdao de Gestdo do Teletrabalho ¢ composta pelos seguintes servidores:
I - Diretor da DIGEP;
II - representante da Chefia de Gabinete (GAB);
III - representante da Unidade de Tecnologia da Informagdo (UTEC);
IV - representante da Corregedoria.
§ 1° A designagdo dos componentes, a organizagdo, o funcionamento e as demais competéncias da
Comissdao de Gestdo do Teletrabalho serdo tratadas em Instrugdo.
§ 2° A comissdo funciona com quérum minimo de 3 componentes.

Capitulo VIII

Das disposicoes finais
Art. 26. Esta Instru¢do Normativa aplica-se aos servidores da AGEFIS que ja exercem suas atribuigdes
no regime de teletrabalho, ficando a cargo da Comissdo de Gestdo do Teletrabalho exigir dos
interessados os atos administrativos necessarios para adequacdo de respectivos processos as regras
estabelecidas neste normativo.
Art. 27. Em até 60 dias da publicacdo desta Instrucdo Normativa, a Comissdo de Gestdo do
Teletrabalho, com a ajuda da DIGEP/SUAL, deve apresentar a Dire¢do Geral um relatorio contendo
a analise dos efeitos e resultados alcangados com a experiéncia do teletrabalho na AGEFIS.
Art. 28. A DIDOC/SUAL adotard as providéncias necessarias para inclusdo do Formulario de
Pactuagdo de Atividades e Metas - Anexo I no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI.
Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 30. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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ANEXO 1
~FORMULARIO DE PACTUACAO DE ATIVIDADES E METAS
[.IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome: Cargo:
Matricula:
Jornada de trabalho: 40h ( ) 30h ( ) 20h ()
Enderego:
Telefone fixo do servidor:
Telefone movel do servidor:
E-mail institucional:
Unidade de Exercicio:
Orgdo de Lotagao: Agefis

2. DESCRICAO /
TELETRABALHO
Atividades Pactuadas: [descricdo da atividade]

Produtos a serem entregues: [descricdo do tipo de documento a elaborar e a identificagdo do respectivo
processo administrativo]

Data de inicio: [data] Data de término: [data] Situacdo: [ver legenda] Acompanhamento/Detalhamento
da Situagdo: [ ]

Legenda da coluna "Situa¢ao": (A) Em andamento e no prazo; (B) Em andamento e¢ com atraso; (C)
Concluido antes do prazo; (D) Concluido no prazo; (E) Concluido com atraso; e (F) Inicio em data
futura.

Produtividade superior a estipulada para execucdo nas dependéncias do o6rgao (%): [% de no minimo
20%; se inferior, justificar]

Jornada de trabalho parcial: SIM () NAO ()

Cronograma da jornada parcial:

Cronograma de comparecimentos ao local de trabalho e/ou de reunides presenciais com a chefia
imediata, para avaliagdo de desempenho, bem como eventual revisdo e ajustes de metas

Prazo sujeito ao regime de teletrabalho:

3. declaraCAO SOBRE ATENDIMENTO AS VEDACOES E DISPONIBILIDADE DE RECURSOS
O servidor identificado no item 1 e consignatario deste formulario declara atender as normas relativas
ao teletrabalho na Agéncia de Fiscalizacdo do Distrito Federal - Agefis, em especial: (1) ndo estar
enquadrado em nenhuma das situagdes de vedagdo a participagdo no teletrabalho; (2) dispor dos
recursos necessarios a realizagdo do teletrabalho; (3) observar os procedimentos relativos a seguranga
da informagdo, conforme normas vigentes; (4) manter os contatos informados neste formulario sempre
disponiveis, especialmente durante o periodo de expediente do oérgdo de lotagdo; e (5) comparecer ao
local de trabalho e/ou reunides presenciais a0 menos uma vez por semana, por no minimo um periodo,
dentro do horario de expediente do 6rgdo conforme definido pela chefia imediata.

Observacdo: Este formuldrio deve ser assinado eletronicamente pelo(a) servidor(a), pela Chefia
Imediata e pelo Superintendente ou Chefe da unidade autéonoma.

PLANEJAMENTO / ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES EM

INSTRUCAO NORMATIVA N° 150, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2018
Aprova e torna publica a revisao do Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo - PDTI, ciclo 2017-
2020, da AGEFIS
A DIRETORA-PRESIDENTE ADJUNTA DA AGENCIA DE FISCALIZACAO DO DISTRITO
FEDERAL, no uso das atribui¢cdes previstas na Lei n® 4.150, de 5 de junho de 2008, e, considerando
o que consta do Processo SEI n® 00361-00053427/2017-86, resolve:
Art. 1° Aprovar e tornar publica a revisdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo - PDTI da
Agéncia de Fiscalizagdo do Distrito Federal - AGEFIS, ciclo 2017-2020, aprovado pela Instrugao
Normativa n° 111, de 13 de fevereiro de 2017, publicada no DODF de 15/02/2017.
Paragrafo tnico. O inteiro teor do PDTI revisado encontra-se disponivel para consulta no enderego
eletronico <http://www.agefis.df.gov.br>.
Art. 2° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANA CLAUDIA FICHE UNGARELLI BORGES

INSTRUCAO N° 162, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018
A DIRETORA-PRESIDENTE ADJUNTA DA AGENCIA DE FISCALIZACAO DO DISTRITO
FEDERAL, no uso das atribui¢des delegadas pela Instru¢do n° 20, de 12/08/2010, com fundamento no
inciso II do §1° do art. 255 e art. 258 da Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011,
resolve:
Art. 1° Rejeitar integralmente, por discordar de sua fundamentag@o, o Relatério Final da Comissdo de
Processo Disciplinar n® 00361-00004083/2018-62, instaurada pela Instru¢do n°® 61, de 3 de maio de
2018, publicada no DODF de 9 de maio de 2018, o qual propunha a absolvigdo da servidora
acusada.
Art. 2° Determinar o arquivamento dos autos sem aplicacdo de qualquer sangdo disciplinar a acusada,
com fundamento no § 2° do art. 257 da Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011, uma
vez que nao restou comprovada a ocorréncia de infragdo disciplinar.
Art. 3° Esta Instrug¢do entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANA CLAUDIA FICHE UNGARELLI BORGES

ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

ORDEM DE SERVICO N° 57, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018
O SUPERINTENDENTE DO ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des
conferidas pelo Decreto n°® 38.675, de 20 de dezembro de 2017, considerando a Lei Federal n® 12.682, de
9 de julho de 2012 e as Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) n° 25, de 27 de abril
de 2017; n° 28, de 17 de fevereiro de 2009; n° 31, de 28 de abril de 2010; n° 32, de 17 de maio de 2010;
n°® 38, de 9 de julho de 2013; n° 39, de 29 de abril de 2014; e n° 43, de 04 de setembro de 2016, ¢ tendo
em conta a Ordem de Servigo n° 08, de 26 de fevereiro de 2016, resolve:
Art. 1° Constituir, em carater permanente, a Comissdo de Gerenciamento do Sistema de Acesso a Memoria
do Arquivo Publico do Distrito Federal (CGSAM-ArPDF).
Art. 2° A Comissdo sera composta pelos seguintes membros:
I - Coordenador de Arquivo Permanente, que a presidird;
II - Diretor de Tratamento e Preservagdo de Acervos;
IIT - Gerente de Tratamento de Acervo Digital, e
IV - Chefe da Unidade de Tecnologia da Informagdo.
§ Unico. O Presidente da Comissdo, em seus afastamentos e impedimentos legais, sera substituido pelo
Gerente de Tratamento e Preservagdo de Acervo Digital.
Art. 3° A Comissdo terd como apoio técnico os seguintes servidores do Arquivo Publico do DF: Ester Eiko
Duarte Kimura, matricula 269.542-1, Iraldo Antonio dos Santos, matricula 1.431.258-1, e Taiama Mamede
Barbosa Solecki, matricula 69.440-X.
Art. 4° Compete a Comissao:
I - Apoiar e promover agdes e procedimentos relacionados ao gerenciamento do Sistema de Acesso a
Memoria do Arquivo Publico do Distrito Federal (AtoM-ArPDF), instituido por meio da Ordem de Servigo
n°® 08, de 26 de fevereiro de 2016, publicada no DODF n° 39, de 29 de fevereiro de 2016.
II - Zelar pela manutengdo das condigdes necessarias a implantagdo, utilizagdo, manutengdo e sustentagdo
do Sistema AtoM-ArPDF como ferramenta de descri¢ao e de difusdo do acervo custodiado pelo Arquivo
Publico,
III - Administrar o repositorio digital instalado na Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagdo- SUTIC/SEPLAG e representar o ArPDF nos contatos necessarios para a manutengdo e
funcionamento do Sistema AtoM-ArPDF.
IV - Propor e colaborar na elaboragdo de normas, manuais e procedimentos de gestdo e utilizagdo do
Sistema AtoM-ArPDF.
V - Avaliar e propor melhorias no Sistema AtoM-ArPDF.
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