PORTARIA N° 103, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024

Altera o Regimento Interno
da Secretaria de Estado de

Protecéao da Ordem
Urbanistica do Distrito
Federal - DF Legal,

publicado na pagina 34 do
DODF, n.° 225, de 26 de
novembro de 2024.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PROTECAO DA ORDEM URBANISTICA DO
DISTRITO FEDERAL - DF LEGAL, no uso das atribuicbes que lhe confere o inciso lll, do
paragrafo unico, do artigo 105 da Lei Orgéanica do Distrito Federal e com fundamento no
inciso V, do artigo 3°, da Lei Distrital n.° 6.302, de 16 de maio de 2019, resolve:

Art. 1° Aprovar a alteragdo do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Proteg¢ao da
Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal.

Art. 2° O acesso ao Regimento Interno se encontra disponibilizado no link
http://www.dflegal.df.gov.br/regimento-interno-do-dflegal/

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

CRISTIANO MANGUEIRA DE SOUSA

ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE PROTEGAO DA ORDEM
URBANISTICA DO DISTRITO FEDERAL - DF LEGAL

TiTULO |
DOS OBJETIVOS E DAS COMPETENCIAS LEGAIS

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS


https://www.dflegal.df.gov.br/regimento-interno-do-dflegal/

Art. 1° A fiscalizacdo de atividades urbanas do Distrito Federal sera exercida,
privativamente, pelos servidores integrantes da carreira de Auditoria de Atividades
Urbanas do Distrito Federal;

Art. 2° A fiscalizacdo de atividades urbanas sera exercida, privativamente, pelos
servidores integrantes da Carreira de Auditoria de Atividades Urbanas do Distrito Federal,

Art. 3° As agbes de fiscalizacdo de atividades urbanas serdo precedidas de Programacao
Fiscal e Ordem de Servigo;

Art. 4° O poder de policia da DF Legal sera exercido, exclusivamente, pelos servidores
integrantes das carreiras de Auditoria de Atividades Urbanas do Distrito Federal, no
exercicio regular de suas atribuicdes.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 5° Compete a DF Legal programar e instituir a Politica de Preservagdo e
Desenvolvimento da Ordem Urbanistica do Distrito Federal por meio do exercicio das
atribuicées legais inerentes aos servidores da Carreira de Auditoria de Atividades
Urbanas lotados na Secretaria, especialmente:

| — executar as politicas de protecdo da ordem urbanistica do Distrito Federal, em
consonancia com as politicas governamentais observadas a legislacao federal e distrital
em vigor;

Il — supervisionar, planejar, coordenar e promover agdes que garantam a protegao da
ordem urbanistica, fundiaria e ambiental, por meio de acbes e praticas estratégicas de
controle e de combate ao uso, ocupagdo e parcelamento irregular do solo, em estreita
observancia a legislagéo;

Il — coordenar a implantagdo e administrar a arrecadagao de pregos publicos e das taxas
de suas competéncias;

IV — conceder, controlar e cancelar o parcelamento dos créditos ndo ajuizados referentes
aos pregos publicos e as taxas administradas no ambito de sua competéncia;

V — expedir normas e padroes a serem cumpridos no ambito de suas atribuigdes;

VI — deliberar, na esfera administrativa, quanto a interpretagdo da legislacdo dentro da
area de sua competéncia;

VIl — administrar suas receitas e elaborar proposta orgcamentaria;
VIII — firmar convénios, contratos e parcerias, na forma da lei;

IX — acolher, instruir e julgar as reclamacgdes, representacgdes, impugnacgdes, recursos e
processos oriundos do exercicio da fiscalizagao de atividades urbanas;

X — zelar pela protegao das vias e os logradouros publicos, visando a higienizagcao das
areas urbanas e rurais do Distrito Federal, bem como aplicar as sang¢des previstas em lei;

XI — promover a conciliagcdo e a mediacdo administrativa dos conflitos relacionados a
ordem urbanistica e a convivéncia urbana;



XII — exercer suas atividades de forma coordenada e cooperativa com os demais 6rgéos
do Distrito Federal, nas atividades afetas as suas areas de atuagao;

Xl — disponibilizar seus servigos pela internet, aplicativo ou outro meio de comunicagao
que permita a facilitagdo de acesso e a integragdo com outros bancos de dados publicos.

TiTuLO Il
DA ESTRUTURA E DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 6° Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execugdao de suas
atividades, a Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica- DF Legal tem a
seguinte estrutura orgéanica, estabelecida nos termos do Decreto n® 42.504, de 14, de
setembro de 2021, alterado pelo Decreto 43.423, de 10 de junho de 2022, publicado no
DODF n° 110, de13 de junho de 2022, Decreto n.° 44.885, de 24 de agosto de 2023,
Decreto n.° 46.020, de 12 de Julho de 2024, Decreto n.° 46.150, de 20 de agosto de 2024
e Decreto n.° 46.455, de 25 de outubro de 2024.

Secretaria de Estado de Protegcao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF LEGAL
1.1. Gabinete

1.2. Assessoria de Comunicagao — ASCOM

1.3. corregedoria — COR

1.4. Unidade de Controle Interno — UCI

1.5. Assessoria Juridico-Legislativa — AJL

1.6. Ouvidoria — OUV2

1.7. Secretaria Executiva — SECEX

1.7.1. Unidade de Fiscalizacdo e Operagoes Especiais — UFOPE

1.7.1.1 Coordenacao de Fiscalizacdo e Controle de Demandas e Operagdes Especiais —
CODOPE

1.7.1.2 Coordenacao de Fiscalizacdo e operacdes especiais — COFOPE
1.7.2. Unidade de Habite-se e Acessibilidade — UHACESS

1.7.2.1. Assessoria de Acessibilidade — ACESS

1.7.2.2. Assessoria de Habite-se — AHAB

1.8. Secretaria Executiva de Inteligéncia e Compliance — SEINT

1.9. Secretaria Executiva do Conselho de Administracdo do Fundo de Modernizacao,
Manutencdo e Reaparelhamento dos Orgdos de Auditoria de Atividades Urbanas e de
Fiscalizacao e Inspecao de Atividades Urbanas — FUNDAFAU



1.10. Secretaria Executiva de Relagdes Internacionais, Atendimento ao Cidadéao,
Conselhos de Segurancga e de Contrainformacao e Inteligéncia Estratégica — SERINCCI

1.10.1. Coordenacédo Especializada em Conselhos Comunitarios e Controle de
Demandas — COED

1.10.1.1. Diretoria de Atendimento ao Cidadao — DIACI

1.10.1.1.1. Ndcleo de Atendimento ao Cidad&o n° 1 — NUACI 1
1.10.1.1.2. Nucleo de Atendimento ao Cidad&o n°® 2 — NUACI 2
1.10.1.1.3. Nucleo de Atendimento ao Cidad&o n° 3 — NUACI 3
1.10.1.1.4. Nucleo de Atendimento ao Cidadéo n° 4 — NUACI 4
1.10.1.1.5. Nucleo de Atendimento ao Cidad&o n® 5 — NUACI 5
1.10.1.1.6. Nucleo de Atendimento ao Cidad&o n° 6 — NUACI 6
1.10.1.1.7. Nucleo de Atendimento ao Cidadéo n® 7 — NUACI 7
1.10.1.1.8. Nucleo de Atendimento ao Cidad&o n° 8 — NUACI 8
1.10.1.1.9. Nucleo de Atendimento ao Cidad&o n°® 9 — NUACI 9
1.10.1.1.10. Nucleo de Atendimento ao Cidadao n° 10 — NUACI 10
1.10.1.1.11. Ndcleo de Atendimento ao Cidad&o n° 11 — NUACI 11
1.10.1.1.12. Nucleo de Atendimento ao Cidadao n°® 12 — NUACI 12
1.11. Unidade de Geoprocessamento e Monitoramento — UGMON
1.11.1. Diretoria de Monitoramento — DIMON

1.12. Unidade de Controle de Resultados — UCR

1.12.1. Diretoria de Monitoramento e Processamento de Informagdes — DICOM
1.13. Subsecretaria Administrativa de Recursos Fiscais — SUARF
1.13.1. Junta de Analise de Recursos — JAR

1.13.2. Assessoria Administrativa e Processual — ASSAP

1.13.3. Assessoria de Andlise de Recursos Fiscais — ASREF

1.14. Subsecretaria de Receita Fiscal - SUREF

1.14.1. Geréncia de Recursos — GEREC

1.14.2. Geréncia de Preco Publico e Parcelamento — GEPAR
1.14.3. Nucleo de Inteligéncia Fiscal — NUINF

1.15. Subsecretaria de Tecnologia da Informacao — SUTEC

1.15.1. Diretoria de Desenvolvimento e Protecdo de Dados — DIDEP
1.15.2. Diretoria de Infraestrutura — DINF

1.15.2.1. Geréncia de Suporte — GESUP

1.15.2.2. Geréncia de Redes — GERED



.16. Subsecretaria de Fiscalizacado de Atividades Econémicas — SUFAE
.16.1. Coordenacao de Fiscalizagcao

.16.1.1. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 01 — DIFIS 1
.16.1.1.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 01 — GEFIS 1
.16.1.2. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 02 — DIFIS 2
.16.1.2.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 02 — GEFIS 2
.16.1.3. Diretoria de Fiscalizacdo AREA 03 — DIFIS 3
.16.1.3.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 03 — GEFIS 3
.16.1.4. Diretoria de fiscalizacdo AREA 04 — DIFIS 4
.16.1.4.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 04 — GEFIS 4
.17. Subsecretaria de Fiscalizacdo de Obras — SUOB
.17.1. Coordenacao de Fiscalizacao

.17.1.1. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 01 — DIFIS 1
.17.1.2. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 02 — DIFIS 2
.17.1.3. Diretoria de Fiscalizacdo AREA 03 — DIFIS 3
.17.1.3.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 03 — GEFIS 3
.17.1.4. Diretoria de Fiscalizacdo AREA 04 — DIFIS 4
.17.1.4.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 04 — GEFIS 4
.17.1.5. Diretoria de Fiscalizacdo AREA 05 — DIFIS 5
.17.1.5.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 05 — GEFIS 5
.18. Subsecretaria de Fiscalizacdo de Residuos — SUFIR
.18.1. Coordenacao de Fiscalizacao

.18.1.1. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 01 — DIFIS 1
.18.1.1.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 01 — GEFIS 1
.18.1.1.1.1. Nucleo de Fiscalizacdo AREA 01 — NUFIS 1
.18.1.2. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 02 — DIFIS 2
.18.1.2.1. Geréncia de Fiscalizagdo AREA 02 — GEFIS 2
.18.1.3. Diretoria de Fiscalizagdo AREA 03 — DIFIS 3
.18.1.3.1. Geréncia de Fiscalizacdo AREA 3 — GEFIS 3
.18.1.4. Diretoria de Fiscalizacdo AREA 04 — DIFIS 4
.19. Subsecretaria de Administracdo Geral — SUAG
.19.1. Diretoria de Gestédo de Pessoas — DIGEP

.19.1.1. Geréncia de Cadastro e Evolugao Funcional — GECEF

.19.1.2. Geréncia de Pagamento — GEPAG



1.19.1.3. Geréncia de Concessao de Beneficios — GEBEN

1.19.2. Diretoria de Orgamento e Finangas — DIORF

1.19.2.1. Geréncia Orgcamentaria — GEOR

1.19.2.2. Geréncia Financeira — GEFIN

1.19.3. Diretoria de Licitagdes, Contratos e Instrumentos Congéneres — DILIC
1.19.3.1. Geréncia de Gestéao e Fiscalizacao de Contratos Administrativos — GEFIC
1.19.3.2. Geréncia de Instrugdo de Procedimentos Licitatérios — GEINP

1.20.4. Diretoria de Gestéo Interna — DGI

1.20.4.1. Geréncia de Patriménio — GEPAT

1.20.4.2. Geréncia de Material - GEMAT

1.20.4.3. Geréncia de Tratamento Arquivistico — GEARQ

1.20.5. Diretoria de Bens Apreendidos — DIBEA

1.20.6. Diretoria de Planejamento, Modernizagao e Valorizagao do Servidor — DIMOV
1.20.6.1. Geréncia de Desenvolvimento de Projetos — GEDEP

1.20.7. Diretoria de Servigos Gerais — DSG

1.20.7.1. Geréncia de Manutencéo e Reparos — GEMAN

1.20.7.2. Geréncia de Transporte — GETRAN

1.20.7.3. Geréncia de Servigos de Reforma — GESER

1.21. Subsecretaria de Operagdes — SUOP

1.21.1. Coordenacgao de Planejamento Programacao e Operacionalizagdo de Demanda —
COPE

1.21.1.1. Diretoria de Gestao, Administrativa e Controle Operacional — DAOP
1.21.1.2. Diretoria Operacional — DOPE

1.21.1.2.1. Geréncia Operacional — GEROP 01

1.21.1.2.2. Geréncia Operacional — GEROP 02

1.21.1.2.3. Geréncia Operacional — GEROP 03

1.21.1.2.4. Geréncia Operacional — GEROP 04

1.21.1.2.5. Geréncia Operacional — GEROP 05

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS

SEGAO |
DO GABINETE — GAB



Art. 7° Ao Gabinete, unidade orgénica de representacdo politica e social, diretamente
subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Prote¢ao da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario de Estado e ao Secretario
Executivo;

Il — assistir a0 Secretario em sua representagao politica e social, incumbindo-se do
preparo do seu expediente pessoal;

Il — promover a publicagéo de atos oficiais da DF Legal;

IV — analisar e instruir os documentos encaminhados para avaliagdo e decisao do
Secretario de Estado e do Secretario Executivo;

V — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario de Estado e pelo
Secretario Executivo na sua area de atuacao.

SEGCAOII
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO — ASCOM

Art. 8° A Assessoria de Comunicacg&o, unidade organica de assessoramento, diretamente
subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Prote¢ao da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — assistir a Secretaria nos assuntos e atividades de comunicagao social interna e
externa;

Il — assessorar o Secretario de Estado, Secretario Executivo e Subsecretarios em
coletivas de imprensa, entrevistas, apuracdes externas e demais atividades relacionadas
a comunicacao social;

Il — assessorar as unidades organicas da DF Legal nos assuntos de comunicagao social;
IV — promover a comunicagao interna e institucional da DF Legal,
V — produzir, editar, coletar e divulgar imagens e materiais jornalisticos;

VI — acompanhar, coletar, arquivar e divulgar internamente matérias relativas a atuacao e
de interesse da DF Legal, veiculadas pelos meios de comunicagao;

VIl — elaborar notas oficiais, artigos e esclarecimentos publicos relacionados a atuagao da
DF Legal;

VIII — auxiliar na elaboracéo e na atualizacdo da Carta de Servigo ao Cidadao;

IX — planejar, coordenar e promover a atualizacdo do portal eletrbnico e de outros meios
de comunicacéo eletrénica da DF Legal;

X — realizar trabalhos relativos a producdo de material informativo, publicitario,
grafico-visual, audiovisual, de editoracdo e de divulgacdo, em apoio as agdes da DF
Legal;

Xl — articular com os o6rgéos centrais de comunicagdo do Governo do Distrito Federal
sobre trabalhos relativos a produgao de material informativo, publicitario e de divulgagao
em apoio as agdes da DF Legal;



XII — planejar e coordenar os procedimentos de apresentagdo de eventos e de cerimonial
da DF Legal,

Xl — acompanhar as acoes fiscais em campo, se necessario, no que concerne as suas
atribuicdes especificas;

XIV — conceber, elaborar, divulgar e promover agdes e eventos de natureza institucional
de interesse da DF Legal,

XV — elaborar relatério de atividades relacionados a sua area de competéncia;

XVI — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SECAO Il
DA CORREGEDORIA — COR

Art. 9° A Corregedoria, unidade organica de correicdo, diretamente subordinada ao
Secretario da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal
— DF Legal, compete:

| — exercer e supervisionar os procedimentos de correicdo e zelar pela legalidade das
atividades funcionais e de conduta dos servidores da DF Legal;

Il — receber e analisar representag¢des e denuncias contra servidores da DF Legal;

Il — recomendar a instauragdo processos de sindicancia, processos disciplinares e
conduzir os procedimentos de investigagao preliminar;

IV — intimar servidores, requisitar informagées e documentos, e avocar processos em
andamento a qualquer unidade da DF Legal,

V — recomendar a instauracao, de oficio ou a partir de representagdes e denuncias, de
sindicancias e de processos disciplinares para apurar responsabilidade irregularidades
praticadas no dmbito da DF Legal;

VI — prestar apoio técnico e logistico as comissdes de sindicancias, processos
disciplinares e Tomada de Contas Especial - TCE;

VIl — propor o encaminhamento de pecas e informacao ao Ministério Publico do Distrito
Federal e dos Territérios — MPDFT e a Policia Civil do Distrito Federal — PCDF, para a
apuracgao de responsabilidade penal, quando verificado indicio da pratica de delito;

VIII — verificar a regularidade das sindicancias e dos processos disciplinares instaurados
ou processados no ambito da DF Legal;

IX — recomendar a adocido de medidas necessarias ao aprimoramento, racionalizacéo e
eficiéncia dos servigos, a adequagdo da conduta funcional aos padrdoes éticos e
disciplinares legalmente exigidos e a prevengao de ilicitos administrativos;

X — elaborar pareceres sobre consultas relativas a interpretacdo de normas disciplinares
e de conduta ética, aplicaveis aos servidores da DF Legal;

Xl — celebrar Termo de Ajuste de Conduta — TAC, nos moldes das normativas da
Controladoria Geral do Distrito Federal, e encaminha-lo ao Secretario para homologacéo;



XII — realizar diligéncias e vistorias externas para coleta de provas e realizagdo de ato
processual em procedimentos investigativos e disciplinares;

XIIl — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SECAO IV
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

Art. 10 A Unidade de Controle Interno, unidade organica de execugao, diretamente
subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Protecao da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal — DF Legal, compete:

I — monitorar e fiscalizar a execug¢ao do ciclo orcamentario e a utilizagcdo dos recursos
publicos, dando ciéncia de eventuais anormalidades ao Secretario da DF Legal;

Il — assessorar e orientar os gestores quanto ao cumprimento das normas de natureza
contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e referentes a aposentadorias
e pensdes, ou da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico que resulte
em dano ao erario;

Il — oferecer orientagdo preventiva aos gestores da DF Legal, contribuindo para
identificagdo antecipada de riscos e para a ado¢ao de medidas e estratégias de gestao
voltadas a corregdo de falhas, aprimoramento de procedimentos e atendimento do
interesse publico;

IV — propor aperfeicoamento das praticas administrativas relacionadas a gestao
orcamentaria, financeira, contabil, de pessoas e patrimonial;

V — orientar os gestores quanto a utilizacdo e prestagcdo de contas de recursos
transferidos a entidades publicas e privadas, por meio de convénios, acordos, termos de
parceria e instrumentos congéneres;

VI — acompanhar as recomendagoes da Controladoria-Geral do Distrito Federal e as
decisbes do Tribunal de Contas do Distrito Federal concernentes as atividades do 6rgéo,
assessorando os gestores responsaveis e o Secretario a fim de dar cumprimento nos
prazos devidos;

VIl — dar ciéncia a Controladoria-Geral do Distrito Federal dos atos ou fatos com indicios
de ilegalidade ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na
utilizagao de recursos publicos, sem prejuizo da comunicagao aos gestores responsaveis,
com vistas a adogao das medidas necessarias a resolugao do problema apontado;

VIII — informar ao Secretario, sobre o andamento e os resultados das agoes e atividades
realizadas na Unidade de Controle Interno, bem como de possiveis irregularidades
encontradas no ambito da gestao publica;

IX — atender as demandas da Controladoria-Geral do Distrito Federal inerentes as
atividades de sua competéncia;

X — elaborar o Plano Anual de Atividades de Auditoria e o Relatério Anual de Atividades
de Controle Interno para a aprovacéo pelo Secretario de Estado da DF Legal;



Xl — apresentar, trimestralmente, até o décimo quinto dia util do més subsequente,
relatério gerencial das atividades desenvolvidas no periodo e, ao término do exercicio,
relatério anual consolidado das atividades;

XIl — participar, quando convocada, dos programas de capacitacdo e das reunides
promovidos pela Controladoria-Geral do Distrito Federal;

Xl — realizar diligéncias e vistorias externas no que concerne as suas atribuicoes
especificas;

XIV — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SEGAOV

DA SECRETARIA EXECUTIVA DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO FUNDO DE
MODERNIZAGAO, MANUTENGAO E REAPARELHAMENTO DOS ORGAOS DE
AUDITORIA DE ATIVIDADES URBANAS.

Art. 11 A Secretaria Executiva do Conselho de Administragdo do Fundo de modernizagao,
manutencdo e reaparelhamento dos Orgdos de Auditoria de Atividades Urbanas —
FUNDAFAU/CONAD compete:

| — Consolidar planos e programas a serem desenvolvidos e submetidos a aprovagao do
Conselho de Administracao;

Il — Elaborar e submeter a aprovacédo do Conselho de Administracdo as normas internas
de organizagao e funcionamento do Fundo;

IIl — Receber, registrar, distribuir e controlar os processos e documentos em tramitagao no
Conselho;

IV — Secretariar, organizar e manter registro dos atos do Conselho;

V — Preparar os atos decisorios e de expediente decorrente das deliberagdes do
Conselho;

VI — Preparar a agenda das reunides e distribui-la aos Conselheiros com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio das sessoes;

VIl — Emitir parecer sobre os assuntos pautados a ser submetido ao Conselho de
Administracao do Fundo;

VIIl — Elaborar o relatério anual de atividades;

IX — Exercer outras atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Conselho de Administracao.

SEGAO VI
DA SECRETARIA EXECUTIVA — SECEX

Art. 12 A Secretaria Executiva, unidade organica de representacdo politica e social
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal — DF LEGAL, compete:



I — Auxiliar o Secretario na supervisdo e na coordenacido das atividades das unidades
organicas desta Secretaria e em suas relagdes institucionais como demais 6rgaos e
instituicbes do complexo administrativo do Distrito Federal;

Il — Auxiliar o Secretario na implementacdo das politicas e das diretrizes estabelecidas
pelo Governador na area de protecdo da ordem urbanistica do Distrito Federal;

Il — Representar o Secretario, perante autoridades e 6rgdos, em sua auséncia ou
impedimentos;

IV — Realizar diligéncias e vistorias externas para coordenagao, supervisao, orientagao,
planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das atribuicdes dos
servidores da secretaria DF LEGAL;

V — Orientar, dirigir, coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar a execugao das
atividades das unidades que lhe sdo subordinadas; e

VI — Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO |
DA UNIDADE DE FISCALIZAGAO E OPERAGOES ESPECIAIS — UFOPE

Art. 13 A Unidade de Fiscalizacdo e Operacdes Especiais, unidade organica de direcéo e
supervisdo, diretamente subordinada a Secretaria Executiva, compete:

| — propor, coordenar, acompanhar e orientar a auditoria, controle e a fiscalizagdo em sua
area de atuacéao

Il — propor as politicas de fiscalizagao, as diretrizes globais e os objetivos gerais para as
atividades de auditoria, controle e fiscalizagao em sua area de atuacao.

Il — planejar, coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa
desenvolvido pela auditoria e fiscalizacdo em sua area de atuagao;

IV — coordenar o planejamento, a elaboracédo e a execugdo de Programagdes Fiscais e
das demandas advindas dos diversos érgaos e canais de governo;

V — supervisionar a aplicacédo da legislacdo, normas e procedimentos relativos a auditoria
e fiscalizagao;

VI — analisar e decidir sobre a revisdo de oficio dos atos administrativos, no ambito de
sua competéncia;

VII — representar a DF Legal perante os érgaos, instituicdes e entes publicos e privados
na area de sua competéncia, respeitadas as competéncias do Secretario Executivo;

VIIl — supervisionar a elaboragdo do relatério anual consolidado das atividades
desenvolvidas;

IX — propor a criacdo e alteracdo de legislagdo, normas e procedimentos relativos a
auditoria e fiscalizagao em sua area de atuacao;

X — propor a celebracido de convénios, acordos de cooperacdo técnica, contratos e
parcerias com os demais 6rgaos ou entidades;



XI — representar a autoridade administrativa competente os casos que ensejem apuragéo
disciplinar;

XII — coordenar a interacdo com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do
Distrito Federal, no que concerne ao desenvolvimento de politicas, programas,
procedimentos, agdes, no ambito das atividades de auditoria e fiscalizagdo em sua area
de atuacéo;

Xl — validar as propostas de uniformizacdo e aperfeicoamento dos procedimentos e
rotinas de trabalho relativo as atividades de auditoria e fiscalizagdo em sua area de
atuacao;

XIV — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenagao,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — realizar a revisdo de oficio dos autos fiscais oriundos do exercicio do poder de
policia, no dmbito de sua competéncia;

XVI — coordenar a elaboracdo do relatorio de atividades relacionados a sua area de
competéncia;

XVII — anular, mediante processo administrativo, os atos administrativos emanados de
seus subordinados, quando eivados de vicios que os tornam ilegais ou revoga-los, por
motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos e ressalvada
a apreciacgao judicial,

XVIII — executar agdes fiscais e operagdes especiais que reclamem atuagao imediata;

XIX — exercer a fiscalizagado de eventos de qualquer natureza, que requeiram licenga ou
autorizagao do poder publico;

XX — exercer a fiscalizagdo em periodo noturno, fins de semana e feriados, sem prejuizo
da atuacéo das outras subsecretarias;

XXI — exercer a fiscalizacdo e o recolhimento de faixas, baners e meios de propaganda
assemelhados instalados irregularmente em areas publicas;

XXII — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao; e

XXIII — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos veiculos de transporte de
residuos solidos.

SUBSECAO II

DA COORDENAGAO DE FISCALIZAGCAO E CONTROLE DE DEMANDAS E
OPERAGOES ESPECIAIS —- CODOPE

Art. 14 A Coordenacdo de Fiscalizacdo e Controle de Demandas e Operagées Especiais,
unidade organica de direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a Secretaria
Executiva, compete:

| — propor, coordenar, acompanhar e orientar a auditoria, controle e a fiscalizacdo em sua
area de atuacao



Il — propor as politicas de fiscalizagdo, as diretrizes globais e os objetivos gerais para as
atividades de auditoria, controle e fiscalizagao em sua area de atuacéo.

Il — planejar, coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa
desenvolvido pela auditoria e fiscalizagdo em sua area de atuagao;

IV — coordenar o planejamento, a elaboragédo e a execug¢do de Programagdes Fiscais e
das demandas advindas dos diversos 6rgaos e canais de governo;

V — supervisionar a aplicagao da legislacdo, normas e procedimentos relativos a auditoria
e fiscalizacao;

VI — analisar e decidir sobre a revisdo de oficio dos atos administrativos, no ambito de
sua competéncia;

VIl — representar a DF Legal perante os 6rgaos, instituicbes e entes publicos e privados
na area de sua competéncia, respeitadas as competéncias do Secretario Executivo;

VIII — supervisionar a elaboragdo do relatério anual consolidado das atividades
desenvolvidas;

IX — propor a criagdo e alteracao de legislagdo, normas e procedimentos relativos a
auditoria e fiscalizagao em sua area de atuacao;

X — propor a celebracdo de convénios, acordos de cooperacdo técnica, contratos e
parcerias com os demais 6rgaos ou entidades;

XI — representar a autoridade administrativa competente os casos que ensejem apuragéo
disciplinar;

XII — coordenar a interacdo com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do
Distrito Federal, no que concerne ao desenvolvimento de politicas, programas,
procedimentos, agdes, no ambito das atividades de auditoria e fiscalizagdo em sua area
de atuacéo;

XIlI — validar as propostas de uniformizacdo e aperfeicoamento dos procedimentos e
rotinas de trabalho relativo as atividades de auditoria e fiscalizagdo em sua area de
atuacao;

XIV — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenagao,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — realizar a revisdo de oficio dos autos fiscais oriundos do exercicio do poder de
policia, no dmbito de sua competéncia;

XVI — coordenar a elaboracdo do relatorio de atividades relacionados a sua area de
competéncia;

XVII — anular, mediante processo administrativo, os atos administrativos emanados de
seus subordinados, quando eivados de vicios que os tornam ilegais ou revoga-los, por
motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos e ressalvada
a apreciacgao judicial,

XVIII — executar agdes fiscais e operagdes especiais que reclamem atuagao imediata;



XIX — exercer a fiscalizagao de eventos de qualquer natureza, que requeiram licenga ou
autorizagao do poder publico;

XX — exercer a fiscalizagdo em periodo noturno, fins de semana e feriados, sem prejuizo
da atuacdo das outras subsecretarias;

XXI — exercer a fiscalizacdo e o recolhimento de faixas, baners e meios de propaganda
assemelhados instalados irregularmente em areas publicas;

XXII — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao; e

XXIII — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos veiculos de transporte de
residuos solidos.

SUBSECAO Il
DA COORDENAGAO DE FISCALIZAGAO E OPERAGOES ESPECIAIS - COFOPE

Art. 15 A Coordenacdo de Fiscalizacdo e Operagdes Especiais, unidade organica de
coordenacgdo, supervisdo e execugdo, diretamente subordinadas a diretamente
subordinada a Secretaria Executiva, compete:

| — propor, coordenar, acompanhar e orientar a auditoria, controle e a fiscalizagdo em sua
area de atuacéao

Il — propor as politicas de fiscalizagao, as diretrizes globais e os objetivos gerais para as
atividades de auditoria, controle e fiscalizagdo em sua area de atuacgao.

Il — planejar, coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa
desenvolvido pela auditoria e fiscalizacdo em sua area de atuagao;

IV — coordenar o planejamento, a elaboracédo e a execug¢ao de Programagdes Fiscais e
das demandas advindas dos diversos érgaos e canais de governo;

V — supervisionar a aplicacédo da legislacdo, normas e procedimentos relativos a auditoria
e fiscalizacao;

VI — analisar e decidir sobre a revisdo de oficio dos atos administrativos, no dambito de
sua competéncia;

VIl — representar a DF Legal perante os 6rgaos, instituicbes e entes publicos e privados
na area de sua competéncia, respeitadas as competéncias do Secretario Executivo;

VIl — supervisionar a elaboragdo do relatério anual consolidado das atividades
desenvolvidas;

IX — propor a criagdo e alteracdo de legislacdo, normas e procedimentos relativos a
auditoria e fiscalizagao em sua area de atuacao;

X — propor a celebracido de convénios, acordos de cooperacdo técnica, contratos e
parcerias com os demais 6rgaos ou entidades;

XI — representar a autoridade administrativa competente os casos que ensejem apuragao
disciplinar;

XII — coordenar a interacdo com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do
Distrito Federal, no que concerne ao desenvolvimento de politicas, programas,



procedimentos, agdes, no dmbito das atividades de auditoria e fiscalizagdo em sua area
de atuacéo;

Xl — validar as propostas de uniformizacdo e aperfeicoamento dos procedimentos e
rotinas de trabalho relativo as atividades de auditoria e fiscalizacdo em sua area de
atuacao;

XIV — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenagéo,
supervisao, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — realizar a revisao de oficio dos autos fiscais oriundos do exercicio do poder de
policia, no ambito de sua competéncia;

XVI — coordenar a elaboracdo do relatério de atividades relacionados a sua area de
competéncia;

XVIlI — anular, mediante processo administrativo, os atos administrativos emanados de
seus subordinados, quando eivados de vicios que os tornam ilegais ou revoga-los, por
motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos e ressalvada
a apreciacao judicial;

XVIII — executar acgoes fiscais e operacdes especiais que reclamem atuacao imediata;

XIX — exercer a fiscalizacdo de eventos de qualquer natureza, que requeiram licenga ou
autorizagao do poder publico;

XX — exercer a fiscalizacdo em periodo noturno, fins de semana e feriados, sem prejuizo
da atuacao das outras subsecretarias;

XXI — exercer a fiscalizagcdo e o recolhimento de faixas, baners e meios de propaganda
assemelhados instalados irregularmente em areas publicas;

XXIl — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao; e

XXIIlI — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos veiculos de transporte de
residuos sélidos.

SUBSEGAO IV
DA UNIDADE DE HABITE-SE E ACESSIBILIDADE — UHACESS

Art. 16 A Unidade de Acessibilidade e Habite-se, unidade organica de direcdo e
execucao, diretamente subordinada a Secretaria Executiva compete:

| — dirigir e executar a auditoria e fiscalizagcao de edificagdes na area de sua atuacao;

Il — elaborar e executar Programacoes Fiscais e Ordens de Servico na sua area de
atuacao;

Il — coordenar e aplicar as sangdes previstas em lei, no ambito da sua competéncia;

IV — coordenar e proceder ao langcamento de oficio de taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no &mbito de sua competéncia;



V — coordenar e executar o langamento dos documentos fiscais emitidos pelos agentes
de fiscalizagdo nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

VI — coordenar e realizar as vistorias para emissédo do atestado de conclusao de obras e
implantacdo de projetos urbanisticos, na area de sua atuagéao;

VII — prestar orientagdo sobre o cumprimento das exigéncias constantes dos relatérios de
vistoria para habite-se — RHBT;

VIl — instruir com Nota Técnica os pedidos de reconsideracao interpostos as exigéncias
constantes dos relatérios de vistoria para habite-se — RHBT;

IX — encaminhar aos 6rgdos competentes os laudos e Relatérios de vistoria para
habite-se — RHBT;

X — coordenar e executar a fiscalizacdo dos aspectos de acessibilidade, na sua area de
atuacao;

X|I — prestar orientacdo e atendimento técnico sobre o cumprimento e aplicagao das
normas de acessibilidade;

XIl — propor manuais e material instrucional para a divulgacdo das normas de
acessibilidade;

Xl — coordenar e realizar vistorias de acessibilidade com vistas a locacédo de iméveis do
servigo publico distrital;

XIV — ministrar, cursos e treinamentos referentes a acessibilidade;

XV — interagir com 6rgdos publicos e privados tendo como objetivo o apoio necessario
para a realizagao das acoes fiscais, participar de reunides e comissdes externas, na sua
area de atuacao;

XVI — promover a articulagao interinstitucional, a cooperacao técnica e a participagcao em
acoes fiscais integradas;

XVII — executar o levantamento de dados e emitir relatérios;

XVIIl — promover estudos para levantamento de necessidades de melhoria dos
procedimentos adotados;

XIX — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenagao,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagido, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XX — vistoriar e elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua
competéncia;

XXl — expedir notificagdes, intimagdes demolitérias, autos de embargo, de
desembargo, de interdicdo, de desinterdicdo, de infragdo, de retencdo, de
apreensao, de liberagao, de constatacido e de adverténcia;

XXII — controlar prazos e respostas de documentos na sua area de atuagao;



XXIIlI — desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de
atuacao;

XXIV — fornecer orientagao técnica relativa a normas e procedimentos no ambito
da sua area de atuagao, visando subsidiar resposta a processos que tramitam
nesta Secretaria; e

XXV — capacitar servidores no que diz respeito a aplicacdo de normas e
procedimentos, no ambito de sua area de atuacéo.

SUBSECAO V
DA ASSESSORIA DE ACESSIBILIDADE — ACESS

Art. 17 A Assessoria de Habite-se, unidade organica de direcdo e execucdo, diretamente
subordinada a Unidade de Acessibilidade e Habite-se compete:

| — dirigir e executar a auditoria e fiscalizagéo de edificagbes na area de sua atuagao;

Il — elaborar e executar Programacoes Fiscais e Ordens de Servigo na sua area de
atuacao;

Il — coordenar e aplicar as sangdes previstas em lei, no ambito da sua competéncia;

IV — coordenar e proceder ao lancamento de oficio de taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no ambito de sua competéncia;

V — coordenar e executar o langamento dos documentos fiscais emitidos pelos agentes
de fiscalizag&o nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

VI — coordenar e realizar as vistorias para emissao do atestado de concluséo de obras e
implantacao de projetos urbanisticos, na area de sua atuagao;

VIl — prestar orientagdo sobre o cumprimento das exigéncias constantes dos relatérios de
vistoria para habite-se — RHBT;

VII — encaminhar aos 6rgaos competentes os laudos e Relatérios de vistoria para
habite-se — RHBT;

IX — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenacéo,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

X — vistoriar e elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua
competéncia;

XI — expedir notificagcbes, intimagdes demolitérias, autos de embargo, de desembargo, de
interdicdo, de desinterdicdo, de infracdo, de retencédo, de apreensao, de liberacdo, de
constatacao e de adverténcia;

XII — controlar prazos e respostas de documentos na sua area de atuagéao; e

Xl — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.



SUBSEGAO VI
DA ASSESSORIA DE HABITE-SE — AHAB

Art. 18 A Assessoria de Acessibilidade, unidade organica de diregdo e execucdo,
diretamente subordinada a Unidade de Acessibilidade e Habite-se compete:

| — dirigir e executar a auditoria e fiscalizagcao de edificagdes na area de sua atuacao;

Il — elaborar e executar Programacdes Fiscais e Ordens de Servigo na sua area de
atuacao;

Il — coordenar e aplicar as sangdes previstas em lei, no ambito da sua competéncia;

IV — coordenar e proceder ao langamento de oficio de taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no ambito de sua competéncia;

V — coordenar e executar o langamento dos documentos fiscais emitidos pelos agentes
de fiscalizagdo nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

VI — coordenar e realizar as vistorias para emissédo do atestado de conclusao de obras e
implantacdo de projetos urbanisticos, na area de sua atuagéao;

VIl — prestar orientagdo sobre o cumprimento das exigéncias constantes dos relatérios de
vistoria para habite-se — RHBT;

VIl — instruir com Nota Técnica os pedidos de reconsideracdo interpostos as exigéncias
constantes dos relatérios de vistoria para habite-se — RHBT;

IX — coordenar e executar a fiscalizacdo dos aspectos de acessibilidade, na sua area de
atuacao;

X — prestar orientacdo e atendimento técnico sobre o cumprimento e aplicacdo das
normas de acessibilidade;

Xl — propor manuais e material instrucional para a divulgacdo das normas de
acessibilidade;

Xl — coordenar e realizar vistorias de acessibilidade com vistas a locacdo de iméveis do
servigo publico distrital;

XIII — ministrar, cursos e treinamentos referentes a acessibilidade;

XIV — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenagao,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — vistoriar e elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua
competéncia;

XVI — expedir notificagdes, intimagdes demolitérias, autos de embargo, de desembargo,
de interdicdo, de desinterdi¢do, de infragdo, de retencéo, de apreensao, de liberacao, de
constatacdo e de adverténcia;

XVII — controlar prazos e respostas de documentos na sua area de atuacgao;

XVIIl — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



SEGAO VII
DA SECRETARIA EXECUTIVA DE INTELIGENCIA E COMPLIANCE — SEINT

Art. 19 A Secretaria-Executiva de Inteligéncia e Compliance — SEINT, unidade organica
de assessoramento, planejamento, coordenagao, supervisao e fiscalizagdo diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito
Federal, compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar e fiscalizar as atividades de Inteligéncia,
Contrainteligéncia e gestdo administrativa nas unidades orgénicas que |he sao
subordinadas;

Il — representar a Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito
Federal — DF Legal no Sistema de Inteligéncia de Seguranca Publica do Distrito Federal;

Il — articular-se com 6rgaos congéneres de Inteligéncia para o intercambio, produgao e
difusdo de conhecimentos;

IV — assessorar o processo decisério do Secretario de Estado de Protecdo da Ordem
Urbanistica por meio de diagndsticos, progndsticos e apreciagbes de Inteligéncia na
gestado de temas e atividades afetas a DF Legal;

V — assessorar o processo decisorio do Secretario de Estado de Prote¢do da Ordem
Urbanistica por meio de diagndsticos, progndsticos e apreciacbes de Inteligéncia na
gestdo de temas e atividades afetas a Seguranga Publica no Distrito Federal;

VI — assessorar o Secretario de Estado de Protegcao da Ordem Urbanistica, por meio de
diagndsticos, prognosticos e apreciagdes de Inteligéncia, na elaboragao e proposicéo de
politicas e estratégias para a protegao da ordem urbanistica do Distrito Federal,

VIl — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica no
planejamento, elaboracdo e execugdo de agdes relacionadas a seguranga organica da
DF Legal, sem prejuizo das atribuicoes das demais areas envolvidas;

VIII — assessorar o Secretario de Estado de Protegao da Ordem Urbanistica na pesquisa,
avaliagdo, analise, prospeccao, contratacdo e utilizagdo de equipamentos, sistemas,
ferramentas e solugdes tecnolégicas voltadas a atividade de Inteligéncia;

IX — assessorar as demais secretarias executivas e subsecretarias da DF Legal por meio
de informagbes, andlises, técnicas e apoios especializados de Inteligéncia, conforme
diretrizes definidas pelo Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica;

X — assessorar 0 Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica nas questdes
relacionadas a seguranga, gestao e tratamento de dados e informagdes no ambito da DF
Legal, sem prejuizo das atribuicdes das demais areas envolvidas;

XI — dirigir, coordenar e orientar a proposi¢ao, elaboragcao e atualizagdo da doutrina de
Inteligéncia no ambito da DF Legal, bem como de normas, diretrizes, planos,
planejamentos, protocolos, manuais e canais técnicos de interesse da atividade de
Inteligéncia, respeitada a autonomia das demais agéncias;



XII — dirigir, planejar, coordenar, orientar e supervisionar eventos e agdes de capacitagéo
de interesse da atividade de Inteligéncia, em articulagdo com as demais secretarias e
subsecretarias da DF Legal;

Xlll — atuar como agéncia de Inteligéncia integrante do Sistema de Inteligéncia de
Seguranca Publica do Distrito Federal, orientando suas atividades de acordo com
valores, fundamentos e principios da Doutrina Nacional de Inteligéncia de Seguranca
Publica;

XIV — propor e avaliar, sob o ponto de vista finalistico, a formalizacdo e a execucao de
instrumentos de cooperagdo e ajustes em temas de interesse da atividade de
Inteligéncia;

XV — propor e avaliar, sob o ponto de vista finalistico, a formalizacdo e a execugao de
instrumentos de cooperagdo com 6rgados voltados a seguranga publica do Distrito
Federal, em especial Secretaria de Seguranca Publica, Policia Civil do Distrito Federal,
Policia Militar do Distrito Federal, Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal e
Departamento de Transito;

XVI — instaurar e conduzir procedimentos administrativos em situagbes relacionadas a
seguranca do Estado e a imagem ou a seguranca organica da DF Legal e de seus
membros;

XVII — dirigir, planejar, coordenar, orientar e apoiar, com a utilizacdo de recursos, meios,
técnicas e procedimentos aplicaveis a atividade de Inteligéncia, acbes e atividades
integradas sob coordenacao ou de interesse da DF Legal;

XVIII — planejar e executar Operacdes de Inteligéncia de Seguranca Publica e realizar
diligéncias externas necessarias a atividade de Inteligéncia;

XIX — dirigir, planejar, coordenar, promover, orientar e supervisionar a coleta, integragao e
tratamento de dados e informacdes para fins de producédo de analises, diagndsticos e
prognésticos de Inteligéncia;

XX — coordenar e definir diretrizes da administragdo de sistemas, solugdes e tecnologias
de Inteligéncia da DF Legal ou de terceiros, gerenciando o credenciamento, as
permissdes e 0s niveis de acessos de usuarios;

XXI — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica em temas
afetos ao compliance publico;

XXIl — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica na
formulacao e implementacao de politicas e programas para avaliar, direcionar e monitorar
a atuacdo da gestdo, com vistas a condugcdo de politicas publicas e a prestagcéo de
servicos de interesse da sociedade em conformidade com as normas e diretrizes que
orientam a integridade publica;

XXIll — assessorar o Secretario de Estado de Protegcdo da Ordem Urbanistica na
formulacao e implementacao de politicas e programas para o incremento de mecanismos
de integridade publica e prevencgao a corrupgao;

XXIV — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica na
formulacdo e implementacdo de metodologias estratégicas ancoradas em frameworks
especificos, visando ao fortalecimento, transparéncia e controle de gestdo e governanca
corporativa da DF Legal;



XXV — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica no
planejamento, elaboragdo e execucdo de acgbes inovadoras e no empreendedorismo
responsavel, por meio da identificagcdo, avaliagao e tratamento de riscos, sem prejuizo
das atribuicbes das demais areas envolvidas;

XXVI — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica na
formulacdo e implementagdo de mecanismos de monitoramento de procedimentos
internos, classificagdo de riscos e identificacdo de condutas inadequadas ou em
desconformidade com as normas e diretrizes que orientam a integridade publica;

XXVIlI — assessorar o Secretario de Estado de Protegdo da Ordem Urbanistica na
formulacao e implementacgao de politicas voltadas ao incremento da cidadania na relagéo
da DF Legal com a populagao, tendo como referencial o principio da dignidade da pessoa
humana;

XXVIII — assessorar o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica na
formulacdo de programas de alinhamento e ades&o a valores, principios € normas para
sustentar e priorizar o interesse publico sobre o interesse privado e a defesa da
integridade publica e dos direitos fundamentais;

XXIX — promover a articulagdo da DF Legal com orgaos, entidades e organismos
nacionais e internacionais que atuem nos campos do compliance publico, da prevencéao a
corrupgao e da promogao da integridade publica;

XXX — propor inovagdes em gestéo publica e cultura organizacional para o planejamento,
execucao e monitoramento de atividades e para a definicdo de escopo, natureza, periodo
e extensdo de procedimentos de prevengao a corrupgado e promocao da integridade
publica no ambito da DF Legal;

XXXI — promover, coordenar e acompanhar treinamentos de servidores da DF Legal em
temas afetos a ética e a integridade publica e no aperfeicoamento de metodologias de
governanga publica, sem prejuizo das atribuicbes das demais areas envolvidas;

XXXII — elaborar propostas de manuais, guias e cartilhas com medidas, mecanismos e
praticas organizacionais que contribuam para a efetiva implementagdo de politicas de
compliance na DF Legal;

XXXIll — acompanhar, de forma sistémica e integrada, ag¢des direcionadas a prevencgao
da corrupcao e programas de integridade publica, valendo-se inclusive de indicadores
que demonstrem resultados no ambito da DF Legal,

XXXIV — promover treinamentos e eventos que disseminem, incentivem e reconhegam
boas praticas na gestdo publica no &mbito da DF Legal, sem prejuizo das atribui¢des das
demais areas envolvidas;

XXXV — contribuir com a implementacdo e manutencdo de processos e mecanismos
adequados a incorporagdo dos principios e das diretrizes da ética e da integridade
publica previstos em decretos, leis, portarias ou ato normativo similar;

XXXVI — contribuir com a implementacdo de mecanismos que aumentem o controle
popular e permitam, sempre que possivel, a participagao deliberativa dos cidadaos na
tomada de decisdes, com vistas a harmoniza-las com o bem comum;



XXXVII — dirigir, planejar, coordenar, orientar e apoiar a supervisdo, 0 acompanhamento,
o monitoramento ou a fiscalizacdo de agbes da DF Legal, com vistas a defesa da
integridade publica, a prevengao da corrupgao e a promogéao da cidadania;

XXXVIII — coordenar as secretarias e subsecretarias da DF Legal no monitoramento
permanente dos riscos que recaiam sobre objetivos, resultados, metas, processos de
trabalho, atividades, projetos, dados, informacgdes, integridade publica e recursos;

XXXIX — dirigir, planejar, coordenar, orientar e apoiar agdes voltadas ao monitoramento
de riscos, incluindo diligéncias externas;

XL — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas nas suas areas de atuacgéo.

SECAO VIII

DA SECRETARIA EXECUTIVA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS, ATENDIMENTO AO
CIDADAO, CONSELHOS DE SEGURANGA E DE CONTRAINFORMAGAO E
INTELIGENCIA ESTRATEGICA — SERINCCI

Art. 20. A Secretaria Executiva de Relagbes Institucionais, Atendimento ao Cidadéao,
Conselhos de Seguranga e de Contrainformagédo e Inteligéncia Estratégica, unidade
organica de diregao superior, dirigida por Secretario Executivo, subordinada diretamente
ao Secretario de Estado, compete:

| — Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e avaliar a execugdo das atividades das
unidades subordinadas, especialmente nas areas de Relagbes Institucionais,
Atendimento ao Cidadado, Conselhos de Seguranca e Inteligéncia Estratégica da
Secretaria de Estado de Protecdo a Ordem Urbanistica do Distrito Federal;

Il — Assessorar técnica e administrativamente o Secretario de Estado em decisdes
relacionadas em Inteligéncia Estratégica e Inteligéncia Institucional;

Il — Assessorar o Secretario de Estado de Protegdo da Ordem Urbanistica no
planejamento, elaboracado e execucao de agbes relacionadas a seguranga organica da
DF Legal, sem prejuizo das atribuicdes das demais areas envolvidas;

IV — Instaurar e conduzir procedimentos administrativos em situacdes relacionadas a
seguranga do Estado e a imagem ou a seguranga organica da DF Legal e de seus
membros;

V — Representar o Secretario de Estado quando designado;
VI — Expedir normas e regulamentos no ambito de suas competéncias;

VIl — Executar outras atribuicdes conferidas pelo Secretario de Estado.

Art. 21-A - Compete ao Secretario Executivo de Relagdes Institucionais:

| — Representar a Secretaria de Estado em reunides, eventos e junto a 6rgaos colegiados
quando determinado pelo Secretario de Estado;

Il — Recepcionar e acompanhar autoridades em visitas a Secretaria de Estado da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal,



Il — Planejar e coordenar atividades de desenvolvimento e ampliacdo das relagbes
institucionais;

IV — Propor politicas de relacionamento institucional;
V — Assessorar o Secretario de Estado sobre temas institucionais;

VI — Propor e acompanhar a participacdo de servidores em cursos e eventos
relacionados as suas atribuicoes;

VIl — Participar de grupos de trabalho indicados pelo Secretario de Estado;
VIII — Orientar na elaboracido de normas editadas pelo Secretario;

IX — Assessorar assuntos relacionados ao Congresso Nacional e Camara Legislativa do
Distrito Federal;

X — Apresentar aos parlamentares matérias de interesse da Secretaria de Estado da
Ordem Urbanistica do Distrito Federal e acompanhar seus tramites legislativos;

X |- Colaborar com parlamentares em solicitagdes de informacgao;
XII — Controlar solicitagdes de audiéncias e convites de parlamentares;

Xl — Analisar e responder a requerimentos de informagdo do Congresso e Camara
Legislativa;

XIV — Acompanhar o Secretario de Estado em interesses institucionais;
XV — Recepcionar demandas externas relacionadas a relagdes institucionais;

XVI — Exercer outras atividades conforme sua area de atuacéo.

SUBSECAO II

DA COORDENAGAO ESPECIALIZADA EM CONSELHOS COMUNITARIOS E
CONTROLE DE DEMANDAS - COED

Art. 21-B A Coordenagdo Especializada em Conselhos Comunitarios e Controle de
Demandas — COED, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada a
Secretaria Executiva de Relagbes Institucionais, Atendimento ao Cidadao, Conselhos de
Segurancga e de Contrainformacgao e Inteligéncia Estratégica — SERINCCI, compete:

| — estabelecer critérios e parametros para entrada e distribuicdo das demandas fiscais no
ambito da DF Legal;

Il — coordenar e acompanhar a participagdo de servidores da Unidade junto aos
Conselhos Comunitarios e reunides externas com 6érgaos e entidades afins;

IIl —participar de trabalhos, reunides com 6rgaos e entidades afins e realizar atividades
externas relativas a sua area de atuagao;

IV — empregar métodos de avaliagdo, investigagcédo e aperfeicoamento da resolutividade
das demandas fiscais;

V — acompanhar e monitorar o tratamento da resolutividade das demandas fiscais em
conjunto com as Subsecretarias;

VI- exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.



SUBSECAO IIl
DA DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO - DIACI

Art. 22 A Diretoria de Atendimento ao Cidado, unidade organica de diregdo e execugao,
diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Relagdes Institucionais, Atendimento
ao Cidadao, Conselhos de Seguranca e de Contrainformacao e Inteligéncia Estratégica —
SERINCCI, compete:

| — coordenar e controlar as atividades desenvolvidas nos Nucleos de Atendimento ao
Cidadao;

Il — coordenar a orientacdo aos usuarios quanto ao funcionamento dos Nucleos de
Atendimento ao Cidadao e quanto a prestacdo de informagdes relativas as normas de
fiscalizacao, prazos e locais para apresentacao de defesas;

Il — coordenar e controlar os procedimentos de protocolizacdo de Requerimentos
Administrativos no ambito dos Nucleos de Atendimento ao Cidadao, dirimindo duvidas e
direcionando o andamento das demandas, sempre que se fizer necessario;

IV — recepcionar e distribuir demandas protocolizadas por intermédio de Peticionamento
Eletrbnico;

V — propor politicas, diretrizes e metas de aprimoramento ao atendimento e orientagao ao
cidaddo;

VI — participar da elaboragdo e proposicdo de normas internas relativas a gestdo dos
servigos de competéncia dos Nucleos de Atendimento ao Cidadao;

VIl — coordenar a aplicacdo e divulgacdo das diretrizes, normas e procedimentos
relacionados ao Sistema Integrado de Controle de Processos — SICOP e ao Sistema
Eletrénico de Informagéo — SEI-GDF, no dmbito da DF Legal,

VIl — acionar as Unidades Centrais de Gestdo do SICOP e do SEI-GDF sempre que
identificadas necessidades de atualizacdo das funcionalidades dos sistemas em
consonancia com a rotina e especificidades das demandas afetas as atribuicbes da DF
LEGAL;

IX — proceder as gestbes necessarias para a promog¢ao de capacitagado dos servidores da
DF LEGAL, com vistas a aplicagdo da gestdo de documentos e uso dos sistemas SICOP
e SEI-GDF;

X — compor a Unidade Setorial de Gestdo do SEI-GDF, com atribuicdo de cadastrar,
atribuir niveis de acesso e manter atualizados os registros dos usuarios e colaboradores
da DF LEGAL no SEI-GDF;

XI — compor a Unidade Setorial de Gestao do SICOP, com atribuicdo de cadastrar, atribuir
niveis de acesso e manter atualizados os registros dos usuarios e colaboradores da DF
LEGAL no SICOP;

Xl — participar das reunides e agdes promovidas pela unidade gestora da rede integrada
de protocolos — REPROT/DF e Unidade Central de Gestdo do Processo Eletrénico e
Inovacado — SEEC/SEGEA/UGPEL;



XIII — participar da elaboracéo e proposi¢cado de normas internas relativas a gestdo guarda
e tramitacdo de documentos e processos;

XIV — coordenar a orientagdo das demais unidades organicas da DF Legal quanto ao
cumprimento da legislacao relativa a gestdo de documentos, processos e comunicagao
administrativa;

XV — participar de trabalhos, reunides com orgaos e entidades afins e realizar atividades
externas relativas a sua area de atuagéo;

XVI — elaborar relatério gerencial das atividades desenvolvidas;

XVII — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.

SUBSEGAO IV
DOS NUCLEOS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO DE 1 A 12 — NUACI

Art. 23 Os Nducleos de Atendimento ao Cidadao, unidades organicas de execugao,
diretamente subordinadas a Diretoria de Atendimento ao Cidadao, compete:

| — prestar ao cidadao informacgdes relativas as atividades realizadas no dmbito da DF
Legal;

Il — registrar os langamentos, por declaragao do contribuinte, de taxas de competéncia da
DF Legal;

Il — registrar os langamentos, por declaracdo do contribuinte, de pregos publicos de
competéncia da DF Legal;

IV — receber e registrar os pedidos de parcelamento dos créditos, ndo inscritos em divida
ativa, de competéncia da DF Legal;

V — executar as revisdes, de baixa complexidade, referente ao langamento de taxas,
precos publico, parcelamento, alteracées de endereco e de metragem e encerramento de
atividade econdmica ou de conclusdo de obras, mediante a apresentacdo de
documentagao comprobatdria;

VI — realizar diligéncias externas para supervisionar resultados produzidos pelas agdes
fiscais das subsecretarias de fiscalizagdes, com o objetivo de subsidiar as gestdes da DF
LEGAL.

VIl — registrar no SISAF os requerimentos afetos a agao fiscal deflagrada e encaminhar,
mediante processo SEI, as unidades responsaveis pela apreciagdo e/ou julgamento dos
pedidos formalizados, concernentes a:

a) solicitagdes de langcamento, revisdo, remissao, isengdo, suspencado de cobrancga,
comprovagao de pagamentos, alteragdo de endereco da atividade e manifestacdo de
inconformidade relativos as taxas e aos pregos publicos de competéncia da DF Legal;

b) solicitagbes de desembargo, de desinterdicdo, de impugnagdes, reconsideragdes,
recursos, prescricao, reducao de valor de multa, pedidos de parcelamento de créditos
nao ajuizados de competéncia da DF Legal ¢;

c) outras especificidades de demandas afetas a atuacdo de agentes de fiscalizagcédo da
DF Legal.



VIII — conceder prorrogacéo de prazo de Auto de Notificagdo, desde que trate de primeiro
pedido e certificada a tempestividade da solicitagao;

IX — emitir Certiddes de Débitos de competéncia da DF Legal;

X — emitir Guias de Pagamentos de competéncia da DF Legal, quando requeridas no
balcdo de atendimento, desde que os débitos estejam langados/disponibilizados no
sistema para fins de impresséao;

XI — participar de trabalhos, reunides externas com 6rgaos e entidades afins e realizar
atividades externas relativas a sua area de atuacgao;

Xl — elaborar o relatério de atividades relacionados a sua area de competéncia;

XIII — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SEGAO VIII
DA ASSESSORIA JURIDICA LEGISLATIVA — AJL

Art. 24 A Assessoria Juridica legislativa, unidade organica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Protegcdo da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — assessorar juridicamente o Secretario de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica
do Distrito Federal — DF Legal,

Il — promover o0 exame prévio de atos normativos, termos, contratos, convénios, ajustes e
outros assemelhados inerentes as atividades da Secretaria, sem prejuizo da necessaria
manifestacdo conclusiva da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, tendo em vista sua
competéncia privativa para o exercicio da Consultoria Juridica, no ambito do Distrito
Federal;

Il — estudar, orientar, analisar e exarar despachos, notas técnicas, manifestagdes e
informacdes sobre os assuntos de interesse da Secretaria que forem submetidos a sua
apreciacao;

IV — solicitar a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, arquivos e relatérios atualizados
com o controle das decisdes juridicas proferidas nas agodes e feitos de interesse da DF
Legal e demais processos nos quais tenha participacao;

V — prestar informagdes e fornecer subsidios para o cumprimento das decisbes e
orientacbes emanadas do Tribunal de Contas do Distrito Federal, Procuradoria-Geral do
Distrito Federal e outros érgdos com competéncia decisoria ou de controle;

VI — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao,
observada a competéncia privativa da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§1° Excetua-se da parte final do inciso Il deste artigo a analise juridica sobre tema
abordado em parecer da Procuradoria-Geral do Distrito Federal ao qual o Governador do
Distrito Federal tenha outorgado efeito normativo por meio de despacho publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal ou, ainda, quanto a parecer referencial aprovado pelo
Procurador-Geral do Distrito Federal.

§2° No caso do paragrafo anterior, a unidade administrativa da DF Legal devera indicar,
expressamente, as duvidas juridicas quanto ao cumprimento das recomendacgdes



constantes do parecer normativo ou referencial, onde a Assessoria Juridica-Legislativa
apresentara a devida manifestagdo, podendo-se encaminhar para analise da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, bem como para dirimir duvida juridica especifica
nao abordada no opinativo.

SECAO IX
DA SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - SUTEC

Art. 25 A Unidade de Tecnologia da Informagdo, unidade organica de comando e
supervisao, diretamente subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Protegao
da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar e orientar a elaboracao e execug¢ao do Plano Diretor
de Tecnologia da Informacéo e Comunicagao — PDTIC, em consonancia com as diretrizes
do Planejamento Estratégico da DF Legal e do Comité Gestor de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagédo — CGTIC;

Il — coordenar, desenvolver e supervisionar os procedimentos relacionados a execugao
das atividades, analise de problemas e tomada de decisdes na area de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacgao — TIC;

Il — buscar meios e procedimentos para que as normas e recomendacgdes de qualidade e
de seguranca em sistemas de informacéo sejam seguidas pela DF Legal;

IV — coordenar e desenvolver projetos, planos e programas de expansao de redes e
conexdes de comunicacao eletrénica de dados entre a DF Legal e os 6rgaos, entidades
publicas ou privadas;

V — coordenar, administrar e controlar os servigcos de desenvolvimento e manutencao de
sistemas, redes, armazenamento e as instalagdes fisicas e légicas do parque tecnoldgico
da DF Legal;

VI — propor, acompanhar e avaliar programas internos de qualificagéo e aperfeicoamento
em Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao — TIC;

VIl — propor politicas e estratégias que viabilizem a gestdo do conhecimento e da
informacao;
VIIl — participar tecnicamente na elaboracdo e execugdo de convénios, acordos de

cooperagao e termos de parceria voltados a area de Tecnologia da Informagao e de
Comunicagao — TIC, com 6rgéos publicos ou entidades externas;

IX — propor politicas e normas relativas ao uso de Tecnologias da Informacéo e
Comunicacao entre os 6rgdos integrante do sistema, de informatica, do Governo do
Distrito Federal — GDF;

X — estabelecer diretrizes, procedimentos e metodologias para o uso eficiente de
recursos de hardware e software e promover o cumprimento de normas e padrdes
técnicos;

XI — promover estudos sobre as condi¢des técnicas e operacionais relativos a Tecnologia
da Informagao e Comunicagao — TIC;



XIl — coordenar a elaboracao de especificagdes técnicas para aquisicdo ou contratagao
de meios de Tecnologia da Informacao e Comunicagao — TIC;

XIlI — controlar a execugdo de contratos concernentes a area de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacgao — TIC;

XIV — prestar consultoria técnica acerca de assuntos relativos a Tecnologia da Informacéo
e Comunicacdo — TIC, quando demandada pelas demais unidades orgénicas da DF
Legal;

XV- coordenar a elaboracao da Politica de Seguranga da Informagdo e Comunicagao —
PoSIC e a elaboragéo do Plano Estratégico da Tecnologia da Informagao e Comunicagéao
— PETIC, ambas da DF Legal;

XVI — coordenar a elaboracdo das Politicas e Diretrizes relacionadas a Lei Geral de
Protecédo de Dados;

XVII — zelar pelos principios de Governanga de Tecnologia da Informag¢ao no ambito da
Secretaria;

XVIII — coordenar e avaliar a elaboragéo de relatério de atividades relacionados as areas
de competéncia;

XIX — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO |
DA ASSESSORIA DE DESENVOLVIMENTO E PROTEGAO DE DADOS — ASDEP

Art. 26 A Assessoria de Desenvolvimento e Prote¢cdo de Dados, unidade organica de
assessoramento, diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao
— SUTEC compete:

| — assessorar as atividades relativas a Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo — TIC;

Il — elaborar e manter atualizado os principios de Governanga de Tecnologia da
Informagéo no ambito da Secretaria;

lll — aplicar as politicas e diretrizes relacionadas a Lei Geral de Protecao de Dados;

IV — propor inovagdes nos métodos e processos de trabalho da Subsecretaria de
Tecnologia da Informag¢ao — SUTEC;

V — supervisionar a politica de seguranca da informacgédo no ambito da DF Legal;

VI — supervisionar os projetos de desenvolvimento de sistemas de informagdo, em
consonancia com o PDTIC;

VIl — coordenar, desenvolver, supervisionar e manter os sistemas de informacgao da
Secretaria de Estado de Prote¢cao da Ordem Urbanistica;

VIIl — promover inovacdes e sistemas de informacao necessarios a modernizagédo e
automacao dos trabalhos da Secretaria de Estado de Protecao da Ordem Urbanistica;

IX — realizar levantamentos de informagdes necessarias ao desenvolvimento de sistemas
de processamento de dados;



X — elaborar e manter atualizada a documentagao dos sistemas informatizados de uso da
Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica;

XI — elaborar estudos e propor agdes necessdrias a seguranga dos softwares utilizados
na Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica;

XII — administrar as bases de dados implantadas no ambito da Secretaria de Estado de
Protecdo da Ordem Urbanistica;

Xl — realizar agbes de instalagdo, atualizacdo, planejamento e monitoramento
pertinentes a administracdo do banco de dados e ferramentas dos sistemas de
informacao da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica;

XIV — planejar e acompanhar a utilizagdo de informagdes de sistemas externos que
interajam com os sistemas de informagéo da Secretaria de Estado de Prote¢cdo da Ordem
Urbanistica;

XV — propor e especificar a infraestrutura tecnolégica minima capaz de suportar os
sistemas de informagao da Secretaria de Estado de Protecao da Ordem Urbanistica;

XVI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgéao.

SUBSEGAO II
DA DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA — DINF

Art. 27 A Diretoria de Infraestrutura, unidade organica de diregdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao — SUTEC compete:

| — coordenar e supervisionar a execucao das competéncias especificas da Geréncia de
Redes — GERED, Geréncia da Seguranca da Informacdo — GESEG e da Geréncia de
Suporte — GESUP;

Il — subsidiar a SUTEC com informagdes para atualizacdo dos processos de
gerenciamento e segurancga, e do plano de contingéncia dos equipamentos existentes;

Il — coordenar e supervisionar as ag¢des necessarias as interligacdes dos sistemas
informatizados da DF Legal, com 6rgaos ou entidades publicas;

IV — analisar a elaboragao de especificagbes técnicas para aquisi¢cdo ou contratagcao de
bens, equipamentos e servigos para o parque tecnolégico da DF Legal,

V — coordenar e supervisionar contratos e convénios com fornecedores de bens,
equipamentos e servigos no Ambito da sua area de atuacao;

VI — subsidiar a SUTEC na elaboracdo de procedimentos técnicos para atendimento as
demandas dos usuarios da rede da DF Legal, relativas a infraestrutura;

VIl — implementar a Politica de Seguranc¢a da Informagdo e Comunicagdo — PoSIC , no
ambito da DF Legal;

VIII — controlar a utilizagado de licengas de softwares adquiridas pela DF Legal;

IX — coordenar a elaboracdo de relatério de atividades relacionados a sua area de
competéncia;

X — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



SUBSECAO IIl
DA DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E PROTEGAO DE DADOS — DIDEP

Art. 28 A Diretoria de Desenvolvimento e Protecdo de Dados, diretoria organica,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagcao — SUTEC
compete:

| — assessorar as atividades relativas a Tecnologia da Informagdo e Comunicacgao — TIC;

Il — elaborar e manter atualizado os principios de Governanga de Tecnologia da
Informacg&o no ambito da Secretaria;

IIl — aplicar as politicas e diretrizes relacionadas a Lei Geral de Protecao de Dados;

IV — propor inovagdes nos métodos e processos de trabalho da Subsecretaria de
Tecnologia da Informagao — SUTEC;

V — supervisionar a politica de seguranga da informagao no &mbito da DF Legal;

VI — supervisionar os projetos de desenvolvimento de sistemas de informagdo, em
consonancia com o PDTIC;

VIl — coordenar, desenvolver, supervisionar € manter os sistemas de informacdo da
Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal;

VIII — promover inovagdes e sistemas de informagdo necessarios a modernizagéao e
automacéo dos trabalhos da Secretaria de Estado de Prote¢cdo da Ordem Urbanistica;

IX — realizar levantamentos de informagbes necessarias ao desenvolvimento de sistemas
de processamento de dados;

X — elaborar e manter atualizada a documentagao dos sistemas informatizados de uso da
Secretaria de Estado de Prote¢cao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal;

XI — elaborar estudos e propor agdes necessdrias a seguranga dos softwares utilizados
na Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal;

Xl — administrar as bases de dados implantadas no dmbito da Secretaria de Estado de
Protecao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal;

Xl — realizar agbes de instalagdo, atualizagdo, planejamento e monitoramento
pertinentes a administragdo do banco de dados e ferramentas dos sistemas de
informacado da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito
Federal;

XIV — planejar e acompanhar a utilizagdo de informagbes de sistemas externos que
interajam com os sistemas de informacgao da Secretaria de Estado de Prote¢cao da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal,

XV — propor e especificar a infraestrutura tecnolégica minima capaz de suportar os
sistemas de informacao da Secretaria de Estado de Prote¢cdo da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal;

XVI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgéao.



SUBSEGAO IV
DA GERENCIA DE REDES — GERED

Art. 29 A Geréncia de Redes, unidade organica de execugao, diretamente subordinada a
Diretoria de Infraestrutura DINF compete:

| — gerenciar a rede de comunicagao de dados da DF Legal;

Il — implantar procedimentos técnicos definidos pela SUTEC;

Il — administrar o funcionamento da rede fisica e légica da DF Legal;
IV — gerenciar o servigo de comunicagéao eletrénica da DF Legal,

V — dar suporte operacional e orientar a utilizacdo dos recursos de rede logica da DF
Legal;

VI — organizar e manter a organizagéo e identificacdo do cabeamento da rede de dados e
telefonia da Secretaria de Estado de Protegdo da Ordem Urbanistica;

VIl — monitorar e levantar as necessidades da rede de comunicacdo de dados e dos
demais recursos utilizados pelos sistemas informatizados da DF Legal;

VIll — elaborar, manter e atualizar a documentagdo da rede de computadores da DF
Legal;

IX — elaborar estudos e propor agdes necessarias a seguranca da rede fisica e logica da
DF Legal;

X — gerenciar e executar a implementagcdo de mecanismos de seguranga da informagéao
no ambito da DF Legal,

XI — propor a aquisi¢cao de bens ou contratagao de servigos para rede de comunicacao de
dados da DF Legal,;

XII — acompanhar os sistemas informatizados externos que interagem diretamente com
os sistemas da DF Legal;

Xl — elaborar relatério de atividades relacionados a sua area de competéncia;

XIV — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO V
DA GERENCIA DE SUPORTE — GESUP

Art. 30 A Geréncia de Suporte, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada
a Diretoria de Infraestrutura — DINF, compete:

| — atender aos chamados técnicos dos usuarios da rede para manter o funcionamento
dos equipamentos nas unidades da DF Legal;

Il — orientar e prestar suporte aos usuarios quanto a utilizacdo dos equipamentos e de
softwares instalados nas estagdes de trabalho;

Il — instalar, configurar, distribuir, remanejar, atualizar e controlar os recursos de
hardware e software das estagbes de trabalho homologadas pela SUTEC;

IV — atualizar as configuragdes dos equipamentos de informatica;



V — preservar o sigilo e a confidencialidade das informacdes dos usuarios manipuladas
por esta geréncia;

VI — elaborar relatério de atividades relacionados a sua area de competéncia;

VIl — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SUBSEGAO VI
DA GERENCIA DE SEGURANGA DA INFORMAGCAO — GESEG

Art. 31 A Geréncia de Seguranga da Informagdo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Diretoria de Infraestrutura — DINF, compete:

| — gerenciar a implementagdo e manutengdo da politica de seguranga global, normas,
diretrizes e procedimentos para garantir a manuteng¢ao permanente de segurancga;

Il — elaborar estudos e propor acdes necessarias a seguranga da rede fisica e légica da
Secretaria de Estado de Prote¢cdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal;

Il — promover e coordenar a implementagao de mecanismos de segurancga;

IV — realizar inventarios periddicos, testes de invasédo e analise de vulnerabilidades no
ambiente tecnoldgico para verificar a aderéncia as politicas e padrdes de segurancga;

V — planejar, desenvolver e aplicar melhorias na seguranca da informagao;
VI — criar e administrar as métricas e indicadores da area de operagdes de seguranca;

VIl — impedir que os dados e informagdes caiam nas maos de pessoas ndo autorizadas a
ter acesso aos dados, informagdes ou sistemas da organizagao;

VIII — configurar, gerenciar e monitorar as solu¢des de seguranga implantadas na
Secretaria;

IX — executar, acompanhar e manter as rotinas de backup e de recuperacéo de base de
dados;

X — realizar a gestao dos riscos, relacionados a seguranca da informacdo no ambito da
Secretaria;

XI — prestar suporte técnico as ac¢des da Diretoria de Infraestrutura;

XII — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SEGAO X
DA UNIDADE DE GEOPROCESSAMENTO E MONITORAMENTO — UGMON
Art. 32 A Unidade de Geoprocessamento e Monitoramento, unidade organica de
assessoramento, comando e supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario da

Secretaria de Estado de Protegdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal
compete:

| — coordenar a sistematizacao e analise de dados e informacgdes territoriais para suporte
as acgdes fiscais nos procedimentos de fiscalizagao e de gestéo;



Il — coordenar a elaboracdo de estudos, metodologias, pesquisas, pareceres técnicos,
relatorios e diagnosticos na sua area de atuacgao;

Il — coordenar as atividades de geoprocessamento, de amostragens de campo e
validacao das informacgbes espaciais geradas e recebidas;

IV — coordenar a politica de inteligéncia de informagbes geograficas da DF Legal, no que
concerne a obtengdo, andlise, validacdo, gestdo e conservagdo do acervo de dados
geoespaciais;

V — gerir o Monitoramento Remoto da Dindmica do Territorio, a fim de ampliar a area de
visibilidade do territério do Distrito Federal de forma a tornar mais eficiente a fiscalizagéo
do uso e ocupacgao do solo;

VI — coordenar e efetuar diligéncias e vistorias externas para levantamento de
informacdes geoespaciais relativas ao uso e ocupacgao do solo;

VII — realizar o monitoramento remoto do territério do Distrito Federal com base no
imageamento por satélite e nas bases de dados georreferenciados fornecidas pelos
6rgaos integrantes do Sistema de Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal —
SISPLAN e demais provedores de servigos de informagao geoespacial;

VIl — promover o intercambio de dados e informagbes com as demais unidades
organicas da DF Legal, 6rgaos e entidades publicas e privadas;

IX — realizar estudo, fornecer dados e informagdes e sugerir temas para as ac¢des fiscais
pertinentes as subsecretarias;

X — propor a adequacgao da legislacao relacionada a area de atuagéo da Unidade;

XI — identificar necessidades, promover e propor capacitacao adequada aos conteudos
técnicos e processos no ambito da Unidade;

XII — participar de trabalhos e reunides externas com orgaos e entidades, na sua area de
atuacao;

XIII — propor e atualizar os instrumentos de sintese das informacgdes geograficas;
XIV — realizar diligéncias e vistorias externas;

XV — coordenar e avaliar a elaboracao do relatério mensal de atividades relacionados a
sua area de competéncia;

XVI — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSECAO |
DA GERENCIA DE MONITORAMENTO — GEMONI

Art. 33 A Geréncia de Monitoramento, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Unidade de Geoprocessamento e Monitoramento, compete:

| — gerenciar, distribuir e executar as atividades de obtencédo de dados e informagdes
territoriais para suporte as agdes fiscais no procedimento de fiscalizacédo e de gestao;

Il — realizar as atividades de monitoramento remoto do territério do Distrito Federal com
base no imageamento por satélite e nas bases de dados georreferenciadas fornecidas



pelos 6rgaos participantes do SISPLAN e demais provedores de servigos de informagéo
geoespacial;

Il — gerenciar e realizar os trabalhos de elaboragao de estudos, metodologias, pesquisas,
pareceres técnicos, relatérios e diagndsticos na sua area de atuagao;

IV — elaborar o relatério de atividades relacionados a sua area de competéncia;

V — gerenciar e promover o intercambio de informa¢des com as unidades orgéanicas da
DF Legal, érgéos e entidades publicas e privadas;

VI — participar de trabalhos e reunides externas com 6rgaos e entidades, na sua area de
atuacao;

VIl — realizar diligéncias e vistorias externas para a obtengao e validagcédo de informagdes
inerentes a sua area de atuacao;

VIl — propor e promover a capacitacdo adequada aos conteldos técnicos e processos no
ambito da Geréncia;

IX — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SECAO XI
DA UNIDADE DE CONTROLE DE RESULTADOS - UCR

Art. 34 A Unidade de Controle de Resultados, unidade organica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Protegdo da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — coordenar o processo de elaboragcdo dos métodos de captagao e controle dos dados e
informacoes sobre as acoes fiscais e demais atividades executadas pela Secretaria;

Il — coordenar o processo de elaboragdo dos instrumentos de coleta, organizagéao,
tratamento e analise de dados para avaliagcado dos resultados das agbes fiscais e demais
atividades executadas pela Secretaria;

Il — coordenar o tratamento estatistico das informagdes baseadas na analise dos dados
sobre as acgdes fiscais e demais atividades executadas pela Secretaria;

IV — subsidiar os demais setores com dados e informacbes coletados e armazenados na
Unidade;

V — propor capacitagédo continua aos servidores da Unidade;

VI — propor celebragdo de convénios, contratos e parcerias, na forma da lei, dentro da
sua area de atuacgao;

VIl — realizar diligéncias, vistorias e atividades externas para subsidiar a elaboragédo dos
métodos, instrumentos de controle de dados e informagdes sobre as acobes fiscais e
atividades executadas pela Secretaria, e demais acodes relativas a sua area de atuacgao;
VIII — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO |
DA DIRETORIA DE MONITORAMENTO E PROCESSAMENTO DE INFORMAGCOES



Art. 35 A Diretoria de Monitoramento e Processamento de informacées — DICOM,
unidade organica de execucao, diretamente subordinada a Unidade Controle de
Resultados compete:

| — elaborar estudos necessarios que vise auxiliar e manter uma plataforma de captagao
de dados dos setores;

Il — manter banco de dados com todas as informagdes qualitativas e quantitativas obtidas
dos setores;

Il — supervisionar a qualidade dos dados e das informagdes encaminhados pelos
setores;

IV — elaborar relatérios e formas de representagcido dos resultados obtidos pela captacao
de dados dos setores, para subsidiar a gestao;

V — realizar diligéncias, vistorias e atividades externas para subsidiar a elaboracédo dos
métodos, instrumentos de controle de dados e informagdes sobre as acodes fiscais e
atividades executadas pela Secretaria, e demais acdes relativas a sua area de atuacao;

VI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SEGAO XII
DA OUVIDORIA

Art. 36 A Ouvidoria, unidade organica de direcdo e execugao, diretamente subordinada
ao Secretario da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito
Federal- DF Legal, compete:

| — gerenciar as manifestagdes oriundas do sistema informatizado de ouvidoria definido
pelo 6rgao superior do Sistema de Gestdo de Ouvidoria do Distrito Federal — SIGO/DF,
no ambito da DF Legal,

Il — gerenciar as demandas oriundas do sistema informatizado de ouvidoria do Distrito
Federal no ambito da DF Legal;

lIl — realizar a triagem das manifestagées oriundas do sistema informatizado de ouvidoria
e a corregao de fluxo, devidamente fundamentada, quando necessaria;

IV — cadastrar e tramitar no Sistema Informatizado em uso na DF Legal as manifesta¢des
oriundas do sistema informatizado de ouvidoria;

V — acompanhar o tratamento das manifestagdes recebidas pelo sistema informatizado
de ouvidoria, cobrar o cumprimento dos prazos legais e a celeridade no processo de
elucidacéo;

VI — promover as respostas preliminar, definitiva e complementar ao cidadao por meio do
sistema informatizado de ouvidoria;

VII — prestar informagbées ao usuario por meio do Sistema Eletrénico do Servigo de
Informagdes ao Cidadao — e-SIC/DF, em conformidade com a Lei de Acesso a
Informacgéao — LAI;

VIII — propor politicas, diretrizes e agées necessarias ao aprimoramento, racionalizagao e
eficiéncia dos servicos prestados pela DF Legal;



IX — supervisionar os resultados produzidos, avaliar a efetividade das respostas
oferecidas e elaborar relatérios gerenciais capazes de subsidiar a gestdo da DF Legal;

X — realizar diligéncias e vistorias externas para coleta de informag¢des complementares
ao atendimento das ouvidorias;

XI — participar de atividades que exijam ag¢des conjugadas das unidades integrantes do
SIGO/DF;

XII — propor capacitacao continua aos servidores da Ouvidoria;
Xl — coordenar a elaboragao da Carta de Servicos;
XIV — elaborar o relatério de atividades relacionados a sua area de competéncia;

XV — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagéao.

SEGAO XIII
DA SUBSECRETARIA DE RECEITA FISCAL — SUREF

Art. 37 A Subsecretaria de Receita Fiscal, unidade organica de comando e supervisao,
diretamente subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Protegcdo da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — propor, coordenar e elaborar a execugao das atividades relativas a arrecadacao, a
cobranga e ao controle de créditos tributarios e ndo tributarios de competéncia da DF
Legal;

Il — administrar o cadastro tributario da DF Legal;
Il — definir o calendario fiscal da DF Legal,

IV — coordenar, analisar e decidir sobre requerimentos de restituicdo, de compensacao,
de isencao, de remissdo, de anistia e de ndo incidéncia de tributos de competéncia da DF
Legal;

V — supervisionar, analisar e decidir os requerimentos referentes a preco publico e
parcelamento de competéncia da DF Legal,;

VI — coordenar, analisar e decidir sobre os requerimentos relativos a inscricdo em divida
ativa e aos valores dos custos operacionais constante dos Termos de Ressarcimentos;

VIl — supervisionar o calculo e a cobranca dos custos de operagao, quando o responsavel
pela obra for identificado pela Subsecretaria competente;

VIIl — supervisionar o calculo e a cobranca dos custos de operagdo, quando o
responsavel pelas mercadorias, bens e equipamentos apreendidos ou removidos for
identificado pela Subsecretaria competente;

IX — supervisionar, coordenar e elaborar a sistematica de inscricdo em divida ativa dos
créditos tributarios e nao tributarios da DF Legal;

X — notificar, intimar e cientificar o contribuinte sobre requerimentos e decisdes no ambito
de competéncia da Unidade;

XI — efetuar a baixa de créditos em decorréncia de sentenca judicial, remissao, anistia e
prescricao;



XII — propor politica fiscal e medidas de aperfeicoamento da legislacao tributaria no
ambito de competéncia da DF Legal;

XIII — elaborar relatérios sobre previsao e renuncia de receita no ambito da DF Legal;

XIV — coordenar a interagdo com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do
Distrito Federal, no que concerne a cobrancga e ao controle de créditos tributarios e nao
tributarios de competéncia da DF Legal;

XV — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de conferéncia de informagodes
referentes a instrugcado de processos e requerimentos e outras demandas submetidas a
apreciacao da Unidade de Receita;

XVI — coordenar a elaboracdo do relatério de atividades relacionados a sua area de
competéncia; e

XVII — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgéao.

SUBSEGAO |
DA GERENCIA DE RECURSOS - GEREC

Art. 38 A Geréncia de Recursos, unidade organica de execugao, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Receita Fiscal, compete:

| — analisar e decidir os requerimentos de revisdo e suspensdao de langamento,
restituicdo, compensagao, reconhecimento de iseng¢ao, remissao, anistia e ndo incidéncia
de tributos de competéncia da DF Legal,;

Il — distribuir os requerimentos no ambito da Unidade de Receita;
Il — fornecer informacgbes para subsidiar acdes de fiscalizacao;

IV — elaborar relatdrios quantitativos e qualitativos sobre requerimentos de revisao e
suspensao de lancamento, restituicdo, compensacao, reconhecimento de isencao,
remissdo, anistia e nao incidéncia de tributos de competéncia da DF Legal,

V — processar alteragao, inclusdo e retificacdo de baixa de pagamentos nos sistemas
informatizados;

VI — natificar, intimar e cientificar o contribuinte sobre requerimentos e decisdes no &mbito
de competéncia da geréncia;

VIl — interagir com os 6rgaos que compdem a estrutura administrava do Distrito Federal,
no que concerne ao controle de créditos tributarios e nao tributarios de competéncia da
DF Legal;

VIl — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de conferéncia de informagbes
referentes a instrugao de processos e requerimentos e de outras demandas submetidas a
apreciacao da Geréncia de Recursos; e

IX — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO II
DA GERENCIA DE PREGO PUBLICO E PARCELAMENTO — GEPAR



Art. 39 A Geréncia de Preco Publico e Parcelamento, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Receita Fiscal, compete:

| — efetuar o controle e langamentos do Preco Publico no d&mbito de competéncia da DF
Legal,;

Il — efetuar o controle da sistematica de preco publico e parcelamento administrativo de
créditos tributarios e nao tributarios de competéncia da DF Legal;

Il — analisar e decidir requerimentos referentes a prego publico e parcelamento de
competéncia da DF Legal;

IV — instruir processos para cobranga e inscricido em divida ativa dos parcelamentos e
precos publicos ndo pagos de competéncia da DF Legal;

V — notificar, intimar e cientificar o contribuinte sobre requerimentos e decisbes no ambito
de competéncia da geréncia;

VI — elaborar relatérios de créditos parcelados e de prego publico de competéncia da DF
Legal;

VIl — interagir com os érgaos que compdéem a estrutura administrativa do Distrito Federal,
no que concerne a cobranga e ao controle de créditos tributarios e nao tributarios de
competéncia da DF Legal;

VIIl — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de conferéncia de informacdes
referentes a instrugao de processos e requerimentos e de outras demandas submetidas a
apreciacao da Geréncia de Preco Publico e Parcelamento; e

IX — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.

SUBSECAO IIl
NUCLEO DE INTELIGENCIA FISCAL — NUINF

Art. 40 Ao Nucleo de Inteligéncia Fiscal, unidade organica de execugao, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Receita Fiscal, compete:

| — supervisionar os inscritos em créditos tributarios e nao tributarios com agdes que
visem a deteccao e ao combate de fraudes fiscais de competéncia da DF Legal;

Il — elaborar relatério de inteligéncia fiscal de créditos inscritos em processos
administrativos fiscais;

Il — efetuar o calculo e a cobranca dos custos de operagao, quando o responsavel pela
obra for identificado pela Subsecretaria competente;

IV — efetuar o calculo e a cobranca dos custos de operagao, quando o responsavel pelas
mercadorias, bens e equipamentos apreendidos ou removidos for identificado pela
Subsecretaria competente;

V — realizar processos decisérios sobre os requerimentos relativos aos custos
operacionais fiscais constantes dos Termos de Ressarcimentos;

VI — promover investigagcdo e desenvolver agdes de inteligéncia fiscal no combate as
fraudes de natureza tributaria, no ambito de suas atribuicées;



VIl — notificar e intimar o contribuinte sobre requerimentos e decisbes no ambito de
competéncia da geréncia;

VIII — interagir com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do Distrito Federal,
no que concerne a cobranga e ao controle de créditos tributarios e nao tributarios de
competéncia da DF Legal;

IX — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de conferéncia de informagdes
referentes a instrucao de processos e analise de requerimentos e de outras demandas
submetidas a apreciacao da Geréncia de Inteligéncia Fiscal; e

X — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SECAO XIV
SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS FISCAIS — SUARF

Art. 41 A Subsecretaria Administrativa de Recursos Fiscais — SUARF, unidade organica
de comando e supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario da Secretaria de
Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete
privativamente:

| — realizar e coordenar as atividades relativas ao processamento e ao julgamento, em
primeira e segunda instancias, de impugnacgdes, requerimentos e recursos contra agdes
decorrentes do exercicio regular do poder de policia no &mbito da DF Legal;

Il — efetuar a baixa de créditos em decorréncia de sentenga judicial, remissao, anistia,
prescricdo e revisdo de oficio, exceto os de competéncia da unidade de receitas relativas
a taxas e precgos publicos;

Ill — receber processos administrativos, por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI/GDF e devidamente langados no Sistema Integrado de Langamento de Créditos do
Distrito Federal — SISLANCA ou outros sistemas que vierem a substitui-los;

IV — controlar, organizar e administrar o arquivo setorial dos processos e documentos das
legislagdes referentes a sua area de atuagao;

V — coordenar a realizacdo de diligéncias para levantamento de dados ou informagodes
relevantes para a instrucdo do processo administrativo, sua apreciagdo e o0 seu
julgamento;

VI — coordenar a expedicdo de intimagdes e outros comunicados aos cidadaos ou aos
seus representantes legais relativos ao processamento e julgamento de impugnacoes e
recursos;

VIl — propor a adocdo de medidas necessarias ao aprimoramento, atualizacao,
racionalizagao e eficiéncia dos servigos e atividades;

VIII — finalizar os processos devidamente julgados, no ambito da SUARF na primeira e
segunda instancia, com a devida ciéncia do interessado;

IX — dar conhecimento das decisbes ndao mais passiveis de recursos proferidos pela
unidade as Subsecretarias no &mbito de suas competéncias;

X — instruir, sanear e julgar os processos com impugnacao em primeira instancia;



XI — analisar a admissibilidade das impugnacdes, pedidos de reconsidera¢do e recursos
quanto a tempestividade e a regularidade da representagcédo processual nos processos
submetidos a julgamento em primeira instancia;

Xl — emitir parecer sobre o mérito de impugnacbes, pedidos de reconsideragao e
recursos;

Xl — Coordenar a consolidagao dos relatérios mensais das atividades desenvolvidas no
ambito da SUARF, quais sejam ASSAP e ASREF;

XIV — elaborar relatérios e pareceres opinativos e conclusivos no que concerne as suas
atribuicdes especificas e em matéria relativa a cada especialidade;

XV — emitir parecer sobre a consisténcia material e formal de autos de infragao nao
impugnados e declarar a revelia;

XVI — elaborar e encaminhar para publicagao os editais;
XVII — acompanhar a publicacao de atos oficiais no &mbito da SUARF;

XVIII — requisitar providéncias indispensaveis a instrugcdo do processo ou ao seu
saneamento;

XIX — recepcionar os processos e encaminha-los aos setores responsaveis, quando
necessario, para cumprimento de diligéncias;

XX — comunicar o contribuinte das decisdes proferidas no ambito da SUARF;

XXI — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar a tomada de decisdo e o
julgamento, em primeira e segunda instancias, no ambito de competéncia da unidade;

XXII — deliberar, em primeira instancia, sobre os processos administrativos destinados a
apurar, julgar administrativamente e aplicar penalidades ou providéncias administrativas
decorrentes do poder de policia e por descumprimento das normas de competéncia da
DF legal;

XXIII — propor normas e regulamentos para orientar o funcionamento das unidades que
compdem sua estrutura;

XXIV — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao
por ordem direta do Secretario de Estado;

XXV — analisar e decidir sobre impugnacdes, pedidos de reconsideragdo ou recursos
relacionados aos Relatérios de Habite-se —RHBT, de declaracéo de prescrigdo de autos
de infracdo; de apreensdo, de desinterdicdo, de desembargo e de cumprimento de
exigéncias;

XXVI — encaminhar a Junta de Analise de Recursos — JAR, apés o julgamento em
primeira instancia, os processos administrativos com respectivas decisdes desfavoraveis
de carater pecuniario que se enquadrem no critério de reexame necessario, no prazo de
até 30 (trinta) dias, se a decisdo exonerar pecuniariamente o sujeito passivo de crédito
tributario ou administrativo de valor superior a R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais), que
sera monetariamente atualizado na forma da legislagédo especifica por ato declaratorio.

SUBSEGAO |



DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E PROCESSUAL - ASSAP

Art. 42 A ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E PROCESSUAL- ASSAP, unidade organica
de execucgao, diretamente subordinada a Subsecretaria Administrativa de Recursos
Fiscais — SUARF, compete:

| — planejar, coordenar, orientar, secretariar e avaliar as atividades de logistica, gestao de
pessoas, documentagao, biblioteca, tecnologia e segurancga da informagao, administracao
dos processos administrativos no ambito da SUARF;

Il — verificar 0 cumprimento das formalidades previstas na Legislacdo e declarar a
inconsisténcia material e formal dos autos;

Il — efetuar a baixa de créditos em decorréncia de sentenca judicial, remissao, anistia,
prescricao e revisdo de oficio; exceto os de competéncia da unidade de receitas relativas
a taxas e precos publicos, e acompanhar a publicagdo, no DODF, dos editais e outros
atos de que se devam dar publicidade as decisbes de primeira instancia, reabertura de
prazo e outros atos administrativos que dependam dessa formalidade;

IV — preparar e efetuar o controle na elaboracgéo e retorno de Avisos de Recebimento de
intimagodes relativos aos processos que tramitam na SUARF;

V — solicitar providéncias indispensaveis a instru¢gado do processo ou ao seu saneamento;
VI — declarar a revelia

VIl — comunicar o contribuinte das decisbes proferidas no ambito da SUARF;

VIII — orientar e informar as partes sobre o andamento do processo;

IX — efetuar a baixa de créditos em decorréncia de decisdo que desobrigar o administrado
de pagamento de pena pecuniaria;

X — administrar, organizar e manter o arquivo de processos e documentos da unidade
organica;

XI- analisar e coletar dados necessarios a elaboragéo de resposta técnicas a solicitagbes
de informacao;

Xll — atualizar os sistemas informatizados em uso na DF Legal, no que concerne ao
lancamento dos resultados de julgamentos, decisdes e intimagdes;

XIII — encaminhar a Junta de Analise de Recursos — JAR, apds o julgamento em primeira
instancia, os processos administrativos com respectivas decisbes desfavoraveis, e que se
enquadram no critério de remessa necessaria;

XIV — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar a tomada de decisdo e o
julgamento de impugnacgdes, em primeira instancia, nos processos administrativos de
auto de infracdo, de embargo, de interdicdo e de intimagdo demolitéria, inclusive para
atualizagao dos sistemas informatizados;

XV — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SUBSEGAO II
DA ASSESSORIA DE ANALISE DE RECURSOS FISCAIS



Art. 43 A ASSESSORIA DE ANALISE DE RECURSOS FISCAIS - ASREF, unidade
organica de execucgdo, diretamente subordinada a Subsecretaria Administrativa de
Recursos Fiscais — SUARF, compete:

| — confeccionar minutas de decisdes dos processos que tramitam em primeira instancia
decorrente do poder de policia exercido pela DF Legal,

Il — receber, controlar, instruir, sanear e executar o preparo dos processos administrativos
e outros documentos que lhe s&o inerentes que tramitarem na primeira instancia de
julgamento;

Il — recepcionar os processos e encaminha-los aos setores responsaveis, quando
necessario, para cumprimento de diligéncias;

IV — instruir e sanear, em primeira instancia, impugnagdes contra autos e termos de
fiscalizacdo emitidos pelos agentes fiscais da DF Legal, cuja competéncia originaria nao
cabe a outra unidade organica, definida neste regimento ou em instrumento proéprio,
decorrentes do exercicio regular do poder de policia;

V — analisar a admissibilidade das impugnagbes quanto a tempestividade e a
regularidade da representacdo dos processos submetidos a julgamento em primeira
instancia;

VI — verificar o cumprimento das formalidades previstas na Legislagdo e declarar a
inconsisténcia material e formal dos autos;

VIl — propor a conversao do julgamento em diligéncia e adotar providéncias que resultem
em saneamento processual;

VIl — emitir parecer técnico concernente ao julgamento dos processos administrativos e
sobre o mérito de impugnacgdes;

IX — receber e analisar processos administrativos, por meio do Sistema Eletrénico de
Informacbdes — SEI/GDF e devidamente langados no Sistema Integrado de Langamento
de Créditos do Distrito Federal — SISLANCA ou outros sistemas que vierem a
substitui-los;

X — efetuar a baixa de créditos em decorréncia de decisdo que desobrigar o administrado
de pagamento de pena pecuniaria;

XI — elaborar e encaminhar, para publicacdo em Diario Oficial, atos e decisbes proferidas
em primeira Instancia no ambito da SUARF;

XII — propor providéncias indispensaveis a instrucdo do processo ou ao seu saneamento;

Xl — propor a realizagdo de diligéncias para levantamento de dados ou informagdes
relevantes para a instrucdo, saneamento, apreciacdo do processo administrativo e o seu
julgamento;

XIV — cadastrar as decisoes proferidas nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

XV — controlar prazos e elaborar minutas de respostas técnicas as requisicoes, pedidos
de informacgobes e demais diligéncias;

XVI — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar a tomada de decisdo e o
julgamento de impugnagdes, em primeira instancia, nos processos administrativos de



auto de infracdo, de embargo, de interdicdo e de intimagdo demolitéria, inclusive para
atualizagao dos sistemas informatizados;

XVII — exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSECAO IIl
DA JUNTA DE ANALISE DE RECURSOS - JAR

Art. 44 A Junta de Analise de Recursos — JAR, unidade organica de direcdo e execucao,
diretamente subordinada a Subsecretaria Administrativa de Recursos Fiscais — SUARF,
compete:

| — julgar em segunda e ultima instancia administrativa da DF Legal, os processos
administrativos fiscais e de exigéncia de créditos tributarios e nao tributarios oriundos do
exercicio do poder de policia no exercicio da auditoria e fiscalizacdo de atividades
urbanas;

Il — elaborar despachos em expedientes administrativos relativos a pedidos de
informacdes ou similares sobre agdes fiscais em analise na JAR;

lll — elaborar e encaminhar para publicacdo os editais, pautas de julgamento, atas das
sessdes, acordaos, e outros atos administrativos de sua competéncia que dependam
dessa formalidade;

IV — controlar o patriménio, material permanente e de consumo de responsabilidade da
JAR;

V — receber processos administrativos, por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI/GDF devidamente langados no Sistema Integrado de Lancamento de Créditos do
Distrito Federal — SISLANCA ou outros sistemas que vierem a substitui-los;

VI — informar as partes sobre o andamento dos processos no ambito da JAR;

VIl — disponibilizar as decisbes proferidas em segunda instancia nos sistemas
informatizados em uso na DF Legal;

VIl — preparar e acompanhar os processos destinados a JAR;

IX — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar a tomada de decisédo e o
julgamento de impugnacgodes, em segunda instancia, no ambito da DF Legal;

X — organizar e manter o arquivo da documentagdo concernente aos trabalhos
desenvolvido pela JAR;

XI — comunicar ao interessado das decisdes proferidas no ambito da JAR;
XII — elaborar e acompanhar a publicagdo de atos oficiais no ambito da JAR;

XIll — elaborar relatério mensal das atividades desenvolvidas na JAR e encaminhar ao
chefe da unidade;

XIV — exercer as demais fungdes decorrentes de disposigdes legais.

§ 1°. A Junta de Anadlise de Recursos — JAR é composta de 06 (seis) representantes da
sociedade civil e 06 (seis) representantes ocupantes de cargos efetivos, sendo 02 (dois)
auditores ou auditores fiscais de atividades urbanas, area de especializacdo obras,



edificagdes e urbanismos; 02 (dois) auditores fiscais de atividades urbanas, area de
especializagdo atividades econdmicas; e 02 (dois) auditores fiscais de atividades
urbanas, area de especializagao residuos sélidos, para mandato de 03 (trés) anos como
conselheiros, nomeados por ato do Poder Executivo, sendo vedada a recondugao.

§ 2° A Junta de Analise de Recursos — JAR é composta pela Presidéncia, Pleno,
Primeira e Segunda Camara.

§ 3°. O presidente e o vice-presidente do JAR serao designados por ato do Secretario da
Secretaria de Estado de Protecao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal-DF-LEGAL,
para mandato de um ano, podendo haver reconducéo.

§ 4°. O presidente é escolhido entre os conselheiros representantes do Distrito Federal e
o vice-presidente, entre os conselheiros representantes da Sociedade Civil.

Art. 45 Ao Pleno compete:

| — julgar recursos voluntarios advindos das decisbes das Camaras e, em reexame
necessario, na hipétese de valor superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), que sera
monetariamente atualizado na forma da legislacao especifica por ato declaratério.

Il — julgar os Embargos de declaracao interposto das decisdes do Pleno;
Ill — proceder a conferéncia, aprovacao e revisao de acérdaos;

IV — propor a adogdo de medidas necessdrias ao aprimoramento, atualizacao,
racionalizagao e eficiéncia das atividades relacionadas ao processamento e julgamentos;

V — exercer as demais funcdes decorrentes de disposicoes legais.
Paragrafo unico. O Pleno é composto pela totalidade dos conselheiros.
Art. 46 As Camaras Julgadoras compete:

| — analisar a admissibilidade dos recursos quanto a tempestividade e a regularidade da
representacao dos processos submetidos ao julgamento em segunda instancia;

Il — o reexame necessario em face das decisdes da primeira instancia, observando-se o
valor minimo de algada fixado em Ato Declaratério anualmente;

Il — instruir e sanear os processos submetidos a julgamento em segunda instancia;

IV — converter julgamentos em diligéncia;

V — solicitar providéncias indispensaveis a instrucdo do processo ou ao seu saneamento
e diligéncia;

VI — recepcionar os processos e encaminha-los aos setores responsaveis, quando
necessario, para cumprimento de diligéncias;

VIl — conhecer e julgar as exce¢des de impedimento e de suspeigao;

VIl — lancar, em sistemas eletrbnicos, suspensdes e ativacbes de créditos de
competéncia da DF Legal;

IX — julgar os Recursos Voluntérios, os Recursos de Oficio e os Embargos de
Declaracao;

X — langar os resultados das decisdes e citacdes nos sistemas informatizados em uso na
DF Legal;



Xl — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar a tomada de deciséo e o
julgamento de impugnag¢des, em segunda instancia, no ambito da DF Legal; e

XII — exercer as demais fun¢des decorrentes de disposi¢des legais.

§1° — Cada Camara sera composta por 03 (trés) conselheiros representantes do Distrito
Federal e 03 (trés) da Sociedade Civil, sendo necessarios 03 (trés) Conselheiros, com,
pelo menos, um representante do DF, para instalagdo da sesséao e prolagao de decisao.

§2° A Primeira Camara sera presidida pelo Presidente da JAR e a Segunda Camara
presidida pelo Vice-Presidente.

SEGAO XV
DA SUBSECRETARIA DE FISCALIZAGAO DE ATIVIDADES ECONOMICAS — SUFAE

Art. 47 A Subsecretaria de Fiscalizagdo de Atividades Econdmicas, unidade organica de
comando e supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario de Estado da Secretaria
de Estado de Prote¢do da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — propor, coordenar, acompanhar e orientar a auditoria, controle e a fiscalizagao de
atividades econdmicas no Distrito Federal;

Il — propor as politicas de fiscalizagao, as diretrizes globais e os objetivos gerais para as
atividades de auditoria, controle e fiscalizacdo de atividades econdmicas no Distrito
Federal;

Il — planejar, coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa
desenvolvido pela auditoria e fiscalizagao de atividades econdmicas no Distrito Federal;

IV — coordenar o planejamento, a elaboracido e a execugdo de Programagdes Fiscais e
das demandas advindas dos diversos érgaos e canais de governo;

V — supervisionar a aplicacédo da legislacdo, normas e procedimentos relativos a auditoria
e fiscalizacado de atividades econémicas;

VI — coordenar e supervisionar o lancamento de oficio das taxas oriundas do poder de
policia administrativa, no ambito de sua competéncia;

VIl — coordenar e supervisionar as atividades relativas ao controle, fiscalizacdo e
langamento do preco publico, inclusive a aplicagdo das penalidades em virtude da
inadimpléncia;

VIII — disciplinar o exercicio das acbes fiscais relativas a auditoria e fiscalizagao de

atividades econbmicas, mediante a edicdo e publicagdo de atos administrativos
especificos;

IX — analisar e decidir sobre a revisdo de oficio dos atos administrativos, no ambito de
sua competéncia;

X — representar a DF Legal perante os 6rgaos, instituicdes e entes publicos e privados na
area de sua competéncia, respeitadas as competéncias do Secretario;

Xl — supervisionar a elaboragdo do relatério anual consolidado das atividades
desenvolvidas;



XII — propor a criacdo e alteracado de legislacdo, normas e procedimentos relativos a
auditoria e fiscalizacao de atividades econdmicas;

Xl — propor a celebracdo de convénios, acordos de cooperagao técnica, contratos e
parcerias com os demais 6rgaos ou entidades;

XIV — representar a autoridade administrativa competente os casos que ensejem
apuragao disciplinar;

XV — coordenar a interagdo com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do
Distrito Federal, no que concerne ao desenvolvimento de politicas, programas,
procedimentos, agdes, no ambito das atividades de auditoria e fiscalizacido de atividades
econdmicas;

XVI — validar as propostas de uniformizacdo e aperfeicoamento dos procedimentos e
rotinas de trabalho relativo as atividades de auditoria e fiscalizacdo de atividades
econdmicas;

XVII — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenacgao,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XVIIl — realizar a revisao de oficio dos autos fiscais oriundos do exercicio do poder de
policia, no ambito de sua competéncia;

XIX — coordenar a elaboracdo do relatério de atividades relacionados a sua area de
competéncia; e

XX — cassar a licenga de funcionamento de estabelecimentos, atividades econémicas ou
auxiliares, sociedades, associag¢des, 6rgdos ou instituicdes publicas e privadas, com ou
sem fins lucrativos, nos termos do art. 55 da Lei 5.547/15;

XXI| — anular, mediante processo administrativo, os atos administrativos emanados de
seus subordinados, quando eivados de vicios que os tornam ilegais ou revoga-los, por
motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos e ressalvada
a apreciacao judicial,

XXII — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgéao.

SUBSECAO |
DA COORDENAGCAO DE FISCALIZAGAO - COFIS

Art. 48 A Coordenacdo de Fiscalizagdo, unidade organica de direcdo e supervisdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Fiscalizacdo de Atividades Econdmicas,
compete:

| — coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa desenvolvido
pela auditoria e fiscalizacado de atividades econdmicas no Distrito Federal;

Il — coordenar, supervisionar e orientar o planejamento, desenvolvimento, monitoramento
e controle dos atos administrativos desenvolvidos pelas unidades organicas da SUFAE;



Il — coordenar e supervisionar o planejamento, a elaboracdo e a execucdo de
Programacoes Fiscais e das Ordens de Servico;

IV — coordenar, supervisionar e controlar os atos e procedimentos administrativos dos
servidores da SUFAE;

V — coordenar e supervisionar o langamento de oficio das taxas oriundas do poder de
policia administrativa, no ambito de sua competéncia;

VI — coordenar e supervisionar as atividades relativas ao controle, fiscalizacdo e
langamento do prec¢o publico, inclusive a aplicagdo das penalidades em virtude da
inadimpléncia.

VIl — propor, coordenar e supervisionar a elaboracdo e o aperfeicoamento de atos
normativos, procedimentos, rotinas de trabalho e da legislagdo inerente as unidades e
servidores da SUFAE e as atividades de auditoria e fiscalizacdo de atividades
econdmicas do Distrito Federal,;

VIl — submeter ao subsecretario os casos de infracdo disciplinares praticadas pelos
servidores da SUFAE para envio a unidade, 6érgao ou autoridade competente;

IX — elaborar pareceres, laudos notas técnicas relativas as atividades e atribuicoes legais
da auditoria e fiscalizagao de atividades econdmicas;

X — interagir com os outros 6rgados publicos para fins de elaboragao e execugao de
Programacgoes Fiscais e operacdes fiscais;

XI — elaborar estudos para subsidiar o aperfeicoamento das atividades da SUFAE;

XIl — coordenar e supervisionar a execucao das atividades de acompanhamento e
controle dos servigos prestados pela SUFAE, por meio de analise e auditoria de dados,
documentos, informagdes e registros operacionais informatizados e por meio de agdes
fiscais de campo, incluindo as de carater contingencial, especial, extraordinario, eventual
e de pronto atendimento;

Xl — pronunciar sobre os requerimentos de licencas, afastamentos e abonos de ponto
dos servidores subordinados;

XIV — Realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagado, auditoria, coordenacgao,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — propor a revisdo de oficio dos autos fiscais oriundos do exercicio do poder de
policia, no dmbito de sua competéncia;

XVI — coordenar e supervisionar a elaboragao de relatério de atividades relacionados a
sua area de competéncia;

XVII — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

SUBSEGAO II
DAS DIRETORIAS DE FISCALIZAGAO - DIFIS 1 A 4



Art. 49 As Diretorias de Fiscalizagdo de Atividades Econdémicas, unidades organicas de
direcao, supervisado e controle, diretamente subordinadas a Coordenacéao de Fiscalizagao
da Subsecretaria de Fiscalizagao de Atividades Econdmicas, compete:

| — coordenar, supervisionar, controlar e atestar os atos e procedimentos administrativos
dos seus servidores;

Il — planejar, elaborar e executar as Programacgobes Fiscais e Ordens de Servigo na sua
area competéncia;

Il — dirigir e supervisionar a execugdo de ag¢des e operacgdes fiscais no admbito da
diretoria;

IV — analisar e decidir sobre requerimentos e pedidos relativos ao cumprimento de
exigéncias dos atos administrativos fiscais;

V — supervisionar e verificar a legalidade das agdes fiscais, em seus aspectos formais e
materiais, e adotar as medidas necessarias de saneamento dos documentos e
procedimentos;

VI — supervisionar e coordenar a elaboragdo, o langamento, a execugao e o controle dos
atos e acgdes fiscais exercidas pelos servidores da diretoria nos sistemas informatizados
em uso na DF Legal;

VIl — supervisionar e executar o langcamento de oficio das taxas oriundas do poder de
policia administrativa, no &mbito de sua competéncia;

VIIl — coordenar e supervisionar as atividades relativas ao controle, fiscalizacdo e
langamento do preco publico, inclusive a aplicagdo das penalidades em virtude da
inadimpléncia.

IX — analisar e elaborar pareceres, notas e laudos técnicos sobre matéria de sua
competéncia;

X — elaborar estudos para subsidiar o aperfeicoamento das atividades da diretoria;

XI — supervisionar, coordenar e executar as atividades de acompanhamento e controle
dos servigos prestados no ambito da diretoria, por meio de analise e auditoria de dados,
documentos, informacdes e registros operacionais informatizados e por meio de agbes
fiscais de campo, incluindo as de carater contingencial, especial, eventual e de pronto
atendimento;

XIl — elaborar demonstrativos, relatérios e dados das atividades desenvolvidas pela
diretoria;
Xl — desenvolver e aplicar métodos, formularios, diretrizes e indicadores para

acompanhamento, avaliacdo e execucado das agdes de auditoria e fiscalizagdo de
atividades econémicas;

XIV — participar de reunides e promover a articulagédo interinstitucional com os outros
o6rgaos publicos objetivando a cooperacdo técnica, a elaboragdo de Programacgdes
Fiscais e a execucao de operacgdes fiscais integradas;

XV — avaliar o desempenho dos servidores subordinados;

XVI — elaborar propostas de adequacéo e melhoria dos procedimentos desenvolvidos no
ambito de atuacdo da Subsecretaria;



XVIl — realizar a analise comparativa dos resultados dos servicos prestados em relagao a
Programacéo Fiscal executada;

XVIII — Realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenagéo,
supervisao, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XIX — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao;

SUBSECAO IIl
GERENCIAS DE FISCALIZAGAO - GEFIS 1 A 4

Art. 50 As Geréncias de Fiscalizagdo de Atividades Econémicas, unidades organicas de
coordenacdo, supervisdo e execucdo, diretamente subordinadas as Diretorias de
Fiscalizacdo, da Coordenacdo de Fiscalizagdo, da Subsecretaria de Fiscalizacdo de
Atividades Econbdmicas compete:

| — promover e executar a agao fiscal para o cumprimento das Programacgdes Fiscais;

Il — elaborar, distribuir, gerenciar e executar as Ordens de Servico conferidas aos
auditores fiscais;

IIl — gerenciar e executar o langamento dos documentos expedidos pelos auditores fiscais
nos sistemas informatizados disponibilizados;

IV — realizar a abertura dos processos administrativos fiscais decorrentes do exercicio do

poder de policia para encaminhamento a unidade competente, promovendo o
acompanhamento do andamento processual;

V — gerenciar e executar o langamento de oficio das taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no ambito de sua competéncia;

VI — executar as atividades relativas ao controle, fiscalizacdo e lancamento do preco
publico, inclusive a aplicacédo das penalidades em virtude da inadimpléncia.

VIl — elaborar demonstrativos, relatérios e dados das acdes fiscais realizadas e
submeté-los a Diretoria;

VIII — controlar os plantbes e escalas dos auditores fiscais;
IX — avaliar o desempenho dos servidores subordinados;

X — requisitar suporte, materiais e equipamentos para viabilizar a realizagdo das acdes
fiscais;

XI — solicitar a logistica necesséaria a realizacdo das agbes fiscais de competéncia da
Geréncia;

Xl — exercer as atividades administrativas e elaborar expedientes internos;
XIII - elaborar despachos e minutas de documentos;

XIV — assessorar a Diretoria, a Coordenadoria e a Subsecretaria;



XV — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenagao,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente; e

XVI — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SECAO XVI
DA SUBSECRETARIA DE FISCALIZAGAO DE OBRAS - SUOB

Art. 51 A Subsecretaria de Fiscalizagdo de Obras, unidade organica de comando e
supervisao, diretamente subordinada ao Secretario de Estado da Secretaria de Estado de
Protecao da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — propor, supervisionar, acompanhar e orientar as atividades de auditoria e de
fiscalizacio de obras;

Il — supervisionar a execug¢ao das Programacdes Fiscais e das Ordens de Servicos;

Il — planejar, supervisionar e orientar a Fiscalizagdo de edificagbes, uso e ocupagao do
solo, bem como acompanhar o andamento de obras no Distrito Federal e verificar a
adequacéao delas as normas estabelecidas no Cédigo de Edificacdo do Distrito Federal —
COE/DF e no Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal e legislagédo
correlata;

IV — coordenar a fiscalizacdo de parcelamento do solo;

V — coordenar e supervisionar a elaboragdo de croquis demonstrativos das situagdes
verificadas;

VI — coordenar a realizagao de vistorias técnicas em obras, edificacbes e equipamentos;

VIl — coordenar a realizacdo de vistoria para emissdao de certificado de conclusado de
obras;

VIl — coordenar a execucdo de vistoria para emissdao de certificado de conclusido da
implantacao de projetos urbanisticos;

IX — expedir notificagdes, intimagdes demolitorias, autos de embargo, de desembargo, de
interdicao, de desinterdicao, de infracdo, de retencdo, de apreensao, de liberagao, de
constatacao e de adverténcia;

X — propor a elaboragao de normas, procedimentos e rotinas de trabalho;

XI — propor a elaboragao, analise, monitoramento e fiscalizagdo das normas urbanas e
edilicias;

XII — coordenar o levantamento de situacao de obras, edificagbes e urbanismo;

Xl — propor a elaboragdo de estudos geograficos e a realizacdo de levantamentos
topograficos voltados para a fiscalizagdo no &mbito do Distrito Federal;

XIV — coordenar a interagdo com 6rgaos e entidades, publicos e privados, estratégicos
para o desenvolvimento de politicas, programas, projetos e ag¢des, no ambito das
atividades de auditoria e fiscalizagdo de obras;



XV — coordenar e supervisionar a elaboragcdo de laudos, notas e pareceres técnicos
sobre matéria de sua competéncia;

XVI — coordenar e realizar pericias relativas ao uso e ocupacgao do solo e equipamentos
urbanos;

XVII — monitorar e fiscalizar a implantagcdo dos Planos Diretores e de instrumentos de
politica urbana;

XVIII - fiscalizar e propor medidas para apurar atos lesivos aos bens tombados, em
especial ao conjunto urbanistico do Plano Piloto;

XIX — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagéo, auditoria, coordenagéo,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XX — supervisionar o langamento de oficio das taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no ambito de sua competéncia;

XXI — analisar e decidir sobre a revisao de oficio dos atos administrativos, no ambito de
sua competéncia;

XXIl — coordenar a elaboracdo do relatério de atividades relacionados a sua area de
competéncia; e

XXIII — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO |
DA COORDENAGAO DE FISCALIZAGAO — COFIS

Art. 52 A Coordenacdo de Fiscalizagdo, unidade organica de direcdo e supervisdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Fiscalizagdo de Obras, compete:

| — coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa desenvolvido
pela auditoria e fiscalizacdo de obras;

Il — coordenar, supervisionar e orientar o planejamento, desenvolvimento, monitoramento
e controle dos atos administrativos desenvolvidos pelas unidades organicas da SUOB,;

Il — coordenar e supervisionar o planejamento, a elaboracdo e a execucido de
Programacgdes Fiscais e Ordens de Servigo;

IV — coordenar, supervisionar e controlar os atos e procedimentos administrativos dos
servidores da SUOB;

V — supervisionar o lancamento de oficio das taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no ambito de sua competéncia;

VI — planejar e coordenar a fiscalizagao de parcelamento do solo;

VIl — supervisionar a realizagdo de vistoria para emissao de certificado de concluséo de
obras e de certificagdo de concluséo da implantagcao de projetos urbanisticos;



VIII — emitir pareceres, relatérios, laudos e notas técnicas sobre assuntos de sua
competéncia;

IX — interagir com os outros 6rgaos publicos, entidades publicas ou privadas para fins de
planejamento, elaboragcdo e execucdo de Programagdes Fiscais, acdes e operagdes
fiscais;

X — coordenar a agenda da subsecretaria;

XI — manter controle dos documentos que tramitam na Subsecretaria;

XIl — manter atualizados os dados e informacdes relativas a execucdo dos servicos
realizados;
XIII - realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenacao,

supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XIV — supervisionar a elaboragao do relatério de atividades relacionados a sua area de
competéncia;

XV — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO II
DIRETORIAS DE FISCALIZAGAO - DIFIS1A 5

Art. 53 As Diretorias de Fiscalizagdo, unidades organicas de direcdo e execugao,
diretamente subordinadas a Coordenacdo de Fiscalizacdo, da Subsecretaria de
Fiscalizacao de Obras, compete:

| — planejar, elaborar e executar as Programacgodes Fiscais e Ordens de Servico na sua
area competéncia;

Il — coordenar a execucdo de vistorias e levantamentos dentro da sua area de
fiscalizacgao;

Il — controlar a execugao das atividades relativas a fiscalizacido de atividades urbanas em
sua area de atuacgao;

IV — analisar e decidir sobre requerimentos e pedidos relativos ao cumprimento de
exigéncias dos atos administrativos fiscais;

V — encaminhar demandas provenientes das respectivas areas de fiscalizacdo a fim de
subsidiar a elaborag&o da Programacéao Fiscal;

VI — coordenar interna e externamente a execugao das atividades relativas a fiscalizacéo
de obras, edificagbes e urbanismo em sua area de atuacao;

VIl — fiscalizar edificacbes, uso e ocupagao do solo, bem como acompanhar o andamento
de obras no Distrito Federal e verificar a adequacao delas as normas estabelecidas no
COE/DF e no Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal — PDOT e
legislacado correlata;

VIII — coordenar e fiscalizar o parcelamento do solo;



IX — coordenar e proceder ao lancamento de oficio das taxas oriundas do poder de
policia administrativa, no ambito de sua competéncia;

X — efetuar levantamento de situacao de obras, edificagdes e urbanismo;

XI — expedir notificagbes, intimagdes demolitérias, autos de embargo, de desembargo, de
interdicdo, de desinterdicao, de infracdo, de retencao, de apreensao, de liberagao, de
constatacao e de adverténcia;

XII - realizar auditorias e vistorias técnicas em obras, edificacbes e equipamentos;
XIII — elaborar croquis demonstrativos das situagoes verificadas;
XIV — elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia,

XV — interagir com as Administracbes Regionais e demais 6érgaos distritais, na execugao
da fiscalizagao de atividades urbanas em sua area de atuagéo;

XVI — realizar pericias relativas ao uso e ocupacéo do solo e equipamentos urbanos;

XVIlI — realizar, sob supervisao da UHACESS, vistoria para subsidiar a emissdao de
certificado de conclusao de obras e de implantagao de projetos urbanisticos;

XVIII — coletar e disponibilizar dados e informagdes para a elaboragéo de relatérios das
atividades fiscais realizadas;

XIX — monitorar e fiscalizar a implantacdo dos Planos Diretores e de instrumentos de
politica urbana;

XX - fiscalizar e propor medidas para apurar atos lesivos aos bens tombados, em
especial ao conjunto urbanistico do Plano Piloto;

XXI| — elaborar relatério mensal das atividades desenvolvidas;

XXII — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenacao,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XXIII — vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos para atender as necessidades
judiciais ou administrativas;

XXIV — coordenar o langamento nos sistemas informatizados em uso dos documentos
expedidos pelos fiscais;

XXV — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSECAO IIl
GERENCIAS DE FISCALIZAGAO - GEFIS1,3A 5

Art. 54 As Geréncias de Fiscalizacdo, unidades organicas de execucdo, diretamente
subordinadas as respectivas Diretorias de Fiscalizacdo, da Coordenacao de Fiscalizagao,
da Subsecretaria de Fiscalizagcado de Obras compete:

| — sugerir e adotar medidas adequadas a execugao de servigos sob a responsabilidade
das geréncias de fiscalizacao;



Il — elaborar minuta de expediente e outros documentos;

lll — efetuar diligéncias, vistorias e levantamentos de dados e informacgdes, dos assuntos
de interesse da respectiva Diretoria de Fiscalizacao;

IV — coordenar e executar o langcamento dos documentos fiscais emitidos pelos agentes
de fiscalizagéo nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

V — proceder ao langamento de oficio das taxas oriundas do poder de policia
administrativa, no ambito de sua competéncia;

VI — expedir notificagbes, intimag¢des demolitérias, autos de embargo, de desembargo, de
interdicdo, de desinterdicdo, de infracdo, de retencdo, de apreenséo, de liberagdo, de
constatacao e de adverténcia;

VIl — distribuir, orientar e controlar os servigos executados pelos agentes fiscais;
VIII — executar a Programacao Fiscal e Ordem de Servigo;
IX — fornecer dados e informacgdes para elaboracao de relatérios;

X — acompanhar o andamento e realizar a instrugdo dos processos administrativos fiscais
decorrentes do exercicio do poder de policia;

XI — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenacao,
supervisao, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XIl — assessorar a respectiva diretoria na elaboragdo de documentos, relatérios,
decisbes, pareceres e demais expedientes que lhe forem solicitados;

Xl — manter controle dos documentos que tramitam na Diretoria;

XIV — distribuir e controlar os servigos administrativos da Diretoria;

XV — administrar de documentos e processos sob sua responsabilidade;
XVI — participar do controle dos plantdes e escalas;

XVII — elaborar Ordens de Servico;

XVIII — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SEGAO XVII
DA SUBSECRETARIA DE FISCALIZAGAO DE RESIDUOS - SUFIR

Art. 55 A Subsecretaria de Fiscalizacdo de Residuos, unidade orgénica de comando e
supervisao, diretamente subordinada ao Secretario de Estado da Secretaria de Estado de
Protecado da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizacdo de residuos de toda e qualquer
natureza, de acordo com as normas vigentes;

Il — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos lotes, n&do edificados, quanto a
manutencao de limpeza do imével e cercamento, conforme legislagédo especifica;



Il — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagao relativa a colagem de cartazes e a
distribuicdo de panfletos em vias e areas publicas ou qualquer tipo de propaganda em
bens publicos;

IV — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagao relativa a instalagdo, colocagao e
exposi¢cao de faixas em area publica;

V — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos residuos inserviveis, objetos e
materiais em area publica;

VI — planejar, coordenar, e supervisionar a fiscalizagdo dos recipientes de residuos ou
similares, quanto a manutenc¢ao, higienizagdo, adequacao e capacidade volumétrica;

VIl — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagao, a apreensao e o recolhimento de
cacambas estacionarias, sem Controle de Transporte de Residuos — CTR, contéineres
danificados e similares que apresentem vazamento ou que contenham residuos sem
acondicionamento adequado ou com depdsito excessivo de residuos, desrespeitando sua
capacidade volumétrica, dispostos em area publica;

VIII — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizacdo dos planos de gerenciamento dos
residuos sélidos;

IX — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo do gerenciamento adequado dos
residuos solidos gerados nos eventos de qualquer natureza, em vias, logradouros ou
espacos publicos;

X — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagcao da deposicdo e vazamento de
efluentes de qualquer natureza, origem ou composi¢cao em area publica;

XI — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizacado do descarte de pilhas, lampadas,
pneumaticos, eletroeletrdnicos, dleos lubrificantes e assemelhados;

XII' — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo da queima de residuos de
qualquer natureza;

Xl — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizacdo da separagao seletiva dos
residuos de qualquer natureza;

XIV — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagao relativa a segregacéo,
acondicionamento, descarte, transporte, tratamento e destinacao final dos residuos
perigosos ou nao, provenientes dos pequenos e grandes geradores;

XV — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos residuos provenientes de
portos, aeroportos, rodoviarias, ferroviarias e assemelhados quanto ao acondicionamento
e a destinacao final;

XVI — coordenar a execugao de relatério anual de atividades desenvolvidas;
XVII — propor a¢gdes para campanhas de educagao, na sua area de atuagao;

XVIII — supervisionar o langamento dos documentos fiscais emitidos pelos auditores
fiscais de residuos nos sistemas informatizados em uso da DF Legal,

XIX — participar de acbes e operagoes fiscais, diligéncias e vistorias em conjunto com
outras unidades organicas da DF Legal;

XX — coordenar e supervisionar o planejamento, a elaboragdo e a execugao de
Programacgoes Fiscais e de Ordens de Servico;



XXI — coordenar o langamento de Programacdes Fiscais e de Ordens de Servico nos
sistemas informatizados em uso na DF Legal;

XXIl — supervisionar a aplicagcdo das sangdes previstas em lei, no dmbito de sua
competéncia;

XXl — propor o aperfeicoamento de normas, procedimentos, rotinas de trabalho e
legislacao vigente, no &mbito de sua competéncia;

XXIV — promover a interacdo com os outros 6érgidos publicos, entidades publicas ou
privadas para fins de planejamento, elaboragcdo e execugdo de Programacgdes Fiscais,
operacgoes e acdes fiscais;

XXV — propor e convénios, acordos de cooperagao e termos de parceria;

XXVI — analisar e decidir sobre a revisao de oficio dos atos administrativos, no ambito de
sua competéncia;

XXVII — realizar diligéncias e vistorias externas para supervisionar as ag¢des de
fiscalizac&o de residuos e de Programacdes Fiscais; e

XXVIII — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO |
DA COORDENAGAO DE FISCALIZAGAO — COFIS

Art. 56 A Coordenacdo de Fiscalizagdo, unidade organica de direcdo e supervisdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Fiscalizacdo de Residuos, compete:

| — assistir e assessorar o Subsecretario e submeter os atos administrativos e
regulamentares a sua apreciagao;

Il — realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboragao, implementacao
execucao, monitoramento e avaliagdo de programas e projetos;

lll — sistematizar dados e informacgbes das atividades desenvolvidas e elaborar relatérios
periddicos;

IV — identificar necessidades e propor a capacitacdo dos servidores no ambito da
Subsecretaria;

V — elaborar estudos para subsidiar o aperfeicoamento das atividades;
VI — coordenar a elaboracédo de Programacdes Fiscais e Ordens de Servico;

VIl — desenvolver e aplicar métodos, diretrizes e indicadores para acompanhar e avaliar
as acdes de fiscalizagao de residuos;

VIl — coordenar e supervisionar a fiscalizagdo dos residuos provenientes de portos,
aeroportos, rodoviarias, ferroviarias e assemelhados quanto ao acondicionamento e a
destinacao final;

IX — interagir com os outros 6rgaos publicos, entidades publicas ou privadas para fins de
planejamento, elaboragdo e execugdo de Programacbes Fiscais, operacdes e agdes
fiscais;

X — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar as agbes de fiscalizagao; e



XI — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.

SUBSECAO II
DAS DIRETORIAS DE FISCALIZAGAO - DIFIS 1 A 4

Art. 57 As Diretorias de Fiscalizacdo, unidade organica de direcdo e execucao,
diretamente subordinada a Coordenacdo de Fiscalizagdo, da Subsecretaria de
Fiscalizacado de Residuos, compete:

| — coordenar a fiscalizacao de lotes, néo edificados, quanto a limpeza, e a existéncia de
cercamento;

Il — coordenar a execugdo das agbes fiscais relativas a segregagdo, ao
acondicionamento, ao armazenamento, ao descarte, a disposicdo, ao transporte e a
logistica reversa dos residuos;

Il — coordenar a execucao das acoes fiscais relativas a queima de residuos;

IV — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagao relativa a colagem de cartazes e a
distribuicdo de panfletos em vias e areas publicas ou qualquer tipo de propaganda em
bens publicos;

V — planejar, coordenar e supervisionar a fiscalizagcao relativa a instalagdo, colocacéo e
exposigao de faixas em area publica;

VI — coordenar a execugao das acoOes fiscais relativas ao acondicionamento, coleta,
transporte e disposicao final de residuos da construcao civil e de volumosos;

VIl — coordenar a execucdo da fiscalizagdo dos residuos provenientes de portos,
aeroportos, rodoviarias, ferroviarias e assemelhados quanto ao acondicionamento e a
destinagao final;

VIl — coordenar a execucao das acdes fiscais relativas a apreenséo e ao recolhimento de
objeto e material descartados ou depositados irregularmente em vias e areas publicas;

IX — coordenar a execugdo das acdes fiscais relativas ao acondicionamento,
armazenamento, coleta, transporte, disposi¢éo final e outras etapas do gerenciamento
dos residuos gerados em feiras livres e permanentes, em eventos e por comércio
ambulante;

X — coordenar a execugdo das acdes fiscais relativas a utilizacdo dos recipientes
destinados ao acondicionamento de residuos com caracteristicas ndao domiciliares,
quanto a manutencéo, higienizacdo, adequacéo e capacidade volumétrica;

Xl — coordenar a execugdo das agdes fiscais relativas a autorizagdo, cadastro,
acondicionamento, coleta, transporte e disposicado final dos residuos produzidos pelos
grandes geradores;

XII — coordenar a fiscalizagdo quanto ao armazenamento externo, acondicionamento,
coleta, transporte e destinacdo final dos residuos de farmacias, drogarias, clinicas de
saude, clinicas veterinarias, funerarias, hospitais ou quaisquer outros estabelecimentos
geradores de Residuos de Servico de Saude — RSS;



XIII — interagir com os outros 6rgéos publicos, entidades publicas ou privadas para fins de
planejamento, elaboragcdo e execucdo de Programagdes Fiscais, operagbes e agdes
fiscais;

XIV — elaborar Programagdes Fiscais e Ordens de Servico;
XV — analisar e elaborar notas técnicas e pareceres sobre matéria de sua competéncia;

XVI — analisar e decidir sobre requerimentos e pedidos relativos ao cumprimento de
exigéncias dos atos administrativos fiscais;

XVII — coordenar e supervisionar o langamento dos documentos expedidos pelos agentes
de fiscalizagédo nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

XVIII — propor e participar de campanhas educativas, na sua area de atuagao;
XIX — supervisionar o levantamento de dados e emitir relatérios;

XX — acompanhar o andamento e realizar a instru¢do dos processos administrativos
fiscais;

XXI — controlar a distribuicdo das demandas provenientes de ouvidorias, Programacoes
Fiscais, solicitagdes de 6rgaos externos e expedientes diversos;

XXII — realizar o controle dos plantdes e escalas dos agentes fiscais;
XXIII — registrar dados das atividades desenvolvidas e elaborar relatérios periodicos;

XXIV — realizar diligéncias e vistorias externas para coordenar e executar as acbes de
fiscalizagao;

XXV — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO IIl
DAS GERENCIAS DE FISCALIZACAO — GEFIS 1 A 3

Art. 58 As Geréncias de Fiscalizagdo, unidades organicas de execugédo, diretamente
subordinadas as Diretorias de Fiscalizacdo, da Coordenacao de Fiscalizacdo, da
Subsecretaria de Fiscalizagao de Residuos, compete:

| — executar a fiscalizacdo de residuos de toda e qualquer natureza, de acordo com as
normas vigentes;

Il — executar a fiscalizacédo dos lotes, nao edificados, quanto a manutencao de limpeza do
imoével e cercamento conforme legislacao especifica;

Il — executar a fiscalizagao relativa a colagem de cartazes e a distribuicdo de panfletos
em vias e areas publicas ou qualquer tipo de propaganda em bens publicos;

IV — executar a fiscalizagéo relativa a instalacéo, colocacdo e exposicdo de faixas em
area publica;

V — executar as agbes fiscais relativas ao acondicionamento, armazenamento, coleta,
transporte, disposicao final e outras etapas do gerenciamento dos residuos gerados em
feiras livres e permanentes, em eventos e por comércio ambulante;

Vl-executar a fiscalizagdo dos residuos provenientes de portos, aeroportos, rodoviarias,
ferroviarias e assemelhados quanto ao acondicionamento e a destinagao final;



VIl — executar Programacdes Fiscais e Ordens de Servico;

VIII — gerenciar o langamento dos documentos expedidos pelos agentes de fiscalizagao
nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

IX — acompanhar o andamento e realizar a instrucdo dos processos administrativos
fiscais decorrentes do exercicio do poder de policia;

X — verificar a legalidade das acbes fiscais, em seus aspectos formais e materiais, e
adotar as medidas necessarias de saneamento dos documentos;

Xl — registrar dados das atividades desenvolvidas e elaborar relatorios periédicos;
Xl — propor e participar de campanhas educativas, na sua area de atuacéo;

XIII — realizar analises qualificadas de dados e informagdes gerenciais para subsidiar a
tomada de decisdo da SUFIR;

XIV - realizar diligéncias e vistorias externas para executar as agdes de fiscalizagao;

XV — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.

SUBSEGAO IV
DO NUCLEO DE FISCALIZAGAO AREA 1 — NUFIS

Art. 59 Ao Nucleo de Fiscalizagcdo, unidade organica de execucgao, diretamente
subordinada a Geréncia de Fiscalizacdo, da Diretoria de Fiscalizagdo Area 1, da
Subsecretaria de Fiscalizagdo de Residuos, compete:

| — executar a fiscalizacdo de residuos de toda e qualquer natureza, de acordo com as
normas vigentes;

Il — executar a fiscalizagao dos lotes, ndo edificados, quanto a manutengao de limpeza do
imovel e cercamento conforme legislacao especifica;

Il — executar a fiscalizagéo relativa a colagem de cartazes e a distribuicdo de panfletos
em vias e areas publicas ou qualquer tipo de propaganda em bens publicos;

IV — executar a fiscalizacao relativa a instalagdo, colocacao e exposicao de faixas em
area publica;

V — executar as acgdes fiscais relativas ao acondicionamento, armazenamento, coleta,
transporte, disposicao final e outras etapas do gerenciamento dos residuos gerados em
feiras livres e permanentes, em eventos e por comércio ambulante;

VI — executar Programacgoes Fiscais e Ordens de Servigo;
VIl — langar os documentos fiscais emitidos nos sistemas informatizados da DF Legal;
VIII — participar de campanhas educativas na sua area de atuacgéao;

IX — participar de reunides para saneamento das demandas atinentes a sua area de
atuacao;

X — realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar as a¢des de fiscalizacdo de
atividades, quanto aos residuos e o descarte de forma correta;



XlI- executar a fiscalizacdo dos residuos provenientes de portos, aeroportos, rodoviarias,
ferroviarios e assemelhados quanto ao acondicionamento e a destinagao final;

XII — fiscalizar a execugao das Ordens de Servigo referentes as Programacgdes Fiscais na
sua area de atuacgao;

Xlll- promover estudos para levantamento de necessidades de melhoria dos
procedimentos adotados;

XIV — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SEGAO XVIII
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUAG

Art. 60 A Subsecretaria de Administragdo Geral — SUAG, unidade organica de comando e
supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario de Estado da Secretaria de Protecao
da Ordem Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — dirigir, coordenar, supervisionar e controlar a execucdo setorial das atividades de
gestdo de pessoas, orcamento e finangas, contratos, servigcos gerais, documentacao,
arquivo, bens apreendidos e de gestdo, conservagdo e manutencdo de proprios da
Secretaria;

Il — coordenar a elaboracdo da Proposta Orgcamentaria e do Plano Plurianual da DF
Legal;

Il — coordenar a elaboragdo e a consolidacdo do relatorio anual de atividades da DF
Legal;

IV — planejar, coordenar e supervisionar a captacio de recursos;

V — dar suporte na elaboracédo de Planos de Trabalho, Projetos Basicos, Termos de
Referéncia e demais instrumentos que viabilizem a captagdo de recursos, em parceria
com outras unidades da DF Legal;

VI — coordenar a elaboracdo do Banco de Projetos da DF Legal, em consonéncia com
seu Planejamento Estratégico;

VIl — orientar os atos de celebragdo, acompanhamento e execucdao de Convénios
relacionados a captagao de recursos;

VIII — coordenar a celebracao e supervisionar o cumprimento de Acordos de Cooperacgao
Técnica e Termos de Parceria, relacionados a captacao de recursos;

IX — coordenar o levantamento de dados e emitir relatorios;

X — aplicar as sang¢des de natureza pecuniaria e restritiva de direitos, pelo nao
cumprimento das normas estabelecidas nos contratos firmados com a Secretaria, se o
descumprimento ocorrer na fase de execugao contratual;

X| — coordenar e executar acoes relativas a promog¢ao da qualidade de vida no trabalho;

XII — demandar licitagbes, contratagdes, prorrogacdes e alteragdes contratuais, quando o
objeto for atinente as suas competéncias regimentais;

Xl — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.



SUBSEGAO |
DA DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DIGEP

Art. 61 A Diretoria de Gestdo de Pessoas, unidade organica de direcdo e execugao,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas as politicas,
planos, programas e projetos de gestdo de pessoas na DF Legal;

Il — prover os cargos e coordenar o remanejamento de pessoas;

Il — analisar, planejar, coordenar e supervisionar atividades relacionadas as carreiras, ao
regime e a jornada de trabalho;

IV — coordenar e supervisionar atividades relacionadas a férias, licengas, afastamentos e
seguridade social;

V — coordenar e supervisionar a execugado das atividades relativas ao sistema
remuneratorio dos servidores e a manutengdo de dados em sistema informatizado
especifico;

VI — coordenar o exame das atividades relacionadas a tempo de servico ou de
contribuicdo, a administracao e a concessao de aposentadorias e de pensao;

VII — definir parametros e promover agdes destinadas a avaliagdo da cultura e do clima
organizacional;

VIl — promover e coordenar o processo de avaliagdo de desempenho para a progressao,
promogao e estagio probatdrio;

IX — coordenar o exame de processos e documentos relativos a direitos e deveres dos
servidores ativos;

X — promover a interlocu¢do com todas as areas da DF Legal em assuntos relacionados
a area de gestdo de pessoas;

XI — promover o intercAmbio com o érgado central de saude ocupacional do Distrito
Federal para encaminhar servidores, disseminar informacbes e promover agdes e
campanhas de prevengao;

XIl — subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentaria relativa a area de Gestao de
Pessoas;

Xl — promover a disseminagao de informacgdes sobre direitos e deveres dos servidores,
e o cumprimento de decisbes e diligéncias determinadas pelos érgdos de controle interno
e externo e pelo érgao central de gestao de pessoas do GDF;

XIV — supervisionar a execugao das atividades relativas a cadastro, classificacao, registro
funcional, lotacdo, movimentacao de pessoas, atualizagdo e correcado de dados langcados
no sistema informatizado, relativos a vida funcional e a folha de pagamento dos
servidores ativos;

XV — supervisionar as agdes relacionadas a instrucdo e analise de processos de
concessdo de direitos, de vantagens pessoais, de indenizagdes e de beneficios aos
servidores ativos;



XVI — supervisionar a execucao das atividades de concesséo de aposentadoria, pensao
ou beneficios aos servidores;

XVII — supervisionar as agdes de gestdo e desenvolvimento de pessoas;

XVIII — coordenar a atualizagdo das informagdes funcionais e de pagamento dos
servidores ativos no sistema informatizado;

XIX — orientar os servidores quanto a concessao de direitos € ao cumprimento de
deveres funcionais;

XX — supervisionar as concessdes e manutengdes de licengas e afastamentos legais;

XXI — supervisionar processos de avaliacdo de desempenho, estagio probatério,
progressao e promogao funcional;

XXIl — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SUBSECAO II
DA GERENCIA DE CADASTRO E EVOLUGAO FUNCIONAL — GECEF

Art. 62 A Geréncia de Cadastro e Evolugdo Funcional, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo de Pessoas da Subsecretaria de
Administracao Geral, compete:

I — instruir processos e documentos relativos a cargos, carreiras, férias, licengas,
afastamentos e seguridade social dos servidores ativos;

Il — receber, conferir, registrar e atualizar os documentos e informagdes do servidor,
referentes a posse e exercicio em cargo efetivo ou em comissado, zelando pela guarda
dos documentos referentes a vida funcional dos servidores;

Il — registrar, conferir, controlar, classificar e atualizar as informagdes funcionais dos
servidores ativos e comissionados no sistema informatizado;

IV — adotar as providéncias administrativas necessarias a lotagdo de cargos: nomeacéo,
readaptagdo, reversdo, aproveitamento, reintegragdo, recondugdo, remocgao e
redistribuicdo e manter regularizada a situagédo funcional dos servidores;

V — instruir, registrar e controlar as requisigdes, cessdes e disposi¢des dos servidores;

VI — efetuar registro de dependentes de servidores ativos e comissionados para fins de
imposto de renda;

VII — efetuar os procedimentos relacionados a homologagdo do estagio probatério, a
progressao e a promogao funcional, propor os respectivos atos, acompanhar as
publicagbes e efetuar os registros no sistema;

VIII — efetuar lancamentos das marcacdes de abono de ponto e de licencas médicas;

IX — atender as demandas relativas a Lei de Acesso a Informacdo em sua area de
atuacao;

X — gerenciar a confecgéo de identidade funcional e de crachas dos servidores ativos;

XI — manter atualizado o sistema que controla os responsaveis por bens, valores e
recursos publicos da DF Legal;



XII' — instruir, registrar e controlar as concessdes e manutencbes de licengas e
afastamentos legais;

XIIl — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSECAO IIl
DA GERENCIA DE PAGAMENTO — GEPAG

Art. 63 A Geréncia de pagamento, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas da Subsecretaria de Administragao Geral,
compete:

| — avaliar, orientar, controlar e acompanhar as atividades relacionadas aos pagamentos
dos servidores ativos;

Il — manter atualizados os registros de dados financeiros dos servidores ativos;

Il — instruir processos e documentos relativos ao regime, a jornada de trabalho e ao
sistema remuneratorio dos servidores ativos;

IV — acompanhar as orientagcbes emanadas do 6rgao central de gestao de pessoas e dos
controles interno e externo relacionados aos servidores ativos;

V — elaborar, gerir e manter atualizada a folha de pagamento de servidores ativos e
encaminhar resumo a unidade competente;

VI — controlar e fornecer informagdes anuais de rendimentos pagos para fins de imposto
de renda aos servidores ativos, pensionistas judiciais e dependentes de servidores
quanto ao reconhecimento de direitos e concessao de beneficios;

VIl — efetuar os langamentos referentes a concessao e a exclusdo de beneficios, auxilios,
indenizagbes, consignagdes, pensao alimenticia, ajuda de custo, dentre outros previstos
em lei;

VIl — efetuar os acertos de contas decorrentes de exoneragido, demissao, posse em
outro cargo inacumulavel, falecimento, licengcas ndo remuneradas, dentre outros previstos
em lei;

IX — instruir e analisar processos de reconhecimento de divida de exercicios anteriores
relativos a pessoal;

X — elaborar documentos e informacoes a Previdéncia Social;

XI — elaborar e transmitir mensalmente a Guia de Recolhimento do FGTS e Guia de
Informagdes a Previdéncia Social — GFIP, dentro dos prazos legais estipulados;

XIl — registrar e controlar os ressarcimentos decorrentes de cessido e requisicdo de
servidores;

XIII - elaborar e distribuir as folhas de frequéncia dos servidores;

XIV — receber, conferir e registrar o controle de frequéncia, inclusive dos servidores
cedidos e requisitados, e encaminhar aos 6rgéos cessionarios a frequéncia e demais
informacoes;



XV — elaborar e transmitir anualmente a Relacdo Anual de Informacbdes — RAIS e a
Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF;

XVI — registrar e controlar as substituicdes de servidores da DF Legal;
XVII — efetuar langamentos das marcagoes e remarcacgdes de férias;
XVIII — registrar e controlar as suspensdes de férias dos servidores da DF Legal;

XIX — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO IV
DA GERENCIA DE CONCESSAO DE BENEFICIOS — GEBEN

Art. 64 A Geréncia de Concessdo de Beneficios, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo de Pessoas da Subsecretaria de
Administracao Geral, compete:

| — avaliar, orientar, controlar e acompanhar as atividades relacionadas a concessao de
aposentadorias e pensodes de servidores ativos;

Il — acompanhar as orientagées emanadas do 6rgao central de gestao de pessoas e dos
controles interno e externo relacionadas a instrucdo de processos de concessdo de
aposentadorias e outros;

IIl — instruir e analisar os processos de concessao de aposentadorias;

IV — instruir e analisar processos de acerto de contas e de reversao de crédito em virtude
de aposentadoria ou pensao;

V — manter arquivo e processos referentes a concessao e revisao de aposentadorias e
pensodes;

VI — instruir e analisar processos de abono de permanéncia;
VIl — instruir e analisar processos de averbacao por tempo de servico;

VIl — adotar os procedimentos legais e administrativos para averbacdo de tempo de
servigo/contribuicao;

IX — elaborar contagem de tempo de servigo/contribuicdo e confeccionar certidao de
tempo de contribuig&o;

X — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSECAO V
DA DIRETORIA DE ORGAMENTO E FINANGAS — DIORF

Art. 65 A Diretoria de Orcamento e Financas, unidade organica de direcdo e execucéo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracdo Geral, compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar a realizagdo das atividades relavas a execucgao
orcamentaria, financeira e de contabilidade;

Il — supervisionar as solicitagbes de suprimentos de fundos e acompanhar os prazos de
aplicagdes para a prestagéo de contas do suprido;



Il — promover o registro das a¢des e das metas executadas pela DF Legal no Sistema de
Acompanhamento Governamental;

IV — supervisionar a execug¢ao do orcamento anual da DF Legal e suas reformulagées;

V — formular e supervisionar a execugéo do plano plurianual da DF Legal em conjunto
com a DIMOV;

VI — coordenar o levantamento de dados estatisticos e emitir relatérios;

VIl — promover os registros contabeis dos atos e fatos de gestdo orcamentaria e
financeira patrimonial e prover os sistemas de acompanhamento e avaliagdo das
informagdes gerenciais necessarias;

VIl — manter arquivo dos documentos contabeis, respeitado o prazo determinado pelo
Tribunal de Contas do Distrito Federal,

IX — promover os ajustes de contas especificas em atendimento a norma de
encerramento do exercicio;

X — promover a conformidade contabil;

XI — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO VI
DA GERENCIA ORGAMENTARIA — GEOR

Art. 66 A Geréncia Orgamentaria, unidade organica de execucgdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Orcamento e Finangas da Subsecretaria de Administracao
Geral, compete:

| — participar e acompanhar a elaboragao da proposta orcamentaria da DF Legal;

Il — propor alteracdes do Quadro de Detalhamento de Despesa — QDD, registro no
controle de reservas de despesa, disponibilidade or¢camentaria, remanejamento
orcamentario e as alteracoes;

Il — controlar e manter atualizado o saldo orgamentario da DF Legal e elaborar as
respectivas declaragdes de disponibilidade orgcamentaria;

IV — realizar e controlar a conciliagdo das contas contabeis de almoxarifado e patriménio;

V — registrar os contratos da DF Legal e seus aditivos no Sistema Integrado de Gestéo
Governamental do Distrito Federal — SIGGO-DF;

VI — elaborar pedidos de autorizagao de despesa,;

VIl — proceder as autorizagdes de empenho, emitir notas de empenho de despesa
autorizada e declaracao de disponibilidade orgamentaria da Secretaria;

VIII — promover os registros e elaborar quadros de demonstrativos das despesas
empenhadas;

IX — controlar a baixa dos empenhos estimativos e globais;

X — gerenciar o recebimento e restituicdo de caucéo, fianga, seguro-garantia, guia de
tributo, taxas, e a reposi¢céo de outros valores de interesse da DF Legal;



XI — acompanhar a edigdo dos atos normativos publicados no DODF no que tange as
matérias voltadas a execucao orcamentario-financeira;

XIl — realizar pesquisa de assuntos relacionados ao aprimoramento da sua area de
atuacao;

XIII — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO VII
DA GERENCIA FINANCEIRA — GEFIN

Art. 67 A Geréncia Financeira, unidade organica de execugao, diretamente subordinada a
Diretoria de Orgamento e Financas da Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

| — acompanhar a execugao financeira da DF Legal;

Il — controlar as conciliagdes do balancete e contas contabeis;

Il — acompanhar diariamente a conformidade contabil da DF Legal;

IV — instruir documentos e processos relativos as solicitagdes de auditorias;

V — instruir documentos e processos relativos a Tomada de Contas do Ordenador de
Despesas da DF Legal;

VI — elaborar demonstrativos de execucdo financeira para subsidiar a proposta
orcamentaria em relagédo a pessoal e beneficios;

VIl — elaborar autorizagbes e proceder aos respectivos pagamentos de despesas com
pessoal, encargos e beneficios;

VIII — acompanhar e enviar a Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais
anuais;

IX — acompanhar e controlar os saldos contdbeis de decisdes judiciais;

X — controlar e manter atualizado o saldo financeiro de despesas com pessoal, encargos
e beneficios;

XI —regularizar os pagamentos efetuados por devedores inscritos em divida ativa;
XII = instruir processos para o pagamento de despesas;

Xl — efetuar, controlar e acompanhar o pagamento de parcelamento de divida e
encargos;

XIV — elaborar procedimentos quanto aos processos de tomadas de contas dos
Ordenadores de Despesa e demais responsaveis por bens e valores publicos e de todo
aquele que der causa a perda, extravio ou outras irregularidades que resultem danos ao
erario, e promover os correspondentes registros contabeis de responsabilizagao dos
agentes;

XV — acompanhar o encaminhamento das ordens de previsbes de pagamento no sistema
SIGGO;

XVI — realizar e controlar os repasses de recursos financeiros a Secretaria de Estado de
Economia no encerramento do exercicio;



XVII — realizar, acompanhar e controlar as aplica¢des financeiras, caugcbes e garantias
contratuais da DF Legal,

XVIII — elaborar e emitir declaragdes das retengbes de encargos sociais e tributos e as
informagdes para declaragéo de imposto retido na fonte (DIRF) dos fornecedores;

XIX — instruir os processos de pagamentos relativos as indenizacdes e restituicbes
judiciais (RPV);

XX — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSEGAO VIiI

DA DIRETORIA DE LICITAGOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES -
DILIC

Art. 68 A Diretoria de Licitagdes, Contratos e Instrumentos Congéneres, unidade organica
de direcdo e execugao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracao
Geral, compete:

| — planejar, dirigir, coordenar a execuc¢ao dos procedimentos licitatorios e dos processos
de dispensa e inexigibilidade de licitacdo para aquisicdo de bens e fornecimentos de
servigos e estabelecer procedimentos relativos a compras e contratagcbes de materiais
bens e servigos e a contratos cuja execugao esta vinculada as atividades internas da
Secretaria DF-Legal;

Il — realizar os procedimentos licitatorios para a aquisigcdo de bens, servigos, locacéo de
iméveis e demais locacoes;

Il — realizar pesquisas de pregos praticados pelo mercado para instruir os processos de
licitacdo, dispensa e inexigibilidade de licitagdo de competéncia da Diretoria de
Licitagbes, Contratos e Instrumentos Congéneres, e de suprimento de fundos no ambito
da DF-Legal;

IV — assessorar o agente suprido na execugao e prestacao de contas do suprimento de
fundos;

V — coordenar as atividades relacionadas aos processos de licitagoes;

VI — elaborar editais de licitagdo quando solicitado pelo Subsecretario de Administracéo
Geral;

VII — realizar licitagdes da DF-Legal;

VIl — sugerir a aplicacdo de penalidades aos envolvidos nas licitagbes, observada a
legislagéo vigente;

IX — instruir os processos de inexigibilidade e dispensa de licitacdo de bens, materiais e
servigos, apresentando esclarecimentos e justificativas quanto a sua aplicabilidade com
base na legislagao vigente;

X — adjudicar as licitagbes realizadas pela Diretoria;
XI —registrar e controlar as licitagdes realizadas;

XIl — planejar e dirigir atividades de acompanhamento e analise dos contratos internos;



XIII — orientar as areas requisitantes da DF Legal sobre as atividades normas e tramites
inerentes aos processos e procedimentos de contratagao;

XIV — prestar suporte aos requisitantes no desenvolvimento dos Projetos Basicos e
Termo de Referéncia;

XV — realizar pesquisa de pregos a fim de compor planilha comparativa de precos para
instruir os processos de aquisicdo de materiais bens ou servicos;

XVI — gerir saldo de Atas de Registro de Pregos Planos de Suprimentos e Solicitacées de
Compras junto ao Sistema de Compras do Governo do Distrito Federal no ambito da
DF-Legal;

XVII — analisar o cumprimento das notas de empenho que substituirem o instrumento de
contrato antes da liquidacao e pagamento por parte do Ordenador de Despesa;

XVIII — assistir as suas geréncias subordinadas nas atividades de instrugcdo processual
preparatéria das contratagdes aditamentos rescisdes e outros instrumentos congéneres
pertinentes a sua area de atuacéo;

XIX — elaborar relatérios de acompanhamento e de resultados das atividades da
Diretoria;

XX — desenvolver outras atividades que Ihe forem delegadas ou atribuidas na sua area
de atuacao.

SUBSEGCAO IX
DA GERENCIA DE INSTRUGAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS — GEINP

Art. 69 A Geréncia de Instrugdo de Procedimentos Licitatérios, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Diretoria de Licitagbes, Contratos e Instrumentos
Congéneres, da Subsecretaria de Administracdo Geral, compete:

| — gerenciar a execugdo dos procedimentos licitatérios para a aquisicdo de bens,
servigos, locacdo de imoveis e demais locagbes, e dos processos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo para aquisi¢ao de bens e fornecimento de servigos;

Il — realizar pesquisas de precos praticados pelo mercado para instruir os processos de
licitagdo, dispensa e inexigibilidade de licitagdo de competéncia da Diretoria de
Licitagbes, Contratos e Instrumentos Congéneres, e de suprimento de fundos no ambito
da Secretaria DF-Legal;

Il — gerenciar o agente suprido na execugao e prestacado de contas do suprimento de
fundos;

IV — gerenciar as atividades relacionadas aos processos de licitagdes;

V — gerenciar as unidades demandantes na elaboracdo de Projeto Basico e Termo de
Referéncia;

VI — gerenciar na elaboracdo de editais de licitagdo quando solicitado pelo Subsecretario
de Administragcao Geral;

VII — realizar licitagdes da DF-Legal;



VIII — instruir os processos de inexigibilidade e dispensa de licitacdo de bens, materiais e
servigos, apresentando esclarecimentos e justificativas quanto a sua aplicabilidade com
base na legislagao vigente;

IX — registrar e controlar as licitagbes realizadas;
X — gerenciar o levantamento de dados estatisticos e emitir relatérios; e

Xl — desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacao.

SUBSEGAO X

DA GERENCIA DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
- GEFIC

Art. 70 A Geréncia de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos Administrativos, unidade
organica de execugao, diretamente subordinada a Diretoria de Licitagbes, Contratos e
Instrumentos Congéneres, da Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:

| — acompanhar e fiscalizar o cumprimento de contratos corporativos sob gestdo da DF
Legal, propondo alteragdes, se necessario.

Il — analisar o cumprimento dos contratos internos da DF Legal antes da liquidagcao e
pagamento por parte do Ordenador de Despesa e encaminhar para autorizagdo de
liquidag&do e pagamento;

Il — propor padrdes de relatérios de acompanhamento e execugéo;

IV — supervisionar e orientar os executores locais de contratos corporativos no que se
refere as suas obrigacoes;

V — gerenciar e promover a formalizacdo de contratos e alteragcdes de contratos,
convénios, termos de cooperacao técnica, de cessdes de uso, de permissdes de uso e
instrumentos congéneres a serem celebrados pela Secretaria;

VI — acompanhar informacgdes e legislacdes inerentes aos contratos da DF-Legal a fim de
auxiliar e prestar esclarecimentos aos executores dos contratos internos na execucgao e
operacionalizacao desses contratos, acionando-0s, se necessario;

VII — gerenciar a regularidade e os prazos referentes a vigéncia e garantias contratuais;

VIl — Promover estudos, analise e interpretacdo da legislagcdo pertinente e propor
solugdes;

XIV — inserir dados pertinentes aos contratos da DF Legal nos sistemas informatizados
disponibilizados pelos 6rgaos gestores do Distrito Federal;

X — executar outras atividades que Ihe forem delegadas ou atribuidas na sua area de
atuacao.

SUBSEGAO XI
DIRETORIA DE GESTAO INTERNA — DGI



Art. 71 A Diretoria de Gestdo Interna, unidade organica de direcdo e execugao,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

| — providenciar, coordenar e supervisionar a execucao setorial de atividades de recursos
materiais, patrimoniais e arquivo;

Il — promover juntamente as unidades competentes a publicacdo dos atos administrativos
de interesse da Diretoria;

Il — participar da elaboracéo e expedicdo de normas sobre o funcionamento da DF Legal;

IV — supervisionar o fluxo de entrada e saida de equipamentos e materiais no dmbito do
da DF Legal;

V — elaborar projetos basicos e termos de referéncia para fins de aquisicdo de bens e
servigos dentro da sua area de atuacgao;

VI — indicar as necessidades de aquisi¢des de planos de suprimento;

VII — coordenar e analisar a programagao e a execugao das atividades das unidades
organicas que lhe sédo diretamente subordinadas;

VIII — identificar necessidades para a promogao de capacitagcdo dos servidores lotados
nas unidades da Diretoria;

IX — realizar a gestao setorial de documentos e arquivos;

X — manter documentos, referéncias e informagdes para a preservagdo da memoria da
DF Legal;

XI — executar as atividades operacionais referentes ao arquivamento e desarquivamento
de documentos encaminhados para fins de guarda na Diretoria;

XIl — cadastrar e enderegar, nos respectivos sistemas informatizados de controle e
tramitagcdo existentes, os documentos e processos recebidos para fins de arquivamento;

XIII — propor, difundir e controlar a efetiva utilizagdo de ferramentas informatizadas que
viabilizem maior eficacia e eficiéncia na disponibilizacdo de processos e documentos
arquivados na Diretoria, em interface com a unidade de tecnologia de informag¢ao da DF
Legal;

XIV — zelar pelos processos e documentos arquivados e adotar as providéncias
necessarias a sua seguranga e conservagao;

XV — propor e promover formas adequadas de armazenamento e acondicionamento dos
processos e documentos;

XVI — criar Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade para os documentos da
atividade-fim;

XVII — aplicar e rever periodicamente a Tabela de Temporalidade;

XVIII — promover a inutilizacdo dos documentos administrativos constantes do acervo do

arquivo geral da DF Legal, conforme prazos de guarda determinados nos instrumentos
normativos especificos e na Tabela de Temporalidade;

XIX — propor normas internas relativas a gestdo de documentos e processos objeto de
arquivamento, e zelar pelo seu fiel cumprimento;



XX — disponibilizar o acesso aos documentos e processos arquivados ao publico interno
e externo, resguardando aqueles que requeiram sigilo e restrigdes;

XX| — fornecer coépias de processos e documentos que se encontrem arquivados na
Diretoria, observadas as exigéncias constantes dos componentes normativos legais;

XXII — orientar as unidades da DF Legal quanto as normas referentes aos procedimentos
de arquivamento e desarquivamento de processos;

XXl — recolher os documentos de valor permanente para o Arquivo Publico do Distrito
Federal;

XXIX — manter acervo documental administrativo; e

XXV — executar outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO XII
DA GERENCIA DE PATRIMONIO — GEPAT

Art. 72 A Geréncia de Patriménio, unidade organica de execucado, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestdo Interna da Subsecretaria de Administragdo Geral,
compete:

| — gerenciar e supervisionar agdes relativas aos bens méveis e iméveis que integram o
acervo patrimonial da DF Legal,

Il — supervisionar e manter atualizados os termos de guarda e responsabilidade, de
transferéncia e de movimentacgéo de bens patrimoniais;

Il — supervisionar os registros nos sistemas especificos dos bens méveis, iméveis e a
documentacgao relativa a aquisicado, guarda e distribuicdo dos bens;

IV — Identificar e propor o recolhimento de bens modveis considerados inserviveis,
antiecondmicos ou ociosos para fins de alienacéo, recuperacao, redistribui¢ao;

V — acompanhar e controlar a aquisi¢ado, incorporacéao, distribuicdo, desincorporacéo e
transferéncia de bens moéveis entre unidades gestoras;

VI — instruir e acompanhar processos relativos ao desaparecimento de bens méveis;

VIl — fornecer subsidios a comissdo de inventario anual de bens moveis e iméveis da DF
Legal;

VIII — fornecer subsidios a comissdo de tomadas de contas especial quando for o caso;

IX — coordenar a distribuicdo, utilizagdo e guarda dos bens patrimoniais, atribuindo
responsabilidade aos titulares dos 6rgéos usuarios, pela guarda e uso dos bens;

X — orientar as unidades usuarias de forma tempestiva, em relagdo ao uso, guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais;

XI — promover a conciliagdo mensal fisico/financeira dos bens permanentes do acervo
patrimonial da DF Legal,

XII' — supervisionar a movimentacdo dos bens moveis entre as diversas unidades
usuarias da DF Legal;



XIII — promover inspec¢des eventuais junto as unidades usuarias da DF Legal, a qualquer
tempo, para confirmar a localizacdo dos bens e comunicar a Subsecretaria de
Administracao Geral as irregularidades encontradas;

XIV — acompanhar e levantar as necessidades de materiais permanentes, opinando
sobre a necessidade de reposig&do ou aquisicdo dos mesmos;

XV — acompanhar os Termos de Cessdo de Uso e Convénios referentes a bens
patrimoniais de outros Orgaos, bem como manter o registro e controle de bens de
terceiros no ambito da Secretaria;

XVI — analisar a consisténcia dos dados dos balancetes e demais demonstrativos
patrimoniais;

XVII — classificar, registrar e tombar os bens moveis da DF Legal de acordo com as
normas técnicas, bem como emitir, formalizar, atualizar e manter sob guarda os Termos
de Guardas e Responsabilidade, o controle de uso e a movimentacdo dos bens
patrimoniais;

XVIII — efetuar vistorias eventuais nas diversas unidades usuarias da DF Legal com
intuito de verificar e orientar quanto a utilizagdo e guarda dos bens moveis;

XIX — gerenciar o Sistema Geral de Patrimbnio, referente ao Mddulo de Bens Imdveis;

XX — manter atualizado o cadastro e informacdes dos bens imoéveis no Sistema de
Identificacdo de Concessodes e Permissdes — SICP;

XXI — acompanhar os processos referentes a assuntos relacionados a incorporagao,
desincorporacao e transferéncia de bens imoveis;

XXIl — controlar e manter as certiddes, escrituras e demais documentos relativos aos
imoveis da DF Legal;

XXIII - controlar e manter atualizado o cadastro patrimonial de bens iméveis da DF Legal;

XXIV — gerenciar a execugdo de atividades relativas ao acompanhamento de despesas
inerentes a realizacao de edificacbes, instalacbes, reformas, benfeitorias ou melhorias e
aquisicdo de equipamentos para obras;

XXV — gerenciar a execugao de atividades referentes ao registro da despesa realizada de
obras em andamento no Sistema Geral de Patriménio - Sisgepat;

XXVI — acompanhar a resolugdo de pendéncias referentes ao registro e regularizagdo de
bens iméveis n&o incorporados;

XXVII — analisar os Inventarios Anuais de Imdveis e propor a adogao de providéncias, em
caso de divergéncias no cadastro e irregularidades na gestao patrimonial;

XXVIIl — acompanhar e avaliar as atividades de regularizagdo das ocorréncias
constatadas;

XXIX — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSECAO XIlI
DA GERENCIA DE MATERIAL — GEMAT



Art. 73 A Geréncia de Material, unidade organica de execucgdo, diretamente subordinada
a Diretoria de Gestao Interna da Subsecretaria de Administracao Geral, compete:

| - supervisionar a gestao, recebimento, o registro, a guarda e a distribuicao de materiais
de consumo utilizados pelas unidades administrativas da Secretaria DF Legal;

Il — supervisionar e orientar o uso racional de materiais de consumo considerados
ociosos para fins de redistribuicdo ou eliminagao;

Il — recolher os materiais de consumo considerados inserviveis e antiecondmicos;

IV — instruir e acompanhar processos relativos ao desaparecimento de materiais de
consumo;

V — supervisionar o cumprimento das normas sobre material de consumo em estoque,
registrar sua movimentacao e definir critérios e indices adequados para reposi¢ao;

VI — propor o cancelamento de notas de empenho, por inexecucgéo total ou parcial, bem
como a aplicacdo de penalidades aos fornecedores que nao observarem 0s prazos
estabelecidos na norma vigente;

VIl — promover a conciliagdo mensal de materiais em estoque no almoxarifado;

VIII — realizar periodicamente o inventario dos materiais de almoxarifado e elaborar o
competente relatorio nos termos da norma vigente;

IX — gerenciar 0 armazenamento, organizagao, seguranga e preservagao do estoque de
material de almoxarifado;

X — manter permanente acompanhamento acerca das atividades relacionadas ao
recebimento, conferéncia, classificagao, controle, guarda e distribuicdo de material;

XI — gerenciar o controle fisico sobre os estoques de materiais de consumo e instruir
processos préprios para reposi¢ao;

Xl — atualizar o cadastro e orientar os usuarios de materiais de almoxarifado quanto a
operacionalizacdo do Sistema Integrado de Gestdo de Materiais — Sigma.Net;

Xl — disciplinar os procedimentos para cadastro, atendimento e distribuicdo dos pedidos
internos de materiais no ambito da DF Legal,

XIV — instruir processos para os procedimentos prévios de liquidagdo e pagamento de
notas fiscais/faturas relativas ao fornecimento de materiais;

XV — comunicar os fornecedores possiveis desconformidades no recebimento dos
materiais;

XVI — responder ao Plano Anual de Suprimentos — PLS, referente aos materiais de
consumo em estoque;

XVIl — realizar o langamento dos materiais permanentes oriundos de aquisicido e/ou
doacéao no Sistema Integrado de Gestao de Materiais — Sigma.Net;

XVIIl — acompanhar e subsidiar a elaboragdo do inventario anual de material de
almoxarifado da DF Legal;

XIX — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



SUBSECAO XIV
DA GERENCIA DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO - GEARQ

Art. 74 A Geréncia de Tratamento Arquivistico, unidade organica de execucao,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestido Interna da Subsecretaria de
Administracao Geral, compete:

| — realizar a gestéo setorial de documentos e arquivos;

Il — manter documentos, referéncias e informacdes para a preservagcao da memoria da
DF Legal;

lll — executar as atividades operacionais referentes ao arquivamento e desarquivamento
de documentos encaminhados para fins de guarda na Geréncia;

IV — cadastrar e enderegar, nos respectivos sistemas informatizados de controle e
tramitagao existentes, os documentos e processos recebidos para fins de arquivamento;

V — propor, difundir e controlar a efetiva utilizagdo de ferramentas informatizadas que
viabilizem maior eficacia e eficiéncia na disponibilizacdo de processos e documentos
arquivados na Geréncia, em interface com a unidade de tecnologia de informagao da DF
Legal;

VI — zelar pelos processos e documentos arquivados e adotar as providéncias
necessarias a sua seguranga e conservagao;

VIl — propor e promover formas adequadas de armazenamento e acondicionamento dos
processos e documentos;

VIII — criar Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade para os documentos da
atividade-fim;

IX — aplicar e rever periodicamente a Tabela de Temporalidade;

X — promover a inutilizacdo dos documentos administrativos constantes do acervo do
arquivo geral da DF Legal, conforme prazos de guarda determinados nos instrumentos
normativos especificos e na Tabela de Temporalidade;

XI — propor normas internas relativas a gestdo de documentos e processos objeto de
arquivamento, e zelar pelo seu fiel cumprimento;

Xl — disponibilizar o acesso aos documentos e processos arquivados ao publico interno e
externo, resguardando aqueles que requeiram sigilo e restricdes;

Xl — fornecer copias de processos e documentos que se encontrem arquivados na
Geréncia, observadas as exigéncias constantes dos componentes normativos legais;

XIV — orientar as unidades da DF Legal quanto as normas referentes aos procedimentos
de arquivamento e desarquivamento de processos;

XV — recolher os documentos de valor permanente para o Arquivo Publico do Distrito
Federal;

XVI — manter acervo documental administrativo;

XVII — desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacao.



SUBSEGCAO XV
DA DIRETORIA DE SERVIGOS GERAIS — DSG

Art. 75 A Diretoria de Servigos Gerais, unidade organica de direcdo e execugao,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

| — providenciar, coordenar e supervisionar a execucao setorial de atividades relacionadas
a manutencao, reparos, reformas e servigos gerais;

Il — promover juntamente as unidades competentes a publicagdo dos atos administrativos
de interesse da Diretoria;

Ill — participar da elaboracao e expedi¢do de normas sobre o funcionamento da DF Legal;

IV — supervisionar e controlar o consumo de energia elétrica, telefone, agua e esgoto da
DF Legal;

V — supervisionar a execugado das atividades dos servigos de vigilancia, de portaria e
zeladoria;

VI — elaborar projetos basicos e termos de referéncia para fins de aquisicao de bens e
servigos dentro da sua area de atuacgao;

VIl — indicar as necessidades de aquisi¢des de planos de suprimento;

VIII — coordenar e analisar a programacao e a execucgao das atividades das unidades
orgénicas que lhe sdo diretamente subordinadas;

IX — supervisionar o fluxo de entrada e saida de pessoas e veiculos no dmbito da DF
Legal;

X — identificar necessidades para a promocgao de capacitagdo dos servidores lotados nas
unidades da Diretoria;

XI — propor, difundir e controlar a efetiva utilizacao de sistemas de gestdo que viabilizem
o cadastro, tramite e controle de documentacdo administrativa no ambito da DF Legal,
em interface com as unidades de tecnologia da informacdo e de normas e
procedimentos;

Xll — coordenar o levantamento de dados e emitir relatorio;

XIlII — coordenar a execucdo da logistica elaborada para cada operagédo, juntamente a
Geréncia de Transporte e as unidades interessadas;

XIV — propor e participar da elaboragdo de programas educativos voltados para a
melhoria da postura ética e profissional dos motoristas que servem a DF Legal;

XV — coordenar a elaboracdo de proposta para melhoria e adequagao da frota de
veiculos oficiais que servem a DF Legal,

XVI — coordenar a captacédo e distribuigdo dos equipamentos e materiais necessarios
para a execucgao das operagdes de fiscalizagdo em conjunto com as subsecretarias;

XVIl — realizar o recebimento, o controle e a distribuicdo de veiculos, maquinas e
equipamentos;

XVIII — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



SUBSECAO XVI
DA GERENCIA E MANUTENGAO E REPAROS — GEMAN

Art. 76 A Geréncia de Manutengdo e Reparos, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada a Diretoria de Servicos Gerais da Subsecretaria de
Administracao Geral, compete:

| — providenciar, coordenar e supervisionar a execugao das atividades de manutencéo e
reparos das instalacoes;

Il — supervisionar a prestacado dos servigos de limpeza, higienizagdo e conservacgéo, em
conjunto com o executor de contrato, quando este nao for o Gerente da GEMAN;

Il — providenciar, coordenar e supervisionar a prestacédo dos servicos de manutencao dos
elevadores, dos aparelhos de ar-condicionado e demais equipamentos pertencentes a DF
Legal;

IV — providenciar, coordenar e supervisionar os servigcos de inspegcdo € manutengao
preventiva e corretiva dos dispositivos e equipamentos de segurancga de incéndio e outros
equipamentos de seguranca;

V — supervisionar a prestacdo dos servicos de vigilancia nos prédios da DF Legal, em
conjunto com o executor de contrato, quando este ndo for o Gerente da GEMAN;

VI — providenciar e coordenar a execugao dos servigcos de conservagado, manutencao e
conserto dos equipamentos de telecomunicagdes;

VIl — realizar frequentes inspe¢des nas instalacdes fisicas dos prédios de funcionamento
das unidades da DF Legal;

VIII — elaborar relatérios e proposi¢des voltadas para a reparagao e prevengao de danos
nas instalagdes fisicas dos prédios de funcionamento das unidades da DF Legal;

IX — participar da elaboragdo de critérios e normas para utilizagdo e acesso as
instalagdes fisicas dos prédios de funcionamento das unidades da DF Legal;

X — prestar suporte operacional na sua area de atuagdo as subsecretarias da DF Legal
na execugao das operagoes fiscais implementadas pelas mesmas;

Xl — coordenar o levantamento de dados estatisticos e emitir relatérios, no ambito de sua
area de atuacéo,

Xl — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.

SUBSEGCAO XVII
DA GERENCIA DE SERVICOS DE REFORMA — GESER

Art. 77-A A Geréncia de Servicos de Reforma, unidade organica de execucéo,
diretamente subordinada a Diretoria de Servicos Gerais da Subsecretaria de
Administracao Geral, compete:

| — planejar, providenciar, coordenar e supervisionar a execugao de atividades de obras e
reformas das instalacdes da DF Legal;



Il — realizar frequentes inspe¢des nas instalagdes fisicas dos prédios de funcionamento
das unidades da DF Legal para identificar a necessidade de obras e reformas das
edificacoes;

Il — elaborar relatérios e proposi¢des voltadas a necessidade de realizacdo de servigos
de reforma nas instalagdes fisicas dos prédios de funcionamento das unidades da DF
Legal;

IV — coordenar o levantamento de dados estatisticos e emitir relatorios, no dmbito de sua
area de atuacao,

V — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO XVIIiI
DA GERENCIA DE TRANSPORTE

Art. 77-B A Geréncia de Transporte, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Servigos Gerais da Subsecretaria de Administragédo Geral,
compete:

| — providenciar a manutengao preventiva e corretiva da frota de veiculos;

Il — acompanhar ocorréncias de acidentes e infragdes ocorridas com veiculos da frota da
DF Legal, para efeito de apuracdo de responsabilidade e atendimento as normas
vigentes;

lll — controlar a distribui¢cao e utilizacao dos veiculos da DF Legal por meio de formularios
com especificagao de itinerarios, data, hora, hodémetro e quilometragem percorrida;

IV — propor o credenciamento, descredenciamento e manter atualizado o cadastro de
condutores de veiculos;

V — gerenciar a disponibilizagdo de veiculos, mediante remanejamento ou cesséo entre
as unidades organicas da DF Legal;

VI — acompanhar e controlar a cota de combustivel dos veiculos da DF Legal;

VIl — notificar aos condutores de veiculos responsaveis pelas multas ocorridas e
acompanhar a liquidagao dos débitos correspondentes;

VIII — promover gestdes junto as unidades competentes do Distrito Federal para
solucionar problemas relacionados a frota disponibilizada para a DF Legal;

IX — controlar a utilizagdo dos veiculos colocados a disposi¢cao da DF Legal e promover
inspegdes periodicas;

X — acompanhar e avaliar, em conjunto com as subsecretarias da DF Legal, o
desempenho dos motoristas em suas atividades diarias;

XI — elaborar relatério mensal da utilizagao dos veiculos oficiais disponibilizados para os
servidores das unidades organicas da DF Legal;

XII — manter cadastro atualizado dos motoristas que servem a DF Legal,

XIII — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



SUBSEGAO XIX
DA DIRETORIA DE BENS APREENDIDOS — DIBEA

Art. 78 A Diretoria de Bens Apreendidos, unidade organica de direcdo e execuco,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar e analisar as atividades referentes a custddia e
destinagao de bens e mercadorias apreendidas;

Il — coordenar o recebimento, registro, armazenagem e guarda de mercadorias e bens
apreendidos;

Il — calcular as diarias correspondentes ao periodo de depdsito dos materiais, bens e
documentos custodiados;

IV — informar os custos das diarias de depésito a SUREF para a emissao e cobranca dos
boletos em caso de solicitacdo de retirada de bens apreendidos;

V — controlar o prazo legal de permanéncia e de devolugdao de mercadorias e bens
apreendidos;

VI — promover a publicagdo dos atos administrativos necessarios e de responsabilidade
da Diretoria;

VIl — destinar os bens e mercadorias pereciveis a doagdo ou destruicdo imediata apds o
seu devido registro;

VIl — controle de recebimento, doagao e descarte de faixas publicitarias.

SUBSEGCAO XX

DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, MODERNIZAGAO E VALORIZAGAO DO
SERVIDOR - DIMOV

Art. 79 A Diretoria de Planejamento, Modernizacdo e Valorizagdo do Servidor, unidade
organica de direcdo e execugdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de
Administracao Geral, compete:

| — planejar, elaborar, coordenar, acompanhar e avaliar o Plano Anual de Capacitagao do
Servidor — PACS em consonancia com o Planejamento Estratégico da DF Legal;

Il — planejar, elaborar, coordenar, acompanhar e avaliar o Programa de Qualidade de Vida
no Trabalho para os colaboradores da DF Legal;

lIl — viabilizar e divulgar a participagao de servidores em cursos, seminarios, congressos,
simpdsios, encontros tematicos e eventos de qualidade de vida, no escopo de suas
atribuicdes e necessidades:

IV — propor convénios, acordos de cooperacao técnica, portaria conjunta outros termos
de parcerias com instituicbes publicas ou privadas de ensino e afins, na sua area de
atuacao;

V — elaborar projetos basicos ou termos de referéncia relativos a sua area de atuagéo;

VI — elaborar relatério de atividades relacionadas a sua area de competéncia;



VIl — promover ag¢des de educacgdo e sensibilizacdo continua do servidor e da sociedade
civil com relacgdo a legislacéo de atividades urbanas;

VIII — desenvolver agbes pedagogicas em instituicbes de ensino publico e privado, na
area de atuacao da DF Legal;

IX — participar de trabalhos e reunides externas com 6rgaos e entidades, na sua area de
atuacao;

X — realizar diligéncias e vistorias externas para organizagao, suporte e coordenagao de
eventos de capacitagcao, de formacao e de educagao no ambito interno e externo da DF
Legal;

XI — formular, definir e coordenar politicas e diretrizes, programas, projetos e agoes
relacionadas a modernizagdo da DF Legal; e

XII — exercer outras atividades que |Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SUBSEGAO XXI
DA GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS — GEDEP

Art. 80 A Geréncia de Desenvolvimento de Projetos, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento, Modernizagcdo e Valorizagdo do
Servidor, da Subsecretaria de Administracdo Geral, compete:

| — gerenciar a elaboragcdo de minutas de projetos basicos e termo de referéncia no
ambito da Diretoria de Planejamento, Modernizagao e Valorizacado do Servidor;

Il — elaborar documentos e instruir processos relacionados a capacitagao, planejamento,
modernizagao e qualidade de vida;

Il — coordenar eventos de formagao e qualidade de vida;

IV — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.

SECAO XXII
DA SUBSECRETARIA DE OPERAGOES — SUOP

Art. 81 A Subsecretaria de Operacdes; érgdo de comando e supervisdo, diretamente
subordinada ao Secretario da Secretaria de Estado de Protecao da Ordem Urbanistica do
Distrito Federal, compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades e agbes relativas as
operagoes de erradicagdo, desobstrucdo, remocao e demolicdo de obras, edificagdes e
ocupagdes irregulares do solo;

Il — planejar, coordenar, supervisionar e orientar a execug¢ao dos servigos e atividades de
apreensao e remogao de equipamentos, materiais, mercadorias e produtos,
irregularmente instalados, expostos ou comercializados, em area publica ou privada,
conforme legislagéo vigente;

Il — coordenar o suporte as operagdes das demais Subsecretarias da DF Legal;



IV — representar a DF Legal perante os 6rgaos, instituicbes e entes publicos e privados
na area de sua competéncia, respeitadas as competéncias do Secretario;

V — coordenar a participacao nas atividades de repressao a ocupacao irregular do solo e
de operacgdes integradas, desenvolvidas por 6rgdos ou entidades integrantes de grupos
especiais de fiscalizacdo e de controle do uso e ocupagdao do solo, legalmente
constituidos;

VI — participar de operagdes conjuntas desenvolvidas por érgdos ou entidades para a
prevencado e o combate as infragdes administrativas fiscais ao uso e ocupacéo irregular
do solo, no ambito de sua competéncia;

VIl — coordenar e orientar o planejamento, desenvolvimento e controle das atividades
relacionadas a elaboragdo do planejamento operacional e das agdes administrativas e
fiscais realizadas pelas unidades organicas da SUOP;

VIII — coordenar, programar e executar o planejamento das acbes operacionais que
exijam o emprego dos diversos 6rgdos governamentais;

IX — definir, normatizar e coordenar os procedimentos atinentes as operacdes realizadas
no ambito DF Legal;

X — supervisionar a elaboragcdo do relatério anual consolidado das atividades
desenvolvidas;

XI — supervisionar o langamento dos documentos fiscais emitidos pelos agentes de
fiscalizacdo da SUOP nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

XII — propor, planejar, coordenar e controlar a execu¢ao de Programacgdes Fiscais e de
Ordens de Servigos, inclusive aquelas planejadas em conjunto com outros 6érgaos,
visando a promogao de agdes integradas na area de atuagao da DF Legal;

XIII — coordenar o langamento de Programacdes Fiscais e de Ordens de Servigos nos
sistemas informatizados em uso na DF Legal;

XIV — propor o aperfeicoamento de normas, procedimentos, rotinas de trabalho e
legislagado vigente, no @mbito de sua competéncia;

XV — promover a articulacdo e a integragao, com 6rgaos e entidades da Unido e do
Distrito Federal, incumbidos do trato com assuntos do uso do solo e do meio ambiente,
nas agoes de prevencgao, controle e erradicagdo de ocupacgdes irregulares do solo e das
areas de protecdo ambiental no Distrito Federal;

XVI — interagir com 6rgéos, entes publicos e privados tendo como objetivo o apoio
necessario para realizagao e otimizacao das ag¢des operacionais;

XVII — propor e coordenar convénios, acordos de cooperagao técnica, contratos e termos
de parceria de interesse da DF Legal,

XVIII — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenacao,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicbes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagao, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XIX — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.



SUBSEGAO |

DA COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO, PROGRAMAGAO E
OPERACIONALIZAGAO DE DEMANDA — COPE

Art. 82 A Coordenacdo de Planejamento, Programacdo e Operacionalizacdo de
Demanda, unidade organica de direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Operacao, compete:

| — coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa em atividades
e acoOes relativas as operagdes de erradicagao, desobstru¢cdo, remocgao e demolicdo de
obras, edificagdes e ocupacgdes irregulares do solo;

Il - coordenar e supervisionar o exercicio do poder de policia administrativa em atividades
relativas as operagbes de apreensdo e remog¢ao de equipamentos, materiais,
mercadorias e produtos, irregularmente instalados, expostos ou comercializados, em area
publica ou privada, conforme legislacao vigente;

Il — coordenar, supervisionar e orientar o planejamento, desenvolvimento, monitoramento
e controle dos atos administrativos desenvolvidos pelas unidades organicas da SUOP;

IV - estruturar, disciplinar, coordenar, desenvolver e supervisionar, as atividades de
planejamento, acompanhamento e avaliagdo das atividades e servigos relativos as
demandas operacionais submetidas a SUOP;

V — coordenar e supervisionar o planejamento e a elaboracdo da proposta de
Cronograma de Operacgées;

VI - submeter a Subsecretaria de Operacao a proposta de Cronograma de Operagoes;

VIl — coordenar e supervisionar o planejamento, a elaboragdo e a execugido de
Programacdes Fiscais Operacionais e Ordens de Servico;

VIl — coordenar, supervisionar e controlar os atos e procedimentos administrativos dos
servidores da SUOP, inclusive no que se refere ao langamento dos documentos fiscais
emitidos pelos auditores e auditores fiscais lotados na SUOP nos sistemas
informatizados em uso na DF Legal;

IX — acompanhar, controlar e avaliar a execu¢do do Cronograma de Operacgdes, das
Programacbes Fiscais Operacionais e Ordens de Servico, propondo os ajustes e
correcdes necessarias;

X — coordenar a elaboragao do relatério anual consolidado das atividades desenvolvidas;

Xl — coordenar, planejar e supervisionar a realizagdo de vistoria para elaboragdo de
Relatério de Caracterizacao e Relatoério de Vistoria Pré-Operacional;

Xl — emitir pareceres, relatérios, laudos e notas técnicas sobre assuntos de sua
competéncia;
XIII — interagir com os outros 6rgaos publicos, entidades publicas ou privadas para fins de

planejamento, elaboracdo e execucdo de Programagdes Fiscais, agdes integradas e
operacdes fiscais;

XIV - articular-se com as Subsecretarias do DF Legal para a execugao das atividades e
servigos voltados ao desenvolvimento de a¢des operacionais;



XV — manter o controle e o registro dos documentos, dados e informa¢des que tramitam
na Subsecretaria;

XVI — manter atualizados os dados e informacdes relativas a execugao dos servigos
realizados;

XVII - elaborar, estruturar e manter atualizada a base georreferenciada das acoes fiscais
desenvolvidas pela SUOP;

XVIII — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenacao,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagido, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XIX — supervisionar a elaboragdo do relatorio de atividades relacionados a sua area de
competéncia;

XX - propor normatizacdo e coordenar os procedimentos atinentes as operacdes
realizadas no ambito da DF Legal;

XXI — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSECAO II

DA DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E CONTROLE OPERACIONAL -
DAOP

Art. 83 A Diretoria de Gestao Administrativa e Controle Operacional, unidade organica de
direcdo, diretamente subordinada a Coordenacdo de Planejamento Programacio e
Operacionalizagdo de Demanda, compete:

| — assistir a Subsecretaria de Operacbes ou a unidade a qual esta vinculada em
atividades de natureza administrativa;

Il - realizar a gestdao administrativa no que diz respeito ao recebimento, registro, triagem,
distribuicdo, expedicdo, destinagdo e controle de documentos e processos que tramitam
na SUOP;

Il — processar e encaminhar as unidades organicas vinculadas a SUOP expedientes
relativos as demandas e operagdes encaminhadas a SUOP;

IV — orientar as unidades da SUOP quanto as implicagcbes de ordens administrativas
decorrentes da legislagao e sobre a forma de cumprimento das demandas submetidas a
SUOP em assuntos afetos a sua area de atuacao;

V — estudar, analisar, propor despachos, emitir pareceres, notas técnicas e laudos e
prestar informagdes sobre processos relativos as demanda operacionais;

V| — elaborar minutas de oficios, memorando e outros documentos relativos a area de
atuacao da SUOP;

VIl — promover estudos para levantamento de necessidades de melhoria das atividades e
dos procedimentos adotados, visando racionalizacdo de métodos e processos, adocao de
novas tecnologias;



VIl — analisar, instruir e acompanhar processos e demandas para operacgdes fiscais;

IX — propor agbdes, providéncias, iniciativas e normas orientadoras das atividades
operacionais e afetos a area de atuacdo da SUOP, com vistas ao aperfeicoamento das
acOes estratégicas de planejamento, avaliagdo e controle das atividades desenvolvidas
pela SUOP;

X — analisar os processos encaminhados para diligéncias, objetivando a coleta ou
requisicdo de outros dados sistémicos que possam contribuir para a sua analise e
operacionalizagao;

Xl — auxiliar na elaboragdo do planejamento das atividades da SUOP, acompanhar,
avaliar e controlar sua execug¢do e propor medidas que assegurem a consecucgao dos
objetivos e metas estabelecidos;

Xl — coordenar e supervisionar os trabalhos ligados ao acompanhamento sistematico dos
processos e demandas submetidas a SUOP;

XIII — coordenar e realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar as operagoes, as
Programacoes Fiscais, a instrugao processual e a formulagéo de respostas;

XIV — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SUBSECAO IIl
DA DIRETORIA OPERACIONAL — DOPE

Art. 84 A Diretoria Operacional, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Operacdes, compete:

| — coordenar a execucgéo das atividades e agdes relativas as operagdes de erradicacéo,
desobstrucdo, remogcao e demolicdo de obras, edificagdes e ocupagdes irregulares do
solo;

Il — coordenar as agdes de desobstrugado das areas destinadas a equipamentos publicos,
infraestrutura e sistema viario, ocupadas indevidamente;

Il — coordenar a desobstrucdo das areas destinadas ao atendimento da demanda
habitacional;

IV — coordenar as demoligbes, de grande complexidade, de obras e edificacbes com risco
de seguranca a propria edificacao, as edificagcbes vizinhas ou a terceiros;

V — coordenar a execucido de operacdes de apreensido e remocao de equipamentos,
materiais, mercadorias e produtos irregularmente instalados, expostos ou
comercializados, em area publica ou privada;

VI — promover a articulacéo interinstitucional, a cooperagao técnica e a participagcao em
acoes fiscais integradas;

VIl — promover estudos para levantamento de necessidades de melhoria das atividades e
dos procedimentos adotados, visando racionalizacdo de métodos e processos, adocéo de
novas tecnologias;

VIII — analisar e instruir processos e demandas para operacoes fiscais;

IX — coordenar a execucao das operagdes fiscais em sua area de atuacao;



X — coordenar a aplicagdo, em casos excepcionais, as sangdes, previstas em lei, no
ambito da especialidade dos agentes de fiscalizagdo lotados na diretoria;

X|I — orientar, acompanhar, coordenar a recepcdo e o lancamento dos documentos
expedidos pelos agentes de fiscalizagdo nos sistemas informatizados em uso na DF
Legal;

XIl — analisar e elaborar pareceres, notas técnicas e laudos técnicos no ambito de sua
competéncia;

XIII — coordenar o levantamento de dados e emitir relatérios;

XIV — dar suporte técnico e operacional ao planejamento e desenvolvimento de ag¢des
operacionais executadas por outras Subsecretarias da DF Legal;

XV — coordenar e realizar diligéncias e vistorias externas para subsidiar as operagdes, as
Programacoes Fiscais, a instrugao processual e a formulagao de respostas;

XVI — desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SUBSEGAO IV
DAS GERENCIAS DE OPERAGOES - GEROP DE 1 A 5

Art. 85 As Geréncias de Operacdes 1 a 5, unidades organicas de execugéo, diretamente
subordinadas a Diretoria Operacional, da Subsecretaria de Operagbes, compete:

| — executar as atividades e acgdes relativas as operagdes de erradicagao, desobstrucao,
remocgao e demoli¢cdo de obras, edificacbes e ocupacgoes irregulares do solo;

Il — executar as acdes de desobstrugao das areas ocupadas indevidamente destinadas a
equipamentos publicos, infraestrutura e sistema viario;

Il — executar a desobstrucdo das areas destinadas ao atendimento da demanda
habitacional;

IV — instruir, acompanhar, orientar e definir a melhor estratégia para execucao de
demolicao de obras e edificagdes com risco de seguranga, de grande complexidade;

V — expedir a lavratura de autos de apreenséo e retencéo;

VI — emitir Relatério de Operacdo — RO e encaminha-lo a unidade organica responsavel
por operacionalizar os procedimentos para cobranca dos custos realizados com agao
fiscal;

VIl — solicitar, quando necessario, a Subsecretaria competente, a presenca de auditores,
auditores fiscais e auditores fiscais de residuos a serem mobilizados para o pronto
atendimento de ag¢des operacionais, inclusive apoio e reforgo na logistica operacional;

VIl — elaborar relatérios peridédicos com os dados e informacbes das atividades
desenvolvidas;

IX — realizar diligéncias e vistorias externas para elaboragao de laudos e relatérios que
visem subsidiar o planejamento das operagdes e das Programacdes Fiscais, bem como
para instrucao processual e formulacio de respostas aos 6rgaos consulentes, de controle
ou judicantes;



X — supervisionar a utilizagdo dos meios operacionais colocados a disposicdo da
geréncia;

XI — gerenciar e aplicar, em casos excepcionais, as sangdes, previstas em lei, no ambito
da especialidade dos agentes de fiscalizagéo lotados nas Geréncias;

XII — elaborar estudos para aperfeicoamento e capacitagdo dos servidores, bem como
para melhoria dos servigos contratados para utilizacdo nas atividades operacionais;

XIII — executar o langamento dos documentos expedidos nos sistemas informatizados em
uso na DF Legal;

XIV — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

TiTULO llI
DAS ATRIBUIGOES DOS TITULARES DE CARGOS

CAPITULO |
DAS ATRIBUIGOES DOS TITULARES DE CARGOS DE NATUREZA POLITICA

SECAO |
DO SECRETARIO DE ESTADO

Art. 86 Ao Secretario de Estado da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal — DF Legal, compete:

| — prestar assessoramento ao Governador do Distrito Federal e propor diretrizes para as
politicas relativas a area de competéncia da Secretaria;

Il — exercer a direcdo geral, coordenacdo, normatizagido, controle, fiscalizacdo e
orientagdo das atividades da DF Legal, expedindo orientacbes e normas, quando
necessarias;

Il — expedir instru¢cdes para a execugdo das leis, decretos e demais regulamentos, no
ambito de atuacao da Secretaria;

IV — exercer a articulagdo politica, na sua area de atuacio, do Distrito Federal com a
sociedade civil, outros 6rgaos governamentais ou privados;

V — subsidiar o Governador na elaboragao da politica de articulacdo do Distrito Federal
com a sociedade civil, mediante agdes conjuntas entre os érgaos oficiais e a comunidade
na area de justica, direitos humanos e cidadania;

VI — aprovar programas e projetos para realizacdo das atividades de competéncia da DF
Legal;

VIl — aprovar e encaminhar a proposta orgamentaria anual da DF Legal;



VIl — solicitar a contratacdo de pessoal ou servigo técnico especializado, na forma da
legislagdo vigente;

IX — praticar os atos de gestao relativos a recursos humanos, administragdo patrimonial e
financeira, tendo em vista a racionalizagéo, qualidade e produtividade da DF Legal;

X — propor a designagao, nomeacgéo, dispensa e exoneragédo de pessoal para cargos de
natureza especial e em comissao, na forma da legislacao vigente;

XI — dar posse e exercicio a titulares de cargos em comissao na forma da lei;
Xl — lotar, remover e autorizar a cessao de servidores;
XIII — conceder aposentadorias, pensdes, licencas e promogdes, no ambito da DF Legal;

XIV — proceder aos atos de concessao de viagens em objeto de servigo, nos termos da
legislacao especifica;

XV — delegar e avocar competéncias e atribuicdes dentro dos limites da legislacéo;

XVI — promover a convocacdo extraordinaria da JAR, para analise de pautas de
julgamento especifico.

XVIlI — propor ao Governador do Distrito Federal diretrizes e aperfeicoamento da
legislacao relativas as competéncias da DF Legal;

XVIII — praticar os demais atos necessarios a consecucao das finalidades da DF Legal;
XIX — determinar a instauracao de sindicancias e processos administrativos disciplinares;
XX —julgar sindicancias, processos administrativos disciplinares e aplicar penalidades;

XXI — instaurar procedimentos de tomada de contas especial, respeitada a legislagdo em
vigor;

XXII = cumprir e fazer cumprir este Regimento e a legislacao pertinente a DF Legal;

XXl — determinar, periodicamente, a avaliagdo do cumprimento dos objetivos e metas do
planejamento estratégico da DF Legal,

XXIV - firmar convénios, contratos, termos de cooperacao técnicas, protocolos, ajustes e
demais atos de interesse da DF Legal,

XXV — avocar o exame € a solugédo de qualquer assunto a cargo de autoridade inferior, na
sua area de atuagdo, sem prejuizo da continuidade da competéncia e das atribuicbes
originarias ou delegadas que a medida atingir;

XXVI — promover a integragéo entre as unidades organicas da DF Legal,;

XXVII — praticar os demais atos préprios de administracdo da Secretaria, necessarios a
consecucgao de suas finalidades.

CAPIiTULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS TITULARES DE CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL

SECAO



DO SECRETARIO EXECUTIVO
Art. 87 Ao Secretario Executivo da DF Legal, compete:
| — assistir o Secretario no desempenho de suas atribuicoes;
Il — substituir o Secretario em suas auséncias e impedimentos;

Il — coordenar, orientar e supervisionar as atividades das Subsecretarias e demais
unidades orgénicas que lhe sdo subordinadas;

IV — realizar diligéncias externas para supervisionar resultados produzidos pelas ac¢des
fiscais das subsecretarias de fiscalizagdes, com o objetivo de subsidiar as gestdes da DF
Legal;

V — acompanhar a execugao das politicas publicas definidas para a DF Legal;

VI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas ou delegadas pelo Secretario.

SEGAOIII
DO CHEFE DE GABINETE
Art. 88 Ao Chefe de Gabinete da DF Legal, compete:
| — assessorar o Secretario e o Secretario Executivo;

Il — coordenar as atividades desenvolvidas pelas unidades integrantes da estrutura do
Gabinete;

Il — assistir o Secretario de Estado em sua representacéao politica e social;
IV — propor diretrizes especificas relacionadas a sua area de atuacao;
V — coordenar a pauta de trabalho do Secretario de Estado e do Secretario Executivo;

VI — coordenar a andlise e a assisténcia nos despachos emitidos pelo Secretario de
Estado e Secretario Executivo;

VIl — manter atualizados os dados e informagdes relativos a execucdo dos servicos
realizados;

VIII — analisar, em articulagdo com as demais unidades da DF Legal, o encaminhamento
dos assuntos a serem submetidos ao Secretario de Estado;

IX — coordenar o agendamento de pedidos de audiéncia e de reunido do Secretario de
Estado e do Secretario Executivo;

X — autorizar, nos termos da legislagao vigente, interrupcao de férias dos servidores que
Ihe sejam subordinados;

XI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

XII — realizar diligéncias externas para supervisionar resultados produzidos pelas agdes
fiscais das subsecretarias de fiscalizagdes, com o objetivo de subsidiar as gestées da DF
Legal.

SECAO Il



DO CORREGEDOR
Art. 89 Sao atribuicées do Corregedor:
| — representar a Corregedoria da DF Legal;

Il — assessorar o Secretario e o Secretario Executivo em assuntos técnicos relacionados
a sua area de competéncia;

Il — supervisionar, coordenar as atividades de correi¢do, com zelo pela legalidade das
atividades funcionais e da conduta dos servidores da DF Legal;

IV — realizar investigagdes preliminares destinadas a reunir informagdes necessarias a
apuragao de fatos suficientes para a instauracdo de sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar;

V — recomendar a instauragdo processos administrativos disciplinares ou sindicancias,
nos termos da Lei Complementar n°® 840, de 23 de dezembro de 2011, com relacao as
denuncias ou representagbes sobre irregularidades cometidas por servidores da DF
Legal;

VI — providenciar a intimagdo de servidores, realizar vistorias internas e externas,
requisitar informacdes e documentos e avocar processos em andamento nas unidades da
DF Legal, sempre que necessario ao exercicio de suas fungbes;

VII — solicitar ao Secretario que requisite servidores lotados em outros érgaos para
atuarem temporariamente nos trabalhos de comissdes processantes, sindicancias e
investigagdes preliminares;

VIIl — planejar, organizar e supervisionar as atividades os procedimentos correcionais
desenvolvidos no ambito da DF Legal;

IX — solicitar consultas ou pareceres a 6érgaos técnicos ou juridicos competentes, a fim de
dirimir duvidas quanto a interpretagéo ou aplicagao da legislagao disciplinar;

X — elaborar pareceres relativos a interpretacdo de normas disciplinares e de conduta
ética aplicaveis aos servidores da DF Legal,

XI — propor programas de capacitacdo e desenvolvimento de recursos humanos e outros
eventos relativos aos assuntos de sua competéncia;

XII — sugerir a adogdo de medidas necessarias ao aprimoramento, racionalizagdo e
eficiéncia dos servicos, a adequagdo da conduta funcional aos padrdoes éticos e
disciplinares legalmente exigidos, a prevengao de ilicitos ou que impegcam o adequado
funcionamento da administragao publica;

Xl — prestar apoio técnico e logistico as comissbes de sindicancias, processos
disciplinares e Tomada de Contas Especial — TCE;

XIV - solicitar a colaboracdo do Ministério Publico, da Procuradoria Geral do Distrito
Federal, das autoridades policiais ou de quaisquer 6rgaos, entidades publicas ou
particulares e pessoas, quando necessaria ao desenvolvimento dos trabalhos a cargo da
Corregedoria da DF Legal;

XV — propor o encaminhamento de pecas e informacdo ao Ministério Publico
documentacgao relativa a irregularidades que revelem indicios de pratica delituosa em
detrimento do interesse publico;



XVI — requerer pericias e assisténcias técnicas, quando o trabalho de correigédo o exigir;

XVIII — sugerir a elaboragdo do Termos de Ajustamento de Conduta no ambito de
atividades correcionais;

XIX — exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

SEGAO IV
DO CHEFE DA UCI
Art. 90 Sao atribuicdes do Chefe da Unidade de Controle Interno:
| — representar a Unidade de Controle Interno;
Il — coordenar as atividades de Controle Interno no &mbito da DF Legal;

Il — coordenar a elaboracao do Plano Anual de Atividades de Controle Interno — PAACI e
o Relatério Anual de Atividades de Controle Interno — RAACI;

IV — planejar, gerir supervisionar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as
atividades de controle interno;

V — supervisionar os procedimentos de apuracao de desfalque ou desvio de recursos
financeiros, bens e valores publicos, ou da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico que resulte em dano ao erario;

VI — propor ao Secretario o encaminhamento aos 6rgéos centrais de controle interno de
informacdes sobre atos ou fatos inquinados ilegais ou irregulares, praticados por agentes
publicos ou privados;

VII — representar ao Secretario sobre a necessidade de auditorias e inspec¢des ao 6rgao
central de controle interno do Distrito Federal;

VIII — sugerir ao Secretario a requisicdo de consultores técnicos, quando o trabalho da
Unidade de Controle Interno o exigir;

IX — solicitar, determinar ou realizar diligéncias, requisitar informacdes, processos e
documentos necessarios ao exame de matéria na area de sua competéncia;

X — exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

SECAOV

DA SECRETARIA EXECUTIVA DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO FUNDO DE
MODERNIZAGAO, MANUTENGAO E REAPARELHAMENTO DOS ORGAOS DE
AUDITORIA DE ATIVIDADES URBANAS - FUNDAFAU

Art. 91 Sao atribuicbes do Secretario Executivo do Conselho de Administracdo do
Fundafau:

| — elaborar, controlar e acompanhar a administragdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento dos érgdos de Auditoria de
Atividades Urbanas — FUNDAFAU.



Il — elaborar os documentos comprobatoérios das receitas e despesas vinculadas ao
Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento dos 6rgdos de Auditoria de Atividades
Urbanas — FUNDAFAU

Ill — elaborar planos e programas a serem desenvolvidos e submetidos a aprovacao do
Conselho de Administragdo do Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento dos érgaos
de Auditoria de Atividades Urbanas.

IV — elaborar e propor a aprovagcdo do Conselho as normas de organizagdo e
funcionamento do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento dos 6rgaos de Auditoria
de Atividades Urbanas.

V — acompanhar os processos e documentos em tramitagao no Conselho;
VI — registrar os atos do Conselho;

VIl — elaborar relatérios, decisdes e outros expedientes decorrentes das resolug¢des do
Conselho;

VIl — elaborar o Relatério Anual de Atividades afetos a sua area de competéncia;

IX — assessorar o Conselho de Administragdo — CONAD do Fundo de Modernizagao,
Manutengdo Reaparelhamento dos Orgdos de Auditoria de Atividades Urbanas —
FUNDAFAU;

X — prestar orientagdes técnicas ao Conselho de Administragdo do FUNDAFAU, e aos
orgéos de Auditoria de Atividades Urbanas;

XI — participar de campanhas educativas;

Xl — promover a articulagdo interinstitucional, a cooperacido técnica e participar da
realizacao de agdes fiscais, de modo a subsidiar o exercicio de suas competéncias e
atribui¢des, inclusive fora das dependéncias da unidade administrativa;

XIII — realizar acompanhamento em 6rgéaos de Auditoria de Atividades Urbanas, executar
diligéncias e vistorias externas em locais diversas e participar de reunides para
consolidagcao de suas competéncias e atribuicoes;

XIV — participar de trabalhos, reunides externas com orgdos e entidades e realizar
atividades externas relativas a sua area de atuacgao;

XV — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SEGAO VI
DOS CHEFES DE ASSESSORIAS
Art. 92 Aos Chefes de Assessorias compete:

| — prestar assessoria em assuntos técnicos ou administrativos relacionados a sua area
de competéncia;

Il — planejar e coordenar o trabalho de sua equipe na elaboragéo de planos e projetos na
sua area de atuacgao;

Il — propor e apresentar relatérios de registro das atividades desenvolvidas ou em
andamento;

IV — estimular a qualidade, produtividade, racionalizacdo e modernizagédo de recursos no
desenvolvimento dos trabalhos de sua area de atuacgao;



V — propor diretrizes especificas relacionadas a sua area de competéncia;

VI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SEGAO VII
DO CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA
Art. 93 Sao atribuicbes do Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa:

| — assistir o Secretario, o Secretario Executivo e os Subsecretarios em assuntos
relacionados a area de atuagao da Assessoria Juridico-Legislativa;

Il — coordenar e executar as atividades de assessoramento juridico e legislativo, emitindo
pareceres em matéria juridica e aprovar os pareceres emitidos pelos assessores
juridicos;

Il — distribuir aos assessores juridicos autos de processo para elaboragcédo de pareceres
ou adocéao de outras providéncias;

IV — designar assessor juridico para exercicio temporario na Secretaria, em unidade
diversa de sua lotagcido, a fim de atender necessidade especifica ou compor grupo de
trabalho no ambito da Secretaria;

V — praticar os demais atos necessarios a consecug¢ao das competéncias reservadas a
Assessoria Juridico-Legislativa;

VI — exercer outras atribuigcbes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

SEGAO VI
DO CHEFE DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO
Art. 94 Sao atribuicbes do Chefe da Assessoria de Comunicagao:

| — assessorar e assistir diretamente ao Secretario de Estado e Secretario Executivo nas
guestdes de comunicacgio interna e externa;

Il — assistir e acompanhar o Secretario de Estado, Secretario Executivo e Subsecretarios
nas entrevistas com a midia, encontros e reunides de que seja necessario o
assessoramento em assuntos de comunicacio;

Il — assessorar as unidades organicas da DF Legal nos assuntos de comunicagao social;

IV — planejar e coordenar os trabalhos desenvolvidos pela Assessoria de Comunicagao
Social nas areas de jornalismo, assessoria de imprensa e de publicidade e propaganda
institucional da DF Legal,

V — planejar, coordenar promover a comunicagao institucional interna da DF Legal;

VI — articular com os 6rgaos centrais de Comunicagao do Governo do Distrito Federal
sobre os trabalhos relativos a producdo de material informativo, publicitario e de
divulgagdo em apoio as ag¢des da Secretaria;

VIl — planejar, criar e produzir campanhas, folders, jornais e outras pegas promocionais,
juntamente com o 6rgao responsavel pela publicidade institucional do Governo do Distrito
Federal;



VIII — elaborar e distribuir as informagbes de carater institucional a serem dirigidas aos
meios de comunicagao;

IX — exercer as fungbes de marketing direto, endo marketing e outras técnicas de criagao
de opinibes favoraveis entre o publico interno e externo do érgao, por meio de criacdo de
matérias, boletins internos e outros meios de divulgacao;

X — coletar e compilar os programas e projetos da DF Legal para divulga-los aos meios
de comunicagao;

XI — produzir, editar e divulgar material fotografico, assim como manter arquivo de
fotografias para atender demandas jornalisticas e/ou publicitarias;

XII — elaborar e divulgar notas oficiais, artigos e esclarecimentos publicos relacionados
com as atividades da DF Legal;

Xl — coletar, organizar e manter arquivos, inclusive em meio magnético, das matérias
relativas a atuacgao e de interesse da DF Legal, veiculadas pelos meios de comunicagao;

XIV — planejar e atualizar a pagina eletronica da DF Legal;
XV — propor e apresentar relatério das atividades desenvolvidas ou em andamento;

XVI — exercer outras atribuicdes que lhe forem atribuidas em sua area de atuacao.

SEGAO IX
DOS SUBSECRETARIOS
Art. 95 Sao atribuicbes dos Subsecretarios:

| — assistir o Secretario e o Secretario Executivo em assuntos relacionados a area de
atuacdo da Subsecretaria, submetendo a sua apreciacao os atos regulamentares;

Il — dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades das unidades que lhe séo
subordinadas;

lll — definir e baixar normas sobre matéria de competéncia da Subsecretaria, observado o
inciso I;

IV — participar da definicdo de diretrizes e metas especificas da area de competéncia da
Subsecretaria;

V — coordenar a execugado de politicas publicas inerentes as competéncias da
Subsecretaria;

VI — delegar atribuigdes previstas na legislagao a seus subordinados, por ato expresso e
fundamentado;

VIl — designar o local de exercicio de servidores lotados na Subsecretaria;

VIII — solicitar a instauragcado de procedimentos preliminares apuratérios, sindicancias e
processos administrativos disciplinares, quando constatada a pratica de ilicito
administrativo;

IX — coordenar a elaboragcdo do plano de férias e da escala de licenga prémio por
assiduidade dos servidores da Subsecretaria;



X — analisar e decidir sobre a revisao de oficio dos atos administrativos, no ambito de sua
competéncia;

X| — fiscalizar a assiduidade e o desempenho funcional dos servidores da Subsecretaria;

XII — dar conhecimento aos servidores da Subsecretaria e fazer observar as disposicoes
publicadas no boletim de servico;

XIII — expedir Ordens de Servico;

XIV — Realizar diligéncias e vistorias externas para a fiscalizagao, auditoria, coordenagéo,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — exercer outras atribuicdes que lhes forem conferidas ou delegadas.

SECAO X
DOS COORDENADORES
Art. 96 Sao atribuicdes dos Coordenadores:

| — assistir e assessorar o chefe imediato em assuntos relacionados a sua area de
atuacao, e submeter a sua apreciagao atos administrativos e regulamentares;

Il — assessorar o Subsecretario e o chefe imediato na elaboragdao de documentos,
relatorios, decisdes, pareceres e demais expedientes que lhe forem solicitados;

Il — substituir o Subsecretario nas suas auséncias e impedimentos legais;
IV — representar o Subsecretario, quando solicitado;

V — supervisionar, orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades das
Unidades organicas;

VI — coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade, em consonancia com os
objetivos estratégicos da DF Legal;

VIl — emitir parecer sobre processos e documentos especificos da sua area de atuacao, e
propor programas e projetos;

VIl — apresentar relatérios periddicos de trabalho com estatisticas, anadlises e
recomendacodes pertinentes a sua unidade;

IX — propor a racionalizagao de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas;

X — identificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da sua area de competéncia;

XI — articular agbes integradas com areas da Secretaria e/ou demais 6rgaos;

XIl — orientar, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes sao
subordinadas e buscar qualidade e produtividade da equipe;

XIII — fornecer informagdes para elaboracdo do or¢camento anual da DF Legal, no que diz
respeito a unidade sob sua responsabilidade; e



XIV — Realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagéo, auditoria, coordenacgéo,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagdo, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — exercer outras atribuicdes que lhe forem atribuidas ou delegadas.

SEGAO XI
DOS CHEFES DE UNIDADE
Art. 97 Sao atribuicdes dos Chefes de Unidade:

| — planejar, dirigir, coordenar, supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e
atividades relacionadas a sua area de competéncia;

Il — coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade em consonéncia com os
objetivos estratégicos da DF Legal,

lll — assistir a chefia imediata em assuntos de sua area de atuacao, e submeter os atos
administrativos e regulamentares a sua apreciagao;

IV — emitir parecer sobre processos e documentos especificos da sua area de atuagao;

V — apresentar relatérios periédicos de trabalho com estatisticas, analises e
recomendacodes sobre atividades pertinentes a sua unidade;

VI — propor a racionalizacdo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas, que
maximizem os resultados pretendidos;

VIl — identificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da sua area de competéncia;

VIII — exercer outras atribuicdes que lhe forem atribuidas ou delegadas.

SEGAO XII
DO OUVIDOR
Art. 98 Sao atribuicdes do Ouvidor:

| — coordenar e acompanhar as manifestagcdes geradas pelo do cidadao-usuario no
sistema de informatizado de ouvidoria e divulgar os relatérios das demandas registradas;

Il — interagir com os titulares das unidades organicas da DF Legal para a solu¢ao das
demandas formuladas pelo cidadao-usuario;

lll — fornecer informagdes a Ouvidoria-Geral do DF;
IV — executar outras atividades inerentes ao seu cargo;

V — Realizar diligéncias e vistorias externas.

SECAO XliI



DOS DIRETORES
Art. 99 Sao atribuicées dos Diretores, em suas respectivas unidades:
| — assessorar e assistir o superior imediato em assuntos de sua area de atuacéo;

Il — planejar, dirigir, coordenar, supervisionar e executar o desenvolvimento de programas,
projetos e atividades relacionadas a sua area de competéncia;

[l — coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade em consonéncia com os
objetivos estratégicos da DF Legal,

IV — participar da definicdo de diretrizes e da execugédo do processo de planejamento
global da DF Legal;

V — apresentar relatérios periédicos de trabalho com dados, analises e recomendacdes
sobre atividades pertinentes a sua unidade;

VI — propor a racionalizagdo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas que
maximizem os resultados pretendidos;

VIl — identificar, registrar e disseminar experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da sua area de competéncia;

VIII — articular agbes integradas com outras areas da DF Legal e demais 6rgéos;

IX — orientar, coordenar e supervisionar atividades das unidades que lhes sao
subordinadas e buscar qualidade e produtividade da equipe;

X — assegurar e estimular a capacitagao continua para o aperfeicoamento técnico;

XI — subsidiar o orgamento anual da DF Legal no que diz respeito a unidade sob sua
responsabilidade;

XIl — elaborar, coordenar e supervisionar a execugédo das Programacdes Fiscais, no que
concerne a sua area de atuacao;

XIlII — elaborar e designar responsavel para a execu¢ado de Programagdes Fiscais, no
ambito de sua competéncia;

XIV — observar, cumprir e fazer cumprir no ambito de suas diretorias as leis e os
regulamentos;

XV — elaborar ou aprovar escalas de trabalho dos servidores da Unidade;
XVI — fiscalizar a assiduidade e o desempenho funcional dos servidores subordinados;

XVII — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagdo, auditoria, coordenacao,
supervisdo, orientagdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das
atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagido, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XVIII — exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

SEGCAO XIV
DOS ASSESSORES ESPECIAIS



Art. 100 Sao atribuicbes dos Assessores Especiais:
| — assessorar a chefia imediata em assuntos de competéncia da unidade organica;
Il — elaborar estudos, projetos e atos normativos que lhe forem submetidos;

Il — emitir despachos, pareceres, notas técnicas ou informagbes para instrucao de
processos acerca de matérias pertinentes a sua area de especialidade.

IV — realizar diligéncias e vistorias externas para a pratica dos atos de sua competéncia;
e

V — exercer outras atribuicées que lhes forem conferidas ou delegadas.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES DOS TITULARES DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO

SEGAO |
DOS ASSESSORES
Art. 101 Sao atribuicdes dos assessores:

| — assessorar e assistir a chefia imediata em assuntos de competéncia da unidade
organica;

Il — elaborar e rever minutas de atos de interesse da DF Legal;

lll — elaborar e supervisionar planos, programas e projetos desenvolvidos no ambito da
DF Legal;

IV — observar e cumprir as leis e os regulamentos;

V — analisar informacgdes e dados e emitir parecer sobre matéria de competéncia da area
em que estiverem lotados;

VI — agendar audiéncia, receber e orientar o publico em assuntos de competéncia da
unidade;

VII — realizar diligéncias e vistorias externas para a pratica dos atos de sua competéncia;
VIII — realizar contatos com outras unidades, 6rgéos ou entidades publicas ou privadas;

IX — exercer outras atribuicdes que lhes forem conferidas ou delegadas.

SEGAO I
DOS ASSESSORES TECNICOS
Art. 102 Sao atribuicdes dos Assessores Técnicos:
| — assistir a chefia imediata em assuntos de natureza técnica e administrativa;
Il — auxiliar na elaboragao e na implementacao de planos, programas e projetos;

Il — agendar audiéncias, recepcionar e orientar o publico em assuntos de competéncia do
superior hierarquico;



IV — elaborar minutas de expedientes e outros documentos administrativos;

V — dar assisténcia na elaboragcdo de relatorios, pareceres, decisbes e outros
documentos;

VI — manter controle e informar sobre o andamento de documentos e processos em
tramitagdo na unidade organica;

VIl — controlar e solicitar material de consumo para a unidade orgéanica;
VIII — realizar o controle patrimonial dos bens alocados na unidade organica;

IX — zelar pela organizacdo e atualizagdo do arquivo sobre normas e documentos
relativos a unidade organica;

X — encaminhar as matérias para publicagcdo no DODF,;

XI — executar outras atribuicbes que lhe forem conferidas.

SEGAO llI
DOS GERENTES
Art. 103 Sao atribuicdes dos gerentes:

| — planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades inerentes as competéncias da
respectiva unidade;

Il — assessorar na elaboragéo e gerenciamento da execug¢ao das Programagdes Fiscais;
lIl — elaborar e gerenciar a execucao das Ordens de Servigo;

IV — controlar a emissao de autos decorrentes do poder de policia administrativa, bem
como o langamento nos sistemas informatizados em uso na DF Legal;

V — gerenciar e executar o langcamento de taxas e do preco publico oriundos do exercicio
do poder de policia administrativa no &mbito de sua competéncia;

VI — desempenhar atribuicdes de natureza administrativa e técnico especializada que
Ihes forem atribuidas por seus superiores;

VIl — supervisionar os procedimentos relacionados a execucdo das atividades da
Geréncia;

VIl — manter a chefia imediata permanentemente informada das atividades da Geréncia;
IX — fiscalizar a assiduidade e o desempenho funcional dos servidores subordinados;

X — observar, cumprir e fazer cumprir no ambito de suas unidades as leis e os
regulamentos;

XI - registrar dados das atividades desenvolvidas e elaborar relatorios periddicos;

XII — auxiliar na elaboragdao e fazer cumprir as escalas de trabalho dos servidores da
Unidade;

XIII - realizar o controle dos plantdes e escalas dos agentes fiscais;

XIV — realizar diligéncias e vistorias externas para fiscalizagao, auditoria, coordenagao,
supervisdo, orientacdo, planejamento, acompanhamento, estudo e desenvolvimento das



atribuicdes dos servidores integrantes da carreira de auditoria de atividades urbanas,
segundo a area de especializagido, conforme estabelecido na Lei 2.706, de 27 de abril de
2001 ou norma superveniente;

XV — exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

SEGAO IV
DOS CHEFES DE NUCLEO
Art. 104 Sao atribuicdes dos chefes de nucleo:
| — assistir os chefes imediatos no desempenho de suas tarefas;

Il — planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades inerentes as competéncias do
respectivo nucleo;

Il — desempenhar atribuigdes de natureza administrativa e técnico-especializada que lhes
forem atribuidas por seus superiores;

IV — supervisionar os procedimentos relacionados a execug¢ao das atividades do Nucleo;
V — manter a chefia imediata permanentemente informada das atividades do Nucleo;
VI — fiscalizar a assiduidade e o desempenho funcional dos servidores subordinados;

VIl — observar, cumprir e fazer cumprir no dmbito de suas atribuicdes as leis e os
regulamentos;

VIII — exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas ou delegadas.

TiTULO IV
DAS ATRIBUIGOES DOS TITULARES DE CARGOS ESPECIFICOS

CAPITULO |
DA JUNTA DE ANALISE DE RECURSOS - JAR

SEGCAO|

DO PRESIDENTE DA JAR
Art. 105 Ao Presidente da JAR compete:
| — presidir as sessdes do Pleno, votar por ultimo e exercer o voto de qualidade;
Il — representar a JAR;
Il — relatar processos na qualidade de conselheiro;
IV — realizar diligéncias externas para saneamento processual;
V —resolver as questdes de ordem;

VI — distribuir os processos, nas Camaras, para analise na sessao de cada més;



VIl — recepcionar a comunicagéo de desisténcia de Atos e encaminhar, na forma da lei, o
respectivo processo ao 6rgao competente, para as providéncias cabiveis;

VIl — promover as atualizacbes dos sistemas quando as decisdes houverem sido
transitadas em julgado;

IX — elaborar despachos relativos a pedidos de informagdes ou similares sobre agdes
fiscais em analise na JAR,;

X — decidir sobre o recebimento de recursos e sanear 0s processos;
XI — requisitar e avocar processos mediante requerimento do interessado;

XII' — decidir sobre pedidos de juntada, apensacdo, anexacdo de processos e
desentranhamento de documentos;

XIII — autorizar o prosseguimento do julgamento dos processos objeto de pedido de vista;

XIV — elaborar e encaminhar para publicacdo os editais, pautas de julgamento, atas das
sessdes, acordaos, e outros atos administrativos de sua competéncia que dependam
dessa formalidade;

XV — fazer observar as leis e regulamentos pertinentes a JAR;
XVI — autorizar e expedir certidoes;

XVIl — elaborar relatorio das atividades desenvolvidas na JAR e encaminhar para
SUAREF;

XVIII — definir a composicdo das Camaras;

XIX — solicitar parecer técnico quando necessario, com a finalidade de subsidiar as
decisbes da JAR;

XX — requerer ao Chefe da SUARF a designacio de servidores para desempenho de
atividades administrativas na JAR;

XXI — exercer o controle administrativo da JAR;
XXII — elaborar e definir as escalas de férias dos conselheiros;

XXIII — atender a solicitagcdo do Secretario da DF Legal quanto a convocagao
extraordinaria para analise de pautas de julgamento especifico.

SEGAOIII
DOS PRESIDENTES DAS CAMARAS
Art. 106 Aos Presidentes das Camaras compete:
| — presidir as sessdes da Camara e proferir voto de qualidade;
Il — resolver as questdes de ordem;
[Il — designar Relator e Redator ad hoc das ementas dos acordéos;

IV — distribuir os processos aos conselheiros relatores, por ordem cronolégica de
recepc¢ao, guardando proporcionalidade;



V — submeter a discussao e votagdo a Ata da sessao anterior e, depois de aprovada,
assina-la com os conselheiros presentes;

VI — assinar os acordaos conferidos nas sessdes que presidir, juntamente com o relator;
VIl — apurar as votagdes e proclamar os resultados;

VIII — determinar a leitura do expediente;

IX — relatar a excecéo de impedimento e de suspeicido aposta aos conselheiros;

X — decidir sobre as justificativas de faltas dos conselheiros as sessdes das Camaras;
XI — autorizar a saida de conselheiro das sessoes;

XIlI — conceder ou cassar a palavra do conselheiro e/ou advogado representante da parte,
presente as sessbes das Camaras;

Xl — encaminhar ao Presidente da JAR as decisdes, 0s recursos e atos de competéncia
do Pleno;

XIV — conhecer e julgar os pedidos de diligéncias;
XV - solicitar a publicagédo no DODF das decis6es das Camaras;
XVI — encaminhar os Recursos Extraordinarios ao Pleno;

XVII — solicitar parecer juridico a Assessoria Juridica Legislativa, quando necessario, com
a finalidade de subsidiar as decisées da JAR.

SEGAO llI
DOS CONSELHEIROS
Art. 107 Aos Conselheiros compete:
| — propor, discutir e votar assuntos de competéncia da JAR;
Il — requerer diligéncias;
Il — relatar processos que lhes forem distribuidos;
IV — realizar diligéncias externas para constatar a veracidade das alegac¢des dos autos;

V — justificar seu voto, sempre que julgar conveniente, nos casos em que atuar como
vogal,

VI — redigir as ementas dos acérdaos dos processos julgados em que tenha atuado como
relator ou cuja redacao lhe for cometida;

VIl — desempenhar as missdes de que for incumbido;
VIII — zelar sempre pelo bom nome e decoro da JAR;
IX — solicitar vistas de processos;

X — declarar-se impedido de participar de julgamentos;

XI — exercer outras atribuicoes que lhe sejam conferidas em leis e regulamentos;

SECAO IV



DO ASSESSOR EXECUTIVO DA JAR
Art. 108 Ao Assessor Executivo da Junta de Analise de Recursos, compete:
| — receber, preparar e acompanhar os processos destinados a JAR;
Il — auxiliar na elaboragao da Pauta de Julgamento;
Il — auxiliar nos Julgamentos no que diz respeito a transcricao e leitura das atas;
IV — elaborar minutas de oficios e similares;

V — elaborar minuta de atos administrativos a serem encaminhado para a publicagdo no
DODF,;

VI — gerir arquivo, acervo bibliografico e a documentagao da JAR;

VIl — prestar apoio administrativo a JAR, inclusive no que diz respeito ao controle do
patrimdnio, do material permanente e do material de consumo;

VIl — encaminhar aos setores competentes os processos julgados pela JAR;
IX — realizar diligéncias externas para saneamento processual;
X —requisitar e avocar processos por determinagao do Presidente;

XI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

CAPIiTULO Il
DA SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — SUTEC

SEGAO|
DO CHEFE DA SUTEC
Art. 109 Séo atribuicées do Chefe da Unidade de Tecnologia da Informacao:

| — assessorar o Secretario de Estado da Secretaria em assuntos de sua area de
atuacao;

Il — submeter ao Secretario de Estado planos, programas, projetos, atos administrativos e
regulamentares, e relatérios referentes a sua area de atuagéo;

Il — monitorar a execugédo e avaliar os resultados dos planos, programas, e projetos
implantados na Unidade de Tecnologia da Informagéo;

IV — promover a articulagdo e integracéo internas e externas para a implementacao de
programas e projetos informatizados de interesse da DF Legal;

V — supervisionar e monitorar a execug¢ao do Plano Diretor de Tecnologia da Informacgao e
Comunicacgao — PDTIC, em consonancia com as diretrizes do Planejamento Estratégico
da DF Legal;

VI — supervisionar os procedimentos relacionados a execugao das atividades, analise de
problemas e tomadas de decisbes, na area de Tecnologia da Informagédo e Comunicacao
- TIC;



VIl — viabilizar a aplicagdo das normas e recomendagdes de qualidade e de seguranga
nos sistemas de informagao da DF Legal;

VIII — supervisionar e coordenar o desenvolvimento de projetos, planos e programas de
expansao de redes e conexdes de comunicacdo eletrénica de dados entre a DF Legal,
6rgaos e entidades publicas;

IX — coordenar e controlar os servicos de desenvolvimento e manutencéo de sistemas,
redes, armazenamento e as instalacoes fisicas e légicas do parque tecnolégico da DF
Legal;

X — propor, acompanhar e avaliar programas internos de qualificagdo e aperfeicoamento
em informatica;

XI — propor politicas e estratégias que viabilizem a gestdo do conhecimento e da
informacao;

XIl — participar tecnicamente na elaboracdo e execugdo de acordos de cooperagao
técnica, termos de parceria e convénios, voltados a area de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacgao — TIC, com érgaos publicos e entidades externas;

XIlI — estabelecer diretrizes, procedimentos e metodologias para o uso eficiente de
recursos de hardware e software, e promover o cumprimento de normas e padrdes
técnicos;

XIV — promover estudos sobre as condicbes técnicas e operacionais relativos a
Tecnologia da Informagao e Comunicagao — TIC;

XV — coordenar a elaboracao de especificacdes técnicas para aquisicao ou contratacao
de recursos de informatica;

XVI — controlar a execugdo de contratos terceirizados concernentes a area de Tecnologia
da Informagdo e Comunicacéo — TIC;

XVIl — elaborar relatérios opinativos e conclusivos no que concerne as atribuicbes
especificas de sua area de atuacao;

XVIII — supervisionar e monitorar a execucao das Politicas e Diretrizes relacionadas a Lei
Geral de Protecao de Dados;

XIV — acompanhar e avaliar os principios de Governanga de Tecnologia da Informagao no
ambito da Secretaria;

XX — definir objetivos e metas a serem alcangados pelas pastas subordinadas;

XXI — exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

SECAO I
DO CHEFE DA ASDEP

Art. 110 Sao atribuicbes do Chefe da Assessoria de Desenvolvimento e Protecdo de
Dados:

| — auxiliar, planejar e coordenar os trabalhos da Subsecretaria de Tecnologia da
Informagédo — SUTEC, em conjunto com o titular da Unidade, quanto a assuntos relativos
a sua area de atuacao;



Il — prestar assessoria na proposi¢ao de politicas e diretrizes da area de Tecnologia da
Informacgéo e Comunicacao — TIC a serem adotadas pela DF Legal;

Il — assessorar e coordenar a elaboragdo da Politica de Seguran¢a da Informagéo —
POSIC no ambito da DF Legal;

IV — auxiliar na definicho de novos projetos de desenvolvimento de sistemas de
informacdo, em consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagao — PDTIC e o Planejamento Estratégico da DF Legal;

V — assessorar em projetos de informatizagdo da DF Legal;
VI — propor inovagdes nos métodos e processos de trabalho da SUTEC;

VIl — gerenciar os projetos de aquisicdo referentes a Tecnologia da Informacao e
Comunicacao;

VIl — assessorar na coordenagado, desenvolvimento, supervisdo e manutencdo dos
sistemas de informacao da DF Legal;

IX — promover inovagdes, nos sistemas de informacdo, necessarias a modernizagao e
automacao dos trabalhos da Secretaria;

X — realizar levantamentos de informagdes necessarias para desenvolvimento de
sistemas;

X| — elaborar e manter atualizada a documentacédo dos sistemas informatizados de uso
da DF Legal;

XII — administrar as bases de dados implantadas no ambito da DF Legal;

Xl — realizar agbes de instalacdo, atualizagdo, planejamento e monitoramento
pertinentes a administracdo do banco de dados e ferramentas dos sistemas de
informagao da DF Legal;

XIV — assessorar no planejamento e acompanhamento da utilizagdo de informagdes de
sistemas externos que interajam com os sistemas de informacgéo da DF Legal;

XV — propor e especificar a infraestrutura tecnolégica minima capaz de suportar os
sistemas de informagao da DF Legal;

XVI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgéao.

SECAO llI
DO ASSESSOR DA ASDEP
Art. 111 Sao atribuigcbes do Assessor da ASDEP:

| — auxiliar na andlise de levantamentos de informagbes das demandas referentes a
Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo — TIC no ambito da Secretaria, para
desenvolvimento de sistemas;

Il — desenvolver softwares de uso da DF Legal;
lIl — atender usuarios dos sistemas informatizados desenvolvidos e em uso na DF Legal;

IV — auxiliar na manutencao e confecgdo de documentagao dos sistemas informatizados;



V — elaborar pesquisas em banco de dados usados nos sistemas préprios da DF Legal;
VI — propor arquiteturas de softwares e novas tecnologias para aprimoramento;

VIl — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

SEGCAO IV
DO ASSESSOR DA DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E PROTEGCAO DE DADOS
Art. 112 Sao atribuicbes do Assessor da DIDEP:

| — auxiliar na analise de levantamentos de informagdes das demandas referentes a
Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo — TIC no ambito da Secretaria, para
desenvolvimento de sistemas;

Il — desenvolver softwares de uso da DF Legal,

lll — atender usuarios dos sistemas informatizados desenvolvidos € em uso na DF Legal;
IV — auxiliar na manutencgao e confec¢cao de documentacéo dos sistemas informatizados;
V — elaborar pesquisas em banco de dados usados nos sistemas préprios da DF Legal;
VI — propor arquiteturas de softwares e novas tecnologias para aprimoramento;

VIl — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SECAO V

DO DIRETOR DA DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E PROTEGCAO DE DADOS -
DIDEP

Art. 113 Sao atribuicdes do Diretor da Diretoria de Desenvolvimento e Protegdo de
Dados:

| — auxiliar, planejar e coordenar os trabalhos da Subsecretaria de Tecnologia da
Informagdo — SUTEC, em conjunto com o titular da Subsecretaria, quanto a assuntos
relativos a sua area de atuacgao;

Il — prestar assessoria na proposi¢ao de politicas e diretrizes da area de Tecnologia da
Informagédo e Comunicagao — TIC a serem adotadas pela DF Legal;

Il — assessorar e coordenar a elaboragdo da Politica de Seguranca da Informagao —
POSIC no dmbito da DF Legal,

IV — auxiliar na definicho de novos projetos de desenvolvimento de sistemas de
informacado, em consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagao — PDTIC e o Planejamento Estratégico da DF Legal;

V — assessorar em projetos de informatizacao da DF Legal;
VI — propor inovagdes nos métodos e processos de trabalho da SUTEC;

VIl — gerenciar os projetos de aquisicdo referentes a Tecnologia da Informacao e
Comunicacao;



VIl — assessorar na coordenacgao, desenvolvimento, supervisdo e manutengcdo dos
sistemas de informacao da DF Legal;

IX — promover inovagdes, nos sistemas de informacdo, necessarias a modernizagao e
automacao dos trabalhos da Secretaria;

X — realizar levantamentos de informagbes necessarias para desenvolvimento de
sistemas;

XI — elaborar e manter atualizada a documentagao dos sistemas informatizados de uso
da DF Legal;

XII — administrar as bases de dados implantadas no &mbito da DF Legal;

Xl — realizar agbes de instalagdo, atualizagdo, planejamento e monitoramento
pertinentes a administragdo do banco de dados e ferramentas dos sistemas de
informacao da DF Legal;

XIV — assessorar no planejamento e acompanhamento da utilizagdo de informagdes de
sistemas externos que interajam com os sistemas de informacao da DF Legal;

XV — propor e especificar a infraestrutura tecnolégica minima capaz de suportar os
sistemas de informacédo da DF Legal;

XVI — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

SECAO VI
DO DIRETOR DE INFRAESTRUTURA
Art. 114 Sao atribuicdes do Diretor de Infraestrutura:

| — coordenar e supervisionar a execugao das competéncias especificas da Geréncia de
Redes — GERED Geréncia de Seguranca — GESEG e da Geréncia de Suporte — GESUP;

Il — subsidiar seus superiores hierarquicos com informagdes sobre o gerenciamento e
seguranca da rede corporativa da DF Legal, e do plano de contingéncia dos
equipamentos existentes;

lll — supervisionar a elaboracao de especificagdes técnicas para aquisi¢gdo ou contratacao
de servicos e equipamentos para o parque tecnoldgico da DF Legal;

IV — coordenar e supervisionar contratos e convénios com fornecedores de bens e
servigos no ambito da sua area de atuacéo;

V — subsidiar a SUTEC na elaboragao de procedimentos técnicos para atendimento as
demandas dos usuarios da rede da DF Legal, relativas a infraestrutura;

VI — elaborar e manter atualizada a documentagao de infraestrutura da rede logica e
fisica de dados da DF Legal;

VIl — assessorar no planejamento e acompanhamento da utilizagdo de informacgdes de
sistemas externos que interajam com os sistemas de informagéo da DF Legal;

VIII — controlar a utilizagédo de licencas de softwares adquiridas pela DF Legal;

IX — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagao.



SEGAO VII
DO GERENTE DE REDES
Art. 115 Sao atribuicbes do Gerente de Redes:
| — implantar procedimentos técnicos definidos pela DINF;
Il — administrar o funcionamento da rede fisica e légica da DF Legal;

Il — monitorar e levantar as necessidades da rede de comunicacido de dados, da rede de
computadores e dos demais recursos utilizados pelos sistemas informatizados da DF
Legal;

IV — elaborar, manter e atualizar a documentagao da rede de computadores da DF Legal;

V — elaborar estudos e propor agdes necessarias a seguranga da rede fisica e légica da
DF Legal;

VI — promover e coordenar a implementagcdo de mecanismos de seguranga,;
VII — projetar, implantar e manter a rede de comunica¢ao da DF Legal;

VIII — propor a aquisicdo de bens ou contratagcdo de servigos para rede de comunicagao
da DF Legal;

IX — acompanhar os sistemas informatizados externos que interagem diretamente com os
sistemas da Secretaria;

X — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SEGCAO VIl
DO GERENTE DE SUPORTE
Art. 116 Sao atribuicbes do Gerente de Suporte:

| — coordenar e controlar a execugao das atividades de suporte ao usuario final da rede
corporativa de computadores;

Il — coordenar e controlar a execucéo das atividades inerentes a sua area de atuacéo e
propor normas e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;

lll — realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboracéo, implementagao,
execugao, monitoramento e avaliagdo de seus programas e projetos;

IV — elaborar e analisar documentos, relatérios, decisbes, pareceres e demais
expedientes que lhe forem solicitados;

V —registrar dados das atividades desenvolvidas e elaborar relatérios periddicos;
VI — orientar a equipe técnica da unidade no desenvolvimento dos trabalhos;
VIl — analisar e revisar instrugbes processuais, no &mbito de sua competéncia;

VIII — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SECAO VIX



DO ASSESSOR DA GERENCIA DE SUPORTE
Art. 117 Sao atribuicbes do Assessor da Geréncia de Suporte:
| — atender os usuarios da rede corporativa da DF Legal;
Il — prestar manutencéo nos computadores da DF Legal;

Il — auxiliar a equipe de infraestrutura na manutengao do servigo de comunicagao da DF
Legal;

IV — assessorar o superior hierarquico na elaboragcdo de documentos, relatorios,
pareceres e demais expedientes que lhe forem solicitados;

V — realizar contatos com outras unidades, 6rgédos ou entidades publicas ou privadas;

VI — manter registro atualizado de dados, informacdes e documentos em tramitacédo na
unidade;

VIl — manter atualizados os dados e informacgdes relativos a execucao de servigos;
VIII — manter-se atualizado em relagédo as normas de funcionamento da DF Legal,
IX — realizar vistorias externas para a pratica dos atos de sua competéncia;

X — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacao.

SEGAO VX
DO GERENTE DA GESEG
Art. 118 Sao atribuicbes do Gerente de Seguranca:
| — promover e coordenar a implementagdo de mecanismos de segurancga;

Il — elaborar estudos e propor agdes necessdrias a seguranga da rede fisica e légica da
DF Legal;

Il — elaborar estudos e propor acdes necessarias a seguranca dos softwares utilizados
na DF Legal;

IV — executar, acompanhar e manter as rotinas de backup e de recuperacédo de base de
dados;

V — implementar e manutenir normas, diretrizes e procedimentos para garantir a
manutenc¢do permanente de seguranga;

VI — verificar a aderéncia as politicas e padrées de seguranga;
VIl — aplicar melhorias na seguranca da informagao;
VIII — criar e administrar as métricas e indicadores de seguranga;

IX — configurar, gerenciar e monitorar as solu¢gdes de seguranga implantadas na
Secretaria;

X — realizar a gestao dos riscos, relacionados a seguranga da informacao;

XI — desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.



CAPIiTULO Il
DAS COMPETENCIAS GENERICAS

Art. 119 A todas as unidades orgénicas da Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem
Urbanistica do Distrito Federal compete:

| — executar servigos auxiliares necessarios ao cumprimento de suas atividades;

Il — sugerir ou adotar medidas necessarias @ melhoria da execugéo de suas respectivas
atividades;

Il — elaborar e propor a unidade a que estiver subordinada a programagao administrativa
anual e plurianual,

IV — manter documentos e material bibliografico de utilizagdo sistematica e permanente;

V — solicitar, manter e conservar o material permanente necessario ao desenvolvimento
de suas atividades;

VI — solicitar e controlar material de consumo;

VIl — elaborar atos relativos as respectivas competéncias;

VIl — promover o desenvolvimento de seus recursos humanos;
IX — providenciar a publicagao e a divulgagéo de atos oficiais;

X — fornecer dados para a elaboracdo da proposta orgcamentaria, da programacao de
trabalho e do relatério anual da DF Legal.

TiTULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 120 A programacao e a execucdo das atividades compreendidas nas funcbes
exercidas pela Secretaria de Estado de Prote¢gdo da Ordem Urbanistica do Distrito
Federal-DF Legal observardo as normas técnicas, administrativas, a legislacao
orcamentaria, financeira e de controle interno e externo.

Paragrafo unico. Os contratos, convénios e ajustes para a execugdo de atividades
desenvolvidas por terceiros observardo as normas estabelecidas em legislagédo
especifica e serdo assinados por autoridade competente, que se responsabilizara por sua
fiel execucao.

Art. 121 Os casos omissos e as duvidas surgidas na execucéo deste Regimento Interno
serao dirimidos mediante consulta formal, dirigida ao Secretario de Estado de Protecao
da Ordem Urbanistica do Distrito Federal.

Art. 122 Este regimento entra em vigor na data de sua publicagao.



